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s, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

J\A::;a.RA

Aduminintrmciion 2023 - 2037
Tipos de canales
Direcciény disponibles de
Tipo de beneficiarios teléfono de la atencion o
. N Nuamero de
o usuarios del oficinay presencial: Nimerode | |
N ciudadanos/c
- Horario de Tiempo servicio Oficinasy | dependencia que | (Detallar si es por " . v o
C6mo acceder al servicio . . o sl Servicio Link para el iudadanas i
N Requisitos para la obtencién del servicio N atencién al pablico estimado de | (Describir si es para | dependenci | ofrece el servicio | ventanilla, oficina, adanas que N
del | (Se describe el detalle del proceso que " - N y Procedimiento interno que sigue el " N ’ . N i servicio por N que satisfaccion
No. -° N : (Se debera listar los requisitos que exige la obtencion del = (Detallar los dias Costo respuesta ciudadania en as que (link para brigada, pagina Link para descargar el formulario de servicios accedieron al 1
servicio debe seguir Ia o el ciudadano para la s § servicio ° ternet (on accedieron al | sobre el uso del
: o servicio y donde se obtienen) de la semanay (Horas, Dias, [ general, personas ofrecenel | direccionarala web, correo " servicio en el N N
obtencion del servicio). N . i (Si/No) line) P ‘- servicio servicio
horarios) Semanas) | naturales, personas pégina dei electronico, chat en iltimo periodo | _ S
juridicas, ONG, del sitio web y/o linea, contact (trimestral)
Personal Médico) descripcion | center, call center,
manual) teléfono
institucion)
1. Una vz reunido los requisitos, ingresar en la
1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Direccidn de Planificacién.
Secretaria de la Direccion de Planificacién.
2. Revisién de a documentacién por parte del
1. Linea de fébrica aprobada (edificar) 2. Revisién de la documentacién por parte del
Técnico de Planificacion. 2) de 0.2 200m2 el 2*1000*costo
2. Compra de formulario de Revisién de planos para edificacién. | Técnico de Planificacién.
3. Inspeccion de campo y legalizacion de " de m2 de construccion b) de
(Tesoreria) 3. Inspeccién de campo y legalizacion de
formularios. 2012 400m2 el 1,8*1000* costo
3. Compra de formulario de Permiso definitivo de formularios.
4. Legalizacion por parte dela Dir. de de m2 de construccion ) de
construccion.(Tesoreria 4. Legalizacion por parte del Dir. de Planificacion o e atoontem o1
4. Formulario del INEC. (Planificacion) (firmas de responsabilidad
5. Retirar un memordndum en a Dir. de 1,6*1000*costo de m2 de el
5. 3 Juegos de Planos Arquitecténicos. 5. Retirar un memoréndum en la Di. de Lunes a Viernes
Planificacién con el valor que tendré que . costo de m2 de construccion se
porobacion De lanosy | APTOBEEIE De [ s mermmiso |6 1ue€0s de Planos Estructurales (segan el caso) Planificacién con el valor que tendré que cancelar | Horario: T
1 [Ae Planos Y Permisos poria apr planosy p 7. Memoria Técnica del disefio estructural (segdn el caso) por la aprobacién de planos y permiso de 8:00am 3 13:00pm P 8 dias Ciudadania en general Ventanilla No No aplica 4 22 100%
Permisos De Construccién de construccién en recaudacion. material a emplearse en la et 052750341
De Construccién 5.c realice la recaudacién. x 08
6. Retirar un memordndum enla Dir. de edificacion asi 40% de RBU
(Ley de Seguridad Social Art. 147 titulo (6. Reti laDir 1:30pm 24:30
Planificacién con el valor de la Garantia del construcciom en madera, 50% de
v) Pianicacén con el vl e Garanua o permiso
permiso de construccion que serd depositado en RBU construcciom mixta, 70% de.
9. Copia de la escritura registrada de construccién que serd depositado en el Banco .
el Banco Nacional de Fomento a a cuenta Ne RBU construcciones en Hormigon
dela cedula y papeleta de votacidn Nacional de Fomento a la cuenta Ne 0250232182 a i
0250232182 a favor del Gobierno Autnomo . se aplicara la remuneracion
ertificado de no adeudar al municipio favor del Gobierno Auténomo Descentralizado ° o
Descentralizado Municipal del Cantn Mera y _ basica unificada vigente en cada
" 12. Certificado plan regulador ipal del Cantén Meray entregar a papeleta
entregar a papeleta original en la oficina de
original en a oficina de contabilidad y una copia en
contabilidad y una copia en la oficina de
1a oficina de recaudacion
recaudacién.
« Reunido los documentos, ingresar en la « Reunidolos documentos, ingresar en la Direccion
Direccidn de Planificacie ) de Obras Publicas.
: 1. Solcitud dirigida al Director de Planificacién " y s
« Elaboracion del memoréndum para « Elaboracién del memordndum para recaudacién
2. Certificado de no adeudar al Municipio 3. .
recaudacion (cobro de la tasa por servicios (cobro de a tasa por servicios técnicos y Lunes a Viernes
: Copia de la patente delafio en curso 41
Registro De técnicosy administrathvos) fotografia tamafio carnet (por primera vez y cada 4 a0s) 5. Copia administrativos) Horario: 25% de RBU por primera ves y la " o
2 . 6 6 . 6 6 | Topograf E ntanilla 7
Registro De Profesionales [t o Legalizacién por parte del Dir.de Planificacion |y, " 4. e Identidad y papeleta de votaci Legalizacion por parte dela Dir. de Planificacion  |8:00ama 13:00pm | 70 "0 I TR Inmediato TR No No aplica ( El GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 2 32 100%|
(firmas de responsabilidad). (firmas de responsabilidad). etc en general e 100
. 5 Copi el il Profesonaly ceticado del SENESCHT
« Pago en recaudacién y entregar el recibo en la o enrecavdacin y enregar elrecboenls | 130pma 430pm
$ 4 7. Pago de 25% de RBU por primera vez y la renovacion el 10% del : .
Direccién de Planificacion para el respectivo | Direccin de Planificacion para el respectivo
registro. registro.
namiento (Recaudacion) « Compra formulario solicitud de Aprobacién de
« Compra de formulario Certificado de no fraccionamiento (Recaudacion)
adeudar al Municipio (Recaudacién) N N « Compra de formulario Certificado de no adeudar
*+ Compra de formulariodel Crticado delPlan | o 7%, O al Municipio (Recaudacién).
Regulador. (Recauda . « Compra de formulario el Certificado del Plan
2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio
« Copia de la Escritura de Ia propiedad ecaudacin) Regulador. (Recaudacién).
i « Copia de Ia Escritura de Ia propi
3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. Coplade a Escritu ’de 2 propiedad
« Certficado Registro de la Propiedad . debidamente registr
actualizado. (Recaudacion) < CoicadoRegitr de 1a Propiedad actualizado.
4. Copia de la Escritura de fa propiedad debidamente registrada. iy ”
* Copia del pago predial. 8 * Copia del pago predial.
; . 5. Certificado Registro de la Propiedad actualizado,
« Plano realizado por arquitecto o ingeniero civil, oo * Plano realizado porariecoo ingenieo
debidamente acotado con sus éngulos, sobre el o realizad por bre el
plano topogréfico del predio ; plano topogréfico del pred\
bre el pi; Lunes a Viern
) Copls e s de entsy et 0 con s e pano + Copias de Cédula de Identidad y papeleta unes a Viemes
subdisioneso | (B0 8. Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion del otanin el promietan Horario: 150 el avaluo catastral
3 i propietario. prop 8:00am 2 13:00pm sdias Ciudadaniaengeneral  |Planificacion |3 o Ventanilla No No aplica 0| 3 100%
~ oo de dtos emvaores absolutosy e s « Cuadro de datos en valores absolutos y relativos: actualizado del predio T —
de lotes " 9. Cuadro de datos en valores absolutos y relativos: drea total, drea | © " 09
relativos: érea total, drea de lotes, nimero de ) p ! rea total, érea de lotes, nimero de lotes, drea de
: P! de lotes, ndmero de lotes, drea de vias, dreas de afectacionesy /o [ : 1:30pm 2 4:30 pm
lotes,drea de vias, ireas de afectacionesy /o[ 7° % %% vias, ireas de afectaciones y / o proteccion,
proteccion. ° « Cuatro juegos de planos georeferenciados,
10.Cuatro de pl i . %
« Cuatro juegos de planos georeferenciados, |, o), Lo ; (hasta 10 lotes Los
originales (hasta 10 otes la desmembracién). Los YN iotes deben estar iderados y con puntos fijos en el
jos en |Puntos flos ene teren
lotes deben estar iderados y con puntos fjos en | "} toda terreno
1 . i in
clterreno ) i :aordenadasWGSanaﬂsu Un archivo digital con toda la informacién que se
« Un archivo digital con toda la informacién que presen, geareurenmda en coordenadas WG 84
. 12 En caso de existi desmembraciones anteriores traer a copia
se presenta georeferenciada en coordenadas zona 17
WGS 84 z0na 17 sur v caso de st desmembracones anteriores
«Encasode ex\swdesmembrauunes anteriores traer la copia del levantamiento planimétric
traer la copia del levantamiento planimétrico aprobada por la municipali
aprobada por la mu .
. reunido los requi la 1. Copia de fa escri i oy cop . .
Una vez reunido los reauisitos, ngresar ena :;”‘" « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
 Munic Secretaria de la Direccion de Planificacion.
! 2 Certiicado e « Luego se le entrega la documentacion al
icipal, para la ubicacién de s |3. Certificado actualizado del Registro de a Propiedad. P & s
! . s topégrafo municipal, para a ubicacion de los
4. Compra de formulario de Cerramiento y Linderacion.
s § linderos.
« Al momento que nos remite el topografo (Recaudacion) s
. S « Al momento ue nos remite el topografo Lunes a Viernes
ipal se realiza el memorandum para y S
Linderacién ¥ |recaudacion (cobro de a tasa por servcios municipalse realza el memorandum para Horario:
4 |Linderacion ¥ Cerramiento | & ecau "mm” . recaudacién (cobro de la tasa por servicios técnicos |8:00am a 13:00pm  |3% del Salario Basico Unificado |5 dias Ciudadania en general T Ventanilla No No aplica 0 8 100%|
s : y y administrativos) y se remite al Dir. de Planificacin [y 109
Direccion de Planificacién para la respectiva ,
legakzacion. para la respectiva legalizacion. 1:30pm 2 4:30 pm
o y « Retirar la documentacién por parte del solicitante,
« Retirar la documentacién por parte del
i s realizar el pago en recaudacion, sacar copias de os
solicitante, realizar el pago en recaudacion, v
documentos y entregar en la Direccion de
sacar copias de los documentos y entregar en la 5
: PN Planificacion.
Direccion de Planificacion
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http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
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http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
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http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/fraccionamientoJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/cerramientoJulio2023.pdf
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(Recaudacion)
2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Recaudacién) 2) 8 dias
3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. Iaborables para
PROCEDIMIENTO: (Recaudacion) PROCEDIMIENTO: 1a zona urbana y
+ Una vez reunido los requisitos, ingresar en la [ 4. Copia de pago de impuesto catastral + Una vez reunido los requisitos, Ingresar en la 15 dias
Secretaria de la Direccidn de Planificacién. 5. Copia de la Escritura. Secretaria de la Direccidn de Planificacién. laborables para
« Revision de los documentos por partede (6. Certificado Registro de Ia Propiedad. (actualizado) « Revisién de los documentos por parte de la 1a zona rural o
Direccion de planificacion. 7. cédula de ¥ papeleta de votacion vy |bireccion lotes que
« Lenar los respectivos formularios (Direccién  [vendedor. « Lienar los respectivos formularios (Direccién de. superen los
de Planificacién). s originales y 2 Lunes a Viernes 1000,00m2. (En
comoravents | Eaborecion del gt WGS 84217y |« Elaboracién del memorndum para recaudacién | Horario: caso de vapimsmncipomersgop,
5 [Compra-Venta Sector Rural Sm:r Rural recaudacién (cobro de la tasa por servicios respaldo digital el | en (cobro de la tasa p y 8:00ama 13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado | observacion Ciudadania en general |Planificacion  [fei 55750y Ventanilla No No aplica 18 119 100%)|
técnicos y administrativos). la Municipalidad administrativos). v identificada para B30
« Legalizacién por parte dea Dir. de 9.5ies de una copia del . parte dela Dir. 1:30pm 24:30 replanteo, el
Planificacion (firmas de responsabilidad). planimétrico aprobado. (firmas de responsabilidad). plazo de
« Retiro de la documentacion por parte del « Retiro de la documentacion por parte del atencién incial se
solicitante, realizar el pago en recaudacion y solicitante, realizar ¢l pago en recaudacién y sacar conderara como
sacar copias de los documentos y entregar en la copias de los documentos y entregar en la fenecid, e
Direcci6n de Planificacion Direcci6n de Planificacién iniciar de nuevo
con el proceso
solicitado.
« Una vez reunidolos requisitos, ngresar en la « Una vez reunido los requisitos, Ingresar en la
Ia Direccién
« Se remite la documentacién al Técnico de « Se remite la documentacién al Técnico de
Planificacién para que realice a revision . Planificacién para que realice a revision
nepecdon s lene los formarios 1. Compra de formulario Linea de fibrica.
inspeccion y le mulari v
2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Recaudacién)
« Elaboracién del memoréndum para vl ) « Elaboracién del memoréndum para recaudacién | Lunes a Viernes
3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador "
Linea be Fébrica para Linea De Fibrica | eCaUG3CION (cobro de a tasa por servicios (cobro de la tasa por servicios técnicos y Horario: [
6 técnicos y administrativos). administrativos). 8:00am a 13:00pm 3% del Salario Basico Unificado |5 dias Ciudadania en general  [Planificacion |55 Ventanilla No No aplica 6 40 100%|
Edificacion Para Edificacion 4. Copia de la escritura y levantamiento planimétrico Tell 052.156.141
* Legalzacion por parte del Dir. de Planificacion [ (27 2o @ SSTiura ¥ Isvamamion « Legalizacién por parte del DIr. de Planificacion 09
(firmas de responsabilidad). el Pl (firmas de responsabilidad). 1:30pm a4:30 pm
6. Cédula de Identidad y papeleta votacion del propietario. >
« Retirar la documentacién por parte del ! « Retirar la documentacién por parte del solicitante,
7, Copia del ultimo pago del impuesto predial( Recaudaci6n).
solicitante, realizar ¢l pago en recaudaciény realizar el pago en recaudacion y sacar copias de
sacar copias de los documentos y entregar en la los documentos y entregar en a Direccion de
Direccién de planificacion. planificacion.
1. Edificacion nueva o ampliacién hasta 50m2, por una solavez 2.
+ Una vez reunido los requisitos, ingresar en la « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
: : Copia deIa Escritura de la propiedad del inmueble debidamente. : :
Secretaria de la Direccion de Planificacion. © Secretaria de la Direccion de Planificacion.
. ; registrada 3. Lineade i
« Revision de la documentacion por parte del [ « Revision de la documentacion por parte del
: . : fabrica. (Aprobada) 4. Certificado de |~ i :
Técnico de Planificacion, inspeccion de campoy y Técnico de Planificacion, inspeccion de campoy
s no adeudar al Municipio. (Recaudacidn) 5. Formulario para s
legalizacion de los formularios, " legalizacion de los formularios,
. i irmado por el . ;. |tunesaviernes
« Elaboracién del memorndum para § ) « Elaboracion del memorandum para recaudacion
Permiso Varios | recaudacion (cobro de fa tasa por servicios ©-Esauema de la zona de ntervencion en a edficaciin (cobro de la tasa por servicios técnicos Horario: P ——
7 |permiso Varios Trabajos : P Descripcion textual y gréfica de los trabajos a realizarse. 8. P v 8:00ama13:00pm  [4% del Salario Basico Unificado | Sdias Ciudadania en general T Ventanilla No No aplica 5 13 100%|
Tr técnicos y administrativos). i administrativos). o
: 4 | Autorizacion Notariada de Copropietarios( en caso de P.H). p o v 08
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion « Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion om 24:30 pm
(firmas de responsabilidad). (firmas de responsabilidad). pma &30P
. Nota: Pasados de los SOm2 tiene que presentar planos By
+ Realizar el respectivo pago en recaudacion y . N « Realizar el respectivo pago en recaudacién y
sacar copias de los documentos y entregar en la sacar copias de los documentos y entregar en la
: p Municipalidad. "
Direccion de planificacion. Direccidn de planificacion.
laborables para
1a zona urbana y
+ Una vez reunido los requisitos, ingresar en la « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la pri
Secretaria de la Direccion de Planificacion. Secretaria de la Direccion de Planificacion.
. s . Iaborables para
« Revision de los documentos por parte de 1.Compra de formulario Aprobacion Levantamiento Planimétrico. |  Revision de los documentos por parte de e
Direccion 6 Direcci6n de planificacion. o
« Uenar | formularios (D 2. Certificado 3l Municipio. « Lenar los respectivos formularios (Direccin de d
de Planificacion). 3. Compra de formulario C Regulador. 6 superen los
. . ¥ ;. |tunesaviernes 1000,00m2. (En
« Elaboracién del memorndum para (Recaudacion) * Elaboracidn del memoréndum para recaudacion | 17 oo e I
Compra-Venta Sector Compra-Venta [ recaudacién (cobro de la tasa por servicios 4. Copia de la Escritura, (cobro de la tasa por servicios técnicos y g eci
8 8:00ama13:000m  |3% del Salario Basico Unificado [observacion | Ciudadania en general Ventanilla No No aplica %
Urbano Sector Urbano | técnicos y administrativos). 5. Certificado Registro de la Propiedad. administrativos). P B, @ sz P 8 57 100%
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion |6. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion del « Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion  |” P o
1:30pm a 4:30 pm replanteo, el
(firmas v (firmas de responsabilidad). .
« Retio de la documentacion por parte del 7. Levantamiento planimétrico del predio (Municipio) « Retiro de la documentacion por parte del oeion incialse
solictante, realizar el pago en recaudacion y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar e
sacar copias de los documentos y entregar en la copias de los documentos y entregar en la Direccén Py
Direcci6n de Planificacion. de Planificacion. o
iniciar de nuevo
con el proceso
solictado.
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DEL CANTON MERA ADMINISTRACION 2023-2027

1ZADO

T SO aTgida 3 ATCaaTa:
2. Copia de la escritura debidamente reistrada
3. Certiicado de Registro de a Propiedad actualizado
4. Certificado de no adeudar al Municipio.
5. Informe preliminar de la urbanizacion
6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacién, a escala 1:
1.000, sobre el plano topografico actualizado conteniendo:
7. Graficacion exacta de los linderos del predio que vaa
urbanizarse, y especificacion de los colindantes, disefio vial,
basado en el estudio de trafico respectivo, divisién enlotes,
disefio urbanstico,
reas de recreacionales, dreas verdes, cuadro de datos en valores
Solcitud absolutos y relativos conteniendo: érea total del predio a
Solicitud | e urbanizarse; érea il de lotes; ndmero total de lotes; densidad Lunes a Vieres
lotizar y/o urbanizar lotizar y/o poblacional bruta y neta utilzada en Horario: g tmumscpiamenn oo
N : . . tos, ingresar en la ! . ingresar enla y . . B
(aprobacién del ante- urbanizar secretaria munal el secretaria 0ama13:00pm |Sin costo 10dias. Ciudadania en general Tetozzma Ventanilla No No aplica ( £ GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 0| 0| 100%|
proyecto) (aprobacion del sistema WSG 84 z0na 17 Sur x 08
ante-proyecto) 8. Informe otorgado por el Departamento e Obras Publicas sobre 0pm 2 4:30 pm
la dotacion de agua potable, que establezca a posiblidad del
servicio, y a densidad maxima que pueda ser atendida en la zona.
n el caso de dotacion del servicio por autoabastecimiento, el
informe 31a densidad mé
adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre
| posibilda 6
servicio por medio del sistema de redes de a ciudad y la existencia
de rios y quebradas y su tratamiento
10.Informe de la Empresa Eléctrica que establezca a posibilidad
de dotacion del servicio y las regulaciones que deben observarse
n la urbanizacion sobre pasos de redes de alta tension.
BSolicitud dirigida al Alcalde o Alcaldesa
 Certificado de no adeudar al Municipio
5 Ultima carta de pago impuesto predial
Un archivo digital con toda la informacion que se presente
en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur
B i iedad del predio a urbani o
inscripcion la inscripcion en el Registro de la Propiedad.
Binf do del
urbanizacisn (copia).
] ¥ dos juegos de planos de las redes bl
o presupuesto respectivo. " yeon Lunes avi
Solicitud lineamientos para |I:1::":/’; ospara  Cuatro copias del proyecto de urbanizacién, escala 1:1.0000 oo o viermes oo,
o [lotizarv/o urbanizar urbanizar * Una vez reunido los requisitos,ingresar ena | 1:1500 sobre l ) o : ngresar ena g oam a 13:00pm | 1% 0€l 2valuo catastral 10dias Ciudadaniaen general  [Planificacion |55, Ventanilla No No aplica (£ GAD Mera no utiiza esta herramienta) No aplica 0 0 0%|
{sprobacion delproyects) |@0 S [secretara Levantamiento planimétrico y topografico, disefio vial, basado en | Secretaria ; actualizado del predio ron ooz rs0161
el estudio de trafico respectivo, divisién en lotes, producto del
proyecto) " 1:30pm 2 4:30 pm
disefio urbanistico, equipamiento comunitario y dreas
I v
drea ti de lotes;
ntimero total de lotes; densidad poblacional bruta y neta utlizada
en el proyecto, equipamiento comunaly dreas recreacionales,
Plano de detall de diseRo del irea comunaly la urbanizacién de
encontrase debidamente mojoneada
] i i
ambiental, definidas en el Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial deberén presentar Ia icha ambiental y plan de manejo
minimo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.
s s laborables para
1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico.
1a zona urbana y
. ingresar enla « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la P
Secretaria de la Direccion de Planificacion. 2. Compra de formulario C al Municipio. a 6 6. borables para
. por parte de « Revision de los documentos por parte de
§ h i 1a zona rural o
Direccion de planificacion. 3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. Direccion de planificacion. P
« Uenar | formularios (D « Lenar los respectivos formularios (Direccion de.
de Planifcacion). 4. Copia de pago de Impuesto catastral Planificacién). superen los
s . ¥ ;. |tunesaviernes 1000,00m2. (En
« Elaboracién del memoréndum para 5. Copia de la Escritura, « Elaboracion del memorandum para recaudacion
Replanteo Urbano |recaudacion (cobro de latasa por servicios | Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado) (cobro de la tasa por servicios técnicos y Horario: caso de [ ——
1 |Replanteo Urbano O Rural ‘ v 5 :00am 3 13:00pm (3% del Salario Basico Unificado [observacién Ciudadania en general Ventanilla No No aplica 8 59 100%|
0 Rural técnicos y administrativos). 7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacién del |administrativos). et 022750111
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacién |propietario. « Legalizacién por parte del Di. de Planificacion | entficada para o
1:30pm a 4:30 pm replanteo, el
(firmas de responsabilidad). s originales y 2 (irmas o,
« Retiro de la documentacion por parte del datos de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y | Retiro de la documentacidn por parte del pazoge
solcitante, realizar el pago en recaudacion y | respaldo digital el Profesional que elaboro debe estar calificado en [solicitante, realizar el pago en recaudacién y sacar e incialse
sacar copias de los documentos y entregar en la |la Municipalidad. copias de los documentos y entregar en la Direccon oo
Direcci6n de Planificacion. 9. i es de una desmembracion traer copia del levantamiento | de Planificacion. g
; iniciar de nuevo
planimétrico aprobado.
con el proceso
solictado.
1 presentar un oficio dirigido a Dir. Panificacin
solicitando se extienda la Certificacion el Uso del
1 presentar Sueloy detallando para a via
extienda la Certficacion el Uso del Suelo  detallando para que | ubicacion en donde se encuentra.
Documento que esy 6 2.-Certficado del Registro de Ia Propiedad
los usua Una vez presentado todos los requisitos por a | 2.-Certficado del Registro de la Propiedad (Actualizado) (Actualizado) Lunes a Viernes
necesitan para | ventanilla de recepcién de documentos, una vez |3.-Copia de Ia cedula de identidad y papeleta de votacion tanto del |3.-Copia de la cedula de identidad y papeleta de Py
T e e o |DrecondePoncnonprarerorel |3 CorTent g e e oot como e reniamodesracan B00am3 1300pm |4%R60 sds | cudadaniengeners e Mo [Hospla (61D Mera o ia et herramienca) Nospics 60 505 100%
i arrendatario de ser el caso. 5 Certificado de no adeudardel propietariocomo | oo Yo e
territorio del 4.-Copia de a escritura del arrendatario de ser el caso, :
Cant6n Mera 5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o sector en caso |4.-Copia de la escritura
de ser locales de tolerancia (Opcional) 5.-oficio de autorizacion del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia
(Opcional)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIO

Para ser llenado por la:

stituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA]
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A | B 1 C
A & Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP
. By sz d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
Requisitos para la beneficiarios o Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles Nomerode | 9€
obtencién del usuarios del de la oficinay de atencion ciudadan
C6mo acceder al servicio Horario de Tiempo os ciudadanos/ciu [ """ | porcentaje
oI Tt servicio Procedimiento( o7 8 estimme o servicio Oficinas y dependencia que presencial: Senicio Link parael |08 | os/ciuda | 0T
Denominacién | Descripcion del !l (se deberd listar los | interno que C Describir si es para| dependencias | ofrece el servicio | (Detallar si es por ventanilla, | danas
2
No. proceso que debe seguir . ) (Detallar los dias de | Costo$ | respuesta [ ) 5 Automatizado Link para descargar el formulario de servicios accedieron al satisfaccién
del servicio servicio . requisitos que exige|  sigue el . ciudadanfaen | que ofrecen el |(link para direccionar a| oficina, brigada, pagina web, " internet (on o que
Ia 0 el ciudadano para la " la semanay (Horas, Dias, = £ (Si/No) " servicio en el sobre el uso
Ia obtencion del ° general, personas Ia pégina de inicio del | correo electrénico, chat en line) ; accedier
obtencién del servicio). horarios) Semanas) ditimo perfodo del servicio
servicio y donde se naturales, personas sitio web y/o linea, contact center, call rimeran | O3
. obtienen) juridicas, ONG, descripcion manual) | center, teléfono institucion) servicio
En recaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador No aplica no
Certificadode |s; i il N Moral-Mera- é
Venta de siel sefior contribuyente | (.. 4 s Lunes a viernes . Ciudadania en . o Ventanill teléfono . dispone
1 N no adeudar al  |noadeudaala - Contribuyente 2,25 |Alinstante 7 pégina web, sl hiy b. 3 420 3515 100%|
formularios iciali identidad 08:00 a 16:30 general 4 herramienta
Municipio Municipalidad.3.- Se para su 90-141 extensin |correo electrénico (onne)
llena los datos tramite 114
certificando y se respectivo
procede a la venta
4
En reacaudacion: 1.-Se entrega d
solicita la cédula de o o al
identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléf No aplica no
Venta de Certificado Plan |si el sef i é o Lunes a viernes i i Mera-Recaudacion| """ tel€iono i
2 i si el sefior contribuyente. | Cédula de Contribuyente 4,5|Alinstante | Cud2danen | g ogacion institucional, pagina web, si hup o ot dispone 70 365 100%)
formularios |Regulador adeuda a la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - lectrd herramienta
icpalidad.3- y se parasu " correo electrénico {onfine)
Municipalidad.3.- y tramite extension 114
procede a la venta de los d
, respectivo
formularios.
5
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de ‘ gl el
identi ifi ormularios Av.Salvador Moral-| i
identidad. 2.-Se verif No apli
Venta de Solicitud de I'ET oy :":” 'c: Cédula do s Lunes a viernes Ciudadani; Mera-Recaudacién | /entanil teléfono d'o o
3 3 " "o |¢t el senor contribuyente | Cedula de Contribuyente 4,5|Alinstante | Cudadaniaen Recaudacion institucional, pagina web, sl et b df ispone 10 57 100%
formularios |linea de fabrica |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se i extensién 114 (on line)
procede a la venta de los .
_ respectivo
formularios.
6
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
. solicita la cédula de o o al
Solicitudde |igentidad. 2.-Se verifica ormularios 2 AvSalvadorMoraky =~ No aplica no
Venta de ion : i el sef i é o Lunes a viernes i i Mera-Recaudacion| """ tel€iono i
4 : v s i el sefior Cédula de Contribuyente 4,5|Alinstante | Cludadania en Recaudacién institucional, pagina web, sl iy aot Jui ot dispone 59 301 100%
formularios |Levantamiento |adeudaala identidad Pt 08:00 2 16:30 general (02) 790-141 - it el herramienta
planimétrico  |Municipalidad.3.-y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los !
, respectivo
formularios.
z
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de o el vad .
identidad. 2.-S¢ ifi Av.Salvador Moral-| No aplic
Ventade |Solicitud sobre |sielsenor n;i‘l’:” l:: Cédula d s Lunes a viernes Ciudadania en Mera-Recaudacién | /e"t2nila teléfono dio e
5 ’ ) PODTE |51 senor contribuyente | eaue 0% Contribuyente 4,5|Alinstante | Cudadania e Recaudacién pagina web, si ) b Jutio2023 o spone 13 9 100%)
formularios |bienes raiices |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.-y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los .
N respectivo
formularios.
8
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
- solicita la cédula de o el
Solicitudde igentidad. 2.-Se verifica - AvsSalvadorMoraly =~ No aplica no
Venta de ionde |si i il é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién 4 1
6 . |2probacionde siel sefior Cldula de Contribuyente 67,5 |Alinstante | CH2danEEn pesacion institucional, pdgina web, s | . a dispone 5 9 100%
formularios |fraccionamient |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
° Municipalidad.3.- y se g extensién 114 (on line)
procede a la venta de los !
_ respectivo
formularios.
9
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita Ia cédula de o el
Comprobante |igentidad. 2.-Se verifica o Av.salvador Moral-| Ventanilla, eléfono No aplica no
Venta de de pago de i el sefi il é N Lunes a viernes i i Mera-Recaudacion 4 1
7 - |cepas si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4,5|Alinstante | ClUdadan@en g0 gacion institucional, pagina web, si o Juio2023 pct dispone 27| 253 100%
formularios |impuestode  |adeudaala identidad oara s 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - e herramienta
alcabalas Municipalidad.3.- y se e extension 114 (on line)
procede a la venta de los "
: respectivo
formularios.
10
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A B [ D E F G H | J K L M N o P Q R S
En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solicita Ia cédula de o e
Impuesto a las identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral-| Ventanill, eléfono No aplica no
Venta de L si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en 5 Mera-Recaudacign| ' ¢"e""a te€t dispone
8 N Utilidades y - Contribuyente 4,5 |Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl hitp://www. b. Jul dt ’ 10 69 100%|
formularios ) adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - herramienta
plusvalia Municipalidad3. y se para su " correo electronico (on line)
lunicip: w3-¥ trémite extensién 114
e e
1
En reacaudacion: 1.-Se
ich X Entrega de
solicita la cédula de formuarios al
Revision de identidad. 2.-Se verifica . ulart Av.Salvador Moral- Ventanila. tléfono No aplica no
Venta de si el sefior contribuyente |Cédula de - Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién g dispone
9 lanos para Contribuyente 4,5|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl hiy b. dt 0 27 100%
. P P identi ¢ g |, pagi 3 i
H a B - - P
formularios |7 2o o adeudaa la identidad porasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 Correo olectinico herramienta
Municipalidad.3.- y se amite extension 114 (on line)
e et
12
En reacaudacion: 1.-Se entrega d
solicita la cédula de niresa ce
Permiso para |igentidad. 2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral- X No aplica no
Venta de i i el sefi il é st i " ; ~ ;s | Ventanilla, teléfono ¢
10 construir si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente Lunes a viernes 4,5|Alinstante Ciudadania en Recaudacion | Miera-Recaudacion institucional, pdgina web, s o " dispone 5 14 100%
formularios |cerramientoy |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - s herramienta
) - icipalidad.3.- parasu - correo electrénico (on line)
linderacion Municipalidad.3.-y se trémite extension 114 on line]
e e
13
En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de 82 ¢
identidad. 2.-Se verifica :’"‘“'“""5 al AvsalvadorMoraly No aplica no
Venta de Solicitud de si el sefior contribuyente |Cédula de - Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacién s dispone
11 - Contribuyente 9 [Alinstante Recaudacion institucional, pagina web, st i b Julo2023pd ® 6 26 100%|
formularios |varios trabajos |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se amite extension 114 (on line)
el
14
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
Permiso solicita la cédula de . rmgl el
Definitivode | identidad. 2.Se verifica ormularios 3 AvalvadorMoraly No aplica no
Venta de . si el sefior contribuyente |Cédula de st Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacign | e"en"a teieiono dispone
12 . |Construccién o Contribuyente 4,5|Alinstante Recaudacion institucional, pagina web, sl [ qob ~ 2 26 100%|
formularios adeuda a la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - lectrd herramienta
para Municipalidad.3. y se para su - correo electrénico °
edificaciones P: w3y trémite extensién 114 (on line)
ificaci [ !
e et
15
En reacaudacion: 1.-Se Entrega d
. solicita la cédula de g
Permiso para  |identidad. 2.-se verifica formularios al Av.Salvador Moral- No aplica no
; 3 : ++ | Ventanilla, teléfono )
Venta de ion i el sef i é s Lunes a viern i i Mera-Rq ion g ispon
13 - ocupa.c 6 d’e si el sefior contribuyente FeduI‘a de Contribuyente unes a viernes 4,5 Atinstante Ciudadania en Recaudacién lera-Recaudaciol institucional, p3gina web, s o N " dispol e_ 0 18 100%
formularios |espaciosyvia |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
publica Municipalidad.3.-y se tramite extension 114 (on line)
e v
16
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solcita la cédula de o el
Permiso para | dentidad. 2-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de i i il é . Lunes a viernes . i i " Mera-Recaudacién ! dispone
14 " |factibilidad de | & sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 22,5|Atinstante [ClUdadan@ e pegacign institucional, pagina web, s | . « pone 6| 108 100%
formularios agua adeuda a la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
8 Municipalidad.3.- y se trémite extension 114 (on line)
e et
17 -
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
Permiso de identidad. 2.-Se verifica ormularios al Av.Salvador Moral-| Ventanilla, teléf No aplica no
Venta de o si el sefior contribuyente |Cédula de st Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacion| ¥ e"2n!a teiefono dispone
15 N conexion de — Contribuyente 22,5 |Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl hty qob " 4 191 100%
formularios adeuda a la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - lectr6 herramienta
agua Municipalidad.3. y se para su - correo electrénico °
P 3y trémite extensién 114 (on line)
e et
18
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/plusvaliaJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/revisionPlanosJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/cerramientoJulio2023pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/variosTrabajosJulio2023pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/permisoDefinitivoJulio2023pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/ocupacionyviapublicaJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/factibilidadAguaJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/conexionAguaJulio2023pdf

A B [ D E F G H | J K L M N o) P Q R S
En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solicita Ia cédula de o e
Informe de | 'dentidad. 2-Se verifica st AvsalvadorMoral\ L velstono No aplica no
Venta de i i - i ; R i illa, ¢
16 Factibilidad si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente Lunesa viernes | 5, o |alinstante | Ciudadania en Recaudacion | Mera-Recaudacion|, . ool pagina web, st g 3 i rl dispone 4 4 100%|
formularios Ambiental adeudaa la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
mbiental icipali s "
fonto
P 2 respectivo
formularios.
19
En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de P gl 05 al
identidad. 2.-Se verifica S’:”““ arios al Av.Salvador Moral- Ventanill, teléfono No aplica no
Venta de Informe Técnico i il . Lunes a viernes . i i " Mera-Recaudacion ! dispone
17 p Jari biental :;ZI::::'I:“"'WW"‘E ic:::'i::: Contribuyente 36,00 |Al instante c'e‘:“::r"'“ en Recaudacion institucional, pagina web, sl LLEL b Jui02023.pdt h pone " 28 191 100%
'ormularios | Ambiental idaa para su 08:00 a 16:30 8 (02) 790-141 - correo electrénico errémnen a
exersin 14 fonto
:orm e respectivo
ularios.
20
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita Ia cédula de o e
identidad. 2.-Se verifica s‘:""” arios a Av.Salvador Moral-| Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de Patentes i i il é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién 4 dispone
18 - y si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4,5|Alinstante | Cludadaniaen gy gacion institucional, pagina web, si e 3 dt pone 132|109 100%)
formularios  |Activos Totales |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
M““':Paa"rad-z"' Yd’el tramite extension 114 (on line)
21
En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de ‘ gl el
Certificado identidad. 2.-Se verifica s":rmu arios Av.Salvador Moral-| Ventanilla, teléfono No apli:a no
Venta de L si el sefior contribuyente |Cédula de - Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién C dispone
19 . Actualizacién P Contribuyente 4,5 |Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl hit b. Juli02023.pdf i 2 a4 100%|
formularios Catastral adeudaa la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
fentee
rnrmularios respectivo
22
En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solcita Ia cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica . Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de Certi i i i il é . Lunes a viernes . i i " Mera-Recaudacién N I
20 o | el sefior ¢ Clduia de Contribuyente 4,5 Atinstante  |Sudadan@en | pecaugacion institucional, pagina web, s | 3 et eomenta 0 3
formularios |Generales idaa para su 08:00 a 16:30 8 (02) 790-141 - correo electronico a
procedes v 15 wmie extension 114 ot
P 2 respectivo
2 formularios.
T-Elsr.
Contribuyente
con la cédula
de identidad
acudeala
oficina de
recaudacion
municipal para
efectuar el
pago de los
impuestos. 2.-
Cobro d Se verifica si el
Cobro de 1.-E1 Sr. Contribuyente sefior
impuestos, | ltade |acudearecaudacion con contribuyente Av.salvadorMorali =~ No aplica no
tasasy o la cédula de identidad a |Cédula de adeudaala [Lunesaviernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion C dispone
21 . obligaciones de . P B Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl 5 y 2483| 24110 100%|
contribucién |. que se le informe sobre |identidad Municipalidad. | 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - corteo electiomico herramienta
especialde | MPUeStOS cuanto adeuda a la 3.se informa extensién 114 (on line)
mejoras Municipalidad. Ia cantidad a
g pagar segin lo|
que arroje el
sistema si esta
de acuerdo
paga el
impuesto.d.-
Sellay firma
los recibos
oficiales y
entrega el
original al
24 "
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
25
26 | FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION: 31/7/2023
7 | PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION: MENSUAL
g | UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
g | RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ING. GLENDA SANCHEZ
30| CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: essialban@hotmail.com
2 NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (02) 790-141 EXTENSION 114 (Ndmero de teléfono y extension)
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/informeFactibilidadAmbientalJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/informeTecnicoAmbientalJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/patentesActivostotalesJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/certificadoActCatastralJulio2023.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2023/certificadoGeneralJulio2023.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230%20%20NO%20APLICA%20ESTA%20HERRAMIENTA%20NO%20UTILIZA%20EL%20GAD%20MERA
mailto:jessialban@hotmail.com



