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Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demis indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Numero
Requisitos para la Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles Nimero de de
- obtencién del . o usuarios del de la oficinay de atencién . .| ciudadan 5
Cémo acceder al servicio . Horario de Tiempo N N . N . N i
. Procedimiento. N . N servicio Oficinas y que Link para el os/ciuda
N L (Se describe el detalle del N atencién al publico estimado de L " L . . o dadanas que de
Denominacién | Descripcion del .| (Se deberd listar los | interno que o (Describir si es para| dependencias ofrece el servicio (Detallar si es por ventanilla, . . servicio por N danas " 5
No. L. L proceso que debe seguir L . . (Detallar los dias de| Costo$ | respuesta N . . . N L N . Automatizado Link para descargar el formulario de servicios . al
del servicio servicio N requisitos que exige|  sigue el . ciudadaniaen | que ofrecen el |(link para direccionar a| oficina, brigada, pagina web, N internet (on L que
la o el ciudadano para la " . la semana y (Horas, Dias, . N o P (Si/No) . servicioenel " | sobre el uso
ra . la obtencion del servicio ) general, personas servicio la pagina de inicio del | correo electrénico, chat en line) L o accedier L
obtencién del servicio). o horarios) Semanas) - " dltimo periodo del servicio
servicio y donde se naturales, personas sitio web y/o linea, contact center, call trimestrany | "
3 obtienen) juridicas, ONG, descripcién manual) | center, teléfono institucién) servicio
Darenal MAdiza)
En recaudacion: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador Moral| No plicano
Certificado de |si el sefior contribuyente s. Mera- Ventanilla, teléfono
Venta de V! é . Lunes a viernes Ci i 4 i
. no adeudar al  |noadeudaala P Contribuyente ,13 | Al instante institucional, pagina web, sl b. pdt y 252 2607,
1 deudar al deuda al Cédula de ib 2,13|a1i en 6 dacién(02)79 I, pdgina web, dispone 100%
formularios o P identidad 08:00 a 16:30 general ) . herramienta
Municipio Municipalidad.3.- Se parasu 0-141 extensién | correo electrénico on ing)
llena los datos tramite
114
certificando y se respectivo
procede a la venta
4
En reacaudacién: 1.-Se
- Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica . Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de Certificado Plan |si fi i é . Lunes a viernes . i i " Mera-Recaudacién ’ i
2 ] si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4,25|Alinstante | Cudadaniaen oo iacion institucional, pégina web, s . » dispone 2 29 100%
formularios |Regulador adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - Correo electrénico herramienta
:nrmularios respectivo
5
En reacaudacion: 1.-Se
i “ Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica o lark Av.salvador Moral- Ventanill. teléfono No aplicano
Venta de ici i el sefi i 6 - L i " . ~ i , \
3 _ 5,0|Icltud t?e ) si el sefior contribuyente .Cedu{a de Contribuyente unes a viernes 4,25 Al instante Ciudadania en Recaudacién Mera-Recaudacién institucional, pagina web, s o - dlspeneA 3 65| 100%
formularios |linea de fabrica |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - lectréni herramienta
cipalidad3. y se parasu - correo electrénico (online)
procede a1 vene de o wmite extension 114
:‘ormularios respectivo
6
En reacaudacién: 1.-Se
i £ Entrega de
. solicita la cédula de formularios al
Solicitud de identidad. 2.-Se verifica . Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de aprobacién : i fi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudaciéon ’ i
4 i P! 3 si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4,25 Al instante Ciudadania en Recaudacién institucional, pagina web, sl b Junio2022 pdf dispone 19 183 100%
formularios |Levantamiento |adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
planimétrico N::::di: ail‘:’:;‘t'a\';:hs tramite extension 114 (online)
?nrmularios respectivo
7
En reacaudacion: 1.-Se
o 5 Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral-| Ventanill. teléfono No aplica no
Venta de Solicitud sobre |si el seii i édul . Lunes a viernes Ci i Mer: dacié ’ i
5 : © > si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4,25| Al instante en 6 institucional, pagina web, si b Junio2022.pal dispone 1 33 100%
formularios |bienes raiices |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
w0aa para su correo electrénico N
rormularios respectivo
8
En reacaudacion: 1.-Se
. . Entrega de
solicita la cédula de formularios al
solicitud de identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes N Ciudadania en N Mera-Recaudacion |’ N dispone
6 R aprobacién de ) N Contribuyente 63,75 | Al instante Recaudacién institucional, pagina web, N b. Junio2022.pdf N 1 11 100%|
formularios N A adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - ectiéni herramienta
fraccionamiento| punicipalidad.3.- y se para su ) correo electrénico (on line)
rocede a1 ventado s rimite extension 114
?ormularios respectivo
9
En reacaudacion: 1.-Se
- ) Entrega de
solicita la cédula de formularios al
Comprobante |identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de de pago de i fi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién ’ i
7 ' |depas sl el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4,25|Alinstante  |CUdadan@EN poogacion institucional, pagina web, si b rio2022pat dispone o 17| 100%
formularios |impuesto de adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - Correo electrénico herramienta
alcabalas 'V:::'e:: al;adéi:aydflos tramite extension 114 (online)
:ormularios ) respectivo
10
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/noAdeudarJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/planReguladorJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/lineaFabricaJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/levantPlJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/bienesRaicesJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/fraccionamientoJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/alcabalaJunio2022.pdf
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i
Ponde pace la vida.. En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de o el
identi - ifi Av.Salvador Moral- i
|mpuesto alas | identidad. 2. verifica o . ral | tanill, teléfono No aplica no
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes N Ciudadania en o Mera-Recaudacion | . dispone
8 N Utilidades y ) N Contribuyente 4,25 | Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl pdf N 6 60| 100%)
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - ‘L herramienta
plusvalia Municipalidad.3.- para su - correo electrénico (online)
rocede a1 ventado s trimite extensién 114 onine
formularos respectivo
11
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de fcrmuglarios al
s identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral-| i ) No aplica no
Revisién de : sr. . . . |Ventanilla, teléfono
Venta de si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes N Ciudadania en o Mera-Recaudacion |~ . dispone
9 i planos para wdeudasta dentidad Contribuyente 4,25|Alinstante | """ Recaudacién institucional, pagina web, sl 022.paf henamienta 3 17| 100%
formularios edificacion udaal: identi para su 08:00 a 16:30 g (02) 790-141 - Correo electrénico rami
n:::;::?aad;:aydtos trémite extension 114 (on line)
:ormularios ) respectivo
12
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
. solicita la cédula de b gl ol
Permiso para |igentidad. 2.-Se verifica s:""" arios a Av.Salvador Moral Ventanil. teléfono No aplica no
Venta de construir i el sefi i édul N Lunes a viernes Ci i Mer: dacié ’ i
10 i ! si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4,25| Al instante en institucional, pagina web, si 022,001 dispone 1 13] 100%
formularios |cerramientoy |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - - herramienta
" a8k para su g correo electrénico p
rormularios respectivo
13
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de Solicitud de i i i é - Lunes a viernes i i Mera-Recaudacion ’ i
1 , e trabai Z':e'u’:::'l:"""'b“"e"'e ic:edn':'i::: Contribuyente | 77221 ° 8,5 Al instante c:‘:‘:"'a e | Recaudacién o roam Institucional, pégina web, s o220t :'::::"meiema 2 2 100%
formularios  |varios trabajos icipalidad. para su 08:00 2 16:30 & (02) 9.0' - correo electrénico i
procecealaveres d o rimite extensién 114 fontin)
fnrmularios respectivo
14
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
Permiso solicita la cédula de f gl ios al
T identidad. 2.-Se verifica ormularios @ Av.Salvador Moral- . No aplica no
Definitivo de N - . . sr. N . B . . | Ventanilla, teléfono )
Venta de Lo si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacién . dispone
12 N Construccién ) N Contribuyente 4,25 | Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl 022.pdi N 4 18 100%)
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - ectr6 herramienta
para Municipalidad.3.- y se parasu 06 correo electronico (on line)
edificaciones rocede a la venta de los trémite extension 114
rormularios respectivo
15
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
_ solicita la cédula de o el
Permiso para  |identidad. 2.-Se verifica ::rmu arios 2| Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de i6n i el sefi i é N Lunes a viern i i Mera-R i6n 4 ispond
13 ' |ocupacién de :';'::::’I?""'b”"e"'e ;e:n“t'i::: Contribuente | ey 2 VIEMES | 4 95 | Alinstante c'e':‘t:?"'a e |Recaudacion era-Recaudacion |, . cional, pagina web, si Jurio2022.pd : :::r:i enta 0 5 100%)
formularios ~ |espacios y via icinalidad. para su 08:00 2 16:30 8 (02) 790-141 - correo electrénico °
formularos respectivo
16
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
Permiso para | dentidad. 2.e verifica - lark Av.salvador Moral- Ventanill. elét. No aplica no
Venta de o si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacién | ' °"2""e telctono dispone
14 N factibilidad de adeudaala identidad Contribuyente 21,25| Al instante eneral Recaudacién institucional, pagina web, sl 022 pdf herramienta 5 81 100%)
formularios agua e parasu 08:00 a 16:30 g (02) 790-141 - correo electrénico 2
procede a1 vent de o wimite extension 114 fonine)
formularos respectivo
17 :
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de ' gl val
. identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral-| . i No aplica no
Permiso de st : ;< |Ventanilla, teléfono :
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes . Ciudadania en o Mera-Recaudacién |~ i dispone
15 i conexién de deudasla dentidad Contribuyente 21,25 Alinstante | " Recaudacién institucional, pagina web, sl 022 pof herramienta 5 75 100%
formularios agua \daalz parasu 08:00 a 16:30 8 (02) 790-141 - correo electrénico 2
proced a s sera o105 wmite extension 114 fonine)
rormularios respectivo
18
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/plusvaliaJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/revisionPlanosJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/cerramientoJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/variosTrabajosJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/permisoDefinitivoJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/ocupacionyviapublicaJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/factibilidadAguaJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/conexionAguaJunio2022.pdf
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A N
A’ En reacaudacion: 1.-Se
- Entrega de
solicita la cédula de formularios al
= Informe de identidad. 2-Se verifica . Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Vent i i - Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién ’ dispone
Pongle WRUBYR o, | pacibiliag |11 e7or contribuyente | Céduia de Contribuyente 21,25|Alinstante  |Cludadaniaen | pecogacion institucional, pagina web, st riozozz 01 pone 0 1
formularios Ambiental adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.-y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
b respectivo
formularios.
19
En reacaudacion: 1.-Se
i “ Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica s‘:""“ arios a AvSalvadorMorakl = = o No aplica no
17 Venta de. InforAme Técnico |si el sefior contribuyente Fedu{a de Contribuyente Lunes a viernes 34,00 Al instante Ciudadania en Recaudacién Mera-Recaudacién institucional, pégina web, s wio2022 0 dlspone. 12 o7 100%
formularios  |Ambiental adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los .
N respectivo
formularios.
20
En reacaudacion: 1.-Se
. 5 Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica s‘:""" ariosa AvSalvadorMorakl = o No aplica no
18 Venta de. Pat?ntes y si el sefior contribuyente Fedu{a de Contribuyente Lunes a viernes 4,25 Alinstante Ciudadania en Recaudacién Mera-Recaudacion institucional, pagina web, s - dlspone. 80 860 100%
formularios  |Activos Totales |adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - Correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se trémite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los N
. respectivo
formularios.
21
En reacaudacion: 1.-Se
. . Entrega de
solicita la cédula de formularios al
Certificado ~|identidad. 2:Se verifica s AvSalvador Moral | L. ceitono Noaplica no
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes N Ciudadania en N Mera-Recaudacion |’ N dispone
19 . Actualizacién ) N Contribuyente 4,25| Al instante Recaudacién institucional, pagina web, SI tastral)unio2022.pdf N 1 42| 100%|
formularios Catastral adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electiénico herramienta
atastral Municipalidad.3.- y se trémite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los N
. respectivo
formularios.
22
En reacaudacion: 1.-Se
. 3 Entrega de
solicita la cédula de f larios al
identidad. 2.-Se verifica rmdlariesa AvsSalvadorMoraky No aplica no
Venta de Certifi i i é . Lunes a viernes Ci i Mera-| acié ’ i
20 _ ' si el sefior Cédula de Contribuyente 4,25|Alinstante en 5 institucional, pagina web, si Jurio2022 oot dispone 0 9 100%
formularios |Generales adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
A parasu correo electrénico .
Municipalidad.3.- y se tramite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
y respectivo
formularios.
23
T-ETSr.
Contribuyente
con la cédula
de identidad
acude ala
oficina de
recaudacion
municipal para
efectuar el
pago de los
impuestos. 2.-
Se verificasi el
Cobro de 1.-E1 Sr. Contribuyente zz::’r'b e
impuestos, i6 touy! Av.Salvador Moral- No apli
tasasy " |Consultade f::::j;i??::::;l:o: Cédulade adeudaala |} o5 3 viernes Gi faen Mer dacign | Ventanila, teléfono di: a:nl:a "
21 ... |obligaciones de N - Municipalidad. Al instante institucional, pagina web, sl pone 1076| 21378 100%
contribucién imouestos que se le informe sobre  [identidad 350 informa | 08:00 @ 16:30 general (02) 790-141 - correo electiénico herramienta
especial de P cuanto adeuda a la " extension 114 (online)
Municipalidad. 1a cantidad a
mejoras P: : pagar segln lo
que arroje el
sistema si esta
de acuerdo
pagael
impuesto.4.-
Sellay firma
los recibos
oficialesy
entrega el
original al
24 contribuyente
seosin alnann
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
25
26 |FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/6/2022
7 | PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
g |UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
29 RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ELCIRA LOZA
30 | CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: elci1960@hotmail.com
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: ) , sOZ) 790-141 EXTENSION 114 (Numero de teléfono y extensién)
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/informeFactibilidadAmbientalJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/informeTecnicoAmbientalJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/patentesActivostotalesJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/certificadoActCatastralJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/certificadoGeneralJunio2022.pdf
mailto:elci1960@hotmail.com
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230%20%20NO%20APLICA%20ESTA%20HERRAMIENTA%20NO%20UTILIZA%20EL%20GAD%20MERA
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Art. 7 de laLey Organica de Transparencia y Acceso a a Informa

n Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

J~A§RA

Tipos de canales
Direcciény "
disponibles de
teléfono de la
Tipo de beneficiarios atencién .
o ot sonvich oficinay. o Nimerode | Nimerode
o usuarios del servicio resencial:
o Horario de Tiempo % Oficinasy | dependenciaque |  Pr®*e" . . ciudadanos/ciud | ciudadanos/ci 5
Como acceder al servicio . . i . (Describir si es para A T1® | (Detallar sies por | servicio Link para el Porcentaje de
- PP L ome Requisitos para la obtencién del servicio atencién al piblico estimadode | ! ’ ofrece el servicio ° : b adanas que | udadanas que| o1 r oy
detalle del s ac geservice R . . " ciudadania en general, e ventanilla, oficina, | Automatizad servicio por 2 § satisfaccion
No. N (Se debera lstar los requisit exigela sigue el servicio  (Detallar los dias de Costo respuesta sque (link para X ° Link para descargar el formulario de servicios ! accedieronal | accedieron al
servicio servicio debe seguir la o el ciudadano para la . N " personas naturales, brigada, pagina o internet (on sobre el uso del
servicio y donde se obtienen) lasemanay (Horas, Dias, N ofrecenel direccionar ala servicioenel servicio
obtencién del servi personas juridicas, web, correo (Si/No) line) servicio
horarios) Semanas) servicio | pagina de inicio d Gitimo periodo | acumulativo
ONG, Personal electronico, chat en
" del sitio web y/o (trimestral)
Médico) linea, contact
deseripcién
center, call center,
manual) h R,
teléfono institucion)
1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccicn de Planificacion. 1. Una vez reunido os requisitos,ingresar en la
2. Revisién de la documentacion por parte del Secretaria de Ia Direccion de Planificacién.
Tecrico de Planificacion. 1. Linea de fibrica aprobada ( edificar) 2. Revision de la documentacicn por parte del
3. Inspeccidn de campo y legalizacion de 2. Compra de formulario de Revisién de planos para edificacién. [ Técnico de Planificacion. 2) de 0 2 200m2 el 2+1000%costo
formularios (Tesoreria) 3. Inspeccidn de campo y legalizacicn de formularios. de m2 de construccion b) de 201a
4. Legalizacion por parte de a Dir.de 3. Compra de formulario de Permiso defnitivo de 4. Legalizacién por parte del Dir. de Planificacién 400m2 el 1,8*1000"costo de m2
s de truccion.(Tesoreria) (firmas de responsabildad), de construccion  ¢) de 401 en
5. Retirar un memoréndum ena Dir. de 4. Formulario del INEC. (Planificacién) 5. Retirar un memordndum enl Dir de Planificacion| | adelantem el 1,6*1000*costo de
porobacion e | Planifcacion con el valor ue tendra que cancelar 5. 3 uegos de Planos Arqitectoncos. con el valor que tendri que cancelar porla it m2de el costo de m2 d ; .
Aprobacién De Planos Y ” porla aprobacion de planos y permiso de 6.3 juegos de Planos Estructurales (segin el caso) aprobacion de planos y permiso de construccién en construccion se calculara en base | . 1
1 . |Planos v permisos , : . . . " 8:00am a 13:00pm 8dias Ciudadania en general | Planificacion No No aplica 2 17| 100%|
Permisos De Construccion |27 ¥ "% | contruccion en recaudacion 7. Memorta Técnica del disefio estructural (segin el caso) recaudacicn. al tipo de material a emplearse en 1ot 02190101
6. Retirar un memordndum en la DIr.de . Centificado de inscipen patronal delprofesional que relicefa (6. Retirar un memoréndum ena Oir. de Plarificacien| } oo oo 1a edifcacion asi 0% de RBU i
Planificacion con el valor de a Garantia del s s vt. 147 titlo V) [ con el valor de la Garantia del permiso de construcciom en madera, 50% de
permiso de construcciin que serd depositado en (9. Copia de la escritura registrada construccion aue seré depositado en el Banco RBU construcciom mixta, 70% de-
el Banco Nacional de Fomento a la cuenta N2 [10. Copia de la cedula y papeleta de votacion Nacional de Fomento a la cuenta N® 0250232182 a RBU construcciones en Hormigon
0250232182 a favor del Goblemo Auténomo | 11. Certficado de no adeudar al municipio favor del Gobierno Autgnomo Descentralizado se aplicara la remuneracion basica
Descentraizado Municipal del Cantén Meray |12, Certficado plan regulador Municipal del Cantén Mera y entregar la papeleta unificada vigente en cada ao
entregar la papeleta orginal en la oficina de original en 1a oficina de contabilidad y una copia en
contabildad y una copia en la oficina de 1a oficina de recaudacion
recaudacién.
« Reunido los documentos,ingresar en la « Reurido los documentos, ingresar en la Direccién
Direccion de Planificacién. de Obras Publicas.
. ' i recaudacion [1 al Directorde Planificacion « Elaboracién del memorandum para recaudacién
(cobro de a tasa por senvicios técnicos y 2. Copia de Ia Cédula de Identidad y papeleta de votacién (cobro de Ia tasa por senvicios técnicos y Lunes a Viemes
regisroDe administrativos). 3. Copia del opia el SENESCYT orario 255 de RBU por primera ves y Profecionales Arquitectos, i 3
2 [Registro De Profesionales  ["2200 ° « Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion | 4. Copia del camet de afiliacién. « Legalizacion por parte de la Dir. e Planificacién  [8:00ama 13:00pm ' 2= PO BT Inmediato Ingenieros, Topografos etc | Planificacion |3y ntanilla No Noaplica ( EI GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 0] 21 100%|
(firmas de responsabilda 5.1 foto tamatio camet. (firmas de responsabilidad) v en general Erary
+ Pago en recaudacién y entregar el recibo ena 6. Pago de 25% de RBU por primera ves y Ia renobacion el 10% del | Pago en recaudacién y entregar el reciboenla | 1:30pm a 4:30 pm
Direccion de Planificacion para el respectivo | RBU Direccion de Planificacien para el respectivo
registro. registro.
« Compra formulario solctud de Aprobacicn de
” " « Compra formulario solicitud de Aprobacién de
fraccionamiento (Recaudaciér) y
+ Compra de formulario Certificado de no adeudar fraccionamiento {Recaudacién)
. rmulario Certf P ral
al Municipio (Recaudacion). 1. Compra Comera de formulario Cetficado de no adeudar
+ Compra de formulario del Certificado del Plan | (Recaudacion)
iy g ) « Compra de formulario del Certificado del Plan
Regulador. (Recaudacién). 2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio
« Copia de a Esciitura de la propiedad s Regulackx. (Recaudacién),
. 1a Escritura de | i
debidamente registrada. 3. Compra de formulario del Certficado del Plan Regulador. Copia d o Fscriur de a propiecad deticamente
« Certficado Registro de a Propiedad actualizado. | (Recaudacion) reglstrac
« Certiicado Registro de a Propiedad actualizado.
+ Copia del pago predial 4. Copia de Ia Escritura de a propiedad debidamente registrada.
oo realoasopor s s e « Copia del pago predil.
2 2 « Plano reali itecto o ingeniero civ
debidamente acotado con sus dngulos, sobre el (. Copia del pago predial. fano realizado por aruitecto o ingeniero civi,
i I debidamente acotado con sus dngulos, sobre el
plano topogrifico del predio 7. lan realizado por arquitecto o ingeniero civl, debidamente y
plano topogrfico del predio
+ Copias de Cédula de pape angulos, sobre el predio | e et y papeleta votacin | L0753 Viemes
Subdivisiones 0 | votacion del propietari. 8. Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion del ot opias e e ¥ papeleta votacion | o, i, 1546l valu catasl
3 e en valores absolutos y. propietario. e propietanc. " 8:00am a 13:00pm e avaluo catastral 8dias Ciudadania en general Planificacion No No aplica 1 6 100%|
A p . +res | Cuaco de datos en valores absolutos y relativos: actualizado del precio
lotes relativos: irea tota, irea de lotes, nimero de (9. Cuadro de datos en valores absolutos y relatvos: area total area |+ ¢ © v
" " rea tota, drea de lotes, némero de lotes, drea de
lotes, drea de vias, dreas de afectaciones y /o | de lotes, numero de lotes, drea de vias, dreas de afectacionesy /o |* . 1:30pm a 4:30 pm
. ; vias, dreas de afectaciones y / o proteccion.
proteccon, proteccion « Cuatro juegos de planos georeferenciados
+ Cuatro juegos de planos georeferenciados, | 10. Cuatro juegos de planos georeferenciados, originales (hasta 10 Juegos de planos B pg
: " originales (hasta 10 lotes Ia desmembracién). Los
originales (hasta 10 otes la Los lotes la Los lotes deben yeon
lotes deben estar lderados y con puntos fijos en el
lotes deben estar liderados y con puntos fijos en | puntos fijos en e terreno s o
el terreno, 11. Un archivo digital con toda la informacien que se presenta e o digital con toda I nfe
U rchivo il con tod I nfemacion e | eorfeenciaencorerades WGS 4 s 17 sr nrchivo dgtal o o s o ue se
se presenta georeferenciada en coordenadas WGS| 12. copia del |
202 17 sur
84 z0n2 17 sur bada por la lidad
“Encasode anteriores,
« En caso de existir desmembraciones anteriores "
traer la copia del levantamieno planimétrico
raer la copia del levantamiento planimétrico o e e
aprobada por la municipalidad. probada po P
* Una vez reunido los requisitos, ingresar enla | 1. Certificado de no adeudar al Municipio. (Recaudacién)
Secretaria e Ia Direccicn de Planificacion. 2. Compra de formulario de linea de fabrica (Recaudacicr) « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
+ Luego se le entrega la documentacién ol 3. Compra de formulario del Certficado del Plan Regulador. Secretaria de la Direccion de Planificacion.
topgrafo municipal, para la ubicacin de los | (Recaudacién) « Luegose le entrega la documentacidn al topégrafo
linderos. 4. Compra de formulario de Cerramiento y Linderacién. (Tesoreria) | municipal, para Ia ubicacion de los linderos.
« Al momento que nos remite el topdgrafo 5. Copia de Ia Escritura, « Al momento que nos remite el topdgrafo municipal
: X Lunes a Viemes
municipal se realiza el memorndum para 6. Certificado Registro de la Propiedad. e realiza el memordndum para recaudacion (cobro | % >
. LinderaciénY | recaudacién (cobro de Ia tasa por servicios 7. Cédula de Identidad y papeleta votacién del propietari, de Ia tasa por senvicios técnicos y administrativos) . i
4 [Linderacién ¥ Cerramiento ¢ > Ve prop " icos ¥ )Y |00ama 13:00pm  [3% del Salario Basico Unificado | 4cias Ciudadania en general [ Planificacion No p— Noaplica 0 15 100%)
Ceramiento téenicos y administrativos) y se remite a la se remite a Dir. de Obras Piblicas para a respectiva e
Direccion de Planificacién para a respectiva legalizacicn. L s0pma 430 pm B
legalizacion. « Retirar la documentacién por parte del solictante,
« Retirar I documentacién por parte del realizar el pago en recaudacicn, sacar copias de los
solicitante,realizar el pago en recaudacién, sacar documentos y entregar ena Direccidn de.
copias de los documentos y entregar ena Planificacidn.
Direccion de Planificacion.
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Jm'g‘QA

1. Compra de formulario Aprobacidn Levantamiento Planimetico.
2. Centificado de no adeudar al Municipio. (Recaudacién)
ROCEDIVIENTO. 3. Compra de formulaio certiicado_Plan Regulador. (Recaudacion) [0 oo
4. Copia de pago de impuesto catastral
* Una vez reunido los requisitos, ingresar enla [ 0% PR + Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccion de Planificacion. oPa de 13 Escri Secretaria dela Direccion de Planificacion.
6. Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado) ;
« Revisidn de los documentos por parte de e ot . « Revisién de los documentos por parte de la
Direccion de planificacion. rondodon ¥ paps pradory Direccién de planificacion
« Lienar los respectivos formularios (Direccion de i i} « Lienarlos respectivos formularios (Direccion de
8. Levantamiento planimétrico (2 orginales y 2 copias) incluir datos :
Planificacion) Planificacion). Lunes a Viemes
« Elaboracidn del memorsndum para recaudacisn | 32 €00renadas georeferenciadas en sistema WGS 84 217 v respaldol e\ 1 cign del memoréndum para recaudacion | Horari: [
Compra-Venta h igital el Profesional que elaboro debe estar calificado en la i . o
5 |compra-Venta sector Rural (27 T (cobro de la tasa por servicios técnicos y - N (cobro de la tasa por servicios técnicos y 8:00ama 13:000m | 3% del Salario Basico Unificado | adias Ciudadania en general | Planificacion || ventanilla No iy No aplica 6 63 100%
administrativos). o s administrativos). v sty
t 9.5i s de una desmembracin traer copia del levantamiento B
« Legalizacion por parte dela Dir. de nimitco s, ” « Legalizacion por parte dela Dir, de Planificacion  [1:30pm a 4:30 pm
Planificacion (firmas de responsabilidad). plant P (firmas de responsabilidad)
« Retiro de Ia documentacion por parte del « Retiro de la documentacién por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
sacar copias de los documentos y entregar en la copias de los documentos y entregar en la Direccion
Direccién de Planificacion. de Planificacion.
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la « Una vez reunido los reduisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccién de Planificacion. Secretaria de la Direccion de Planificacion.
+ se remite la documentaci6n al Técnico de « Se remite la documentacin al Técnico de
Planificacion para que realice Ia rev Planificacién para que realice a revisién @ inspeccion)
ispeciny e s omlrs 3 ComprsdefornlarioLinea de bric. (Recsudecié) e s fomulaos ’
 Elaboracion del memordndum para recaudacien | 2 Corificado de no adeudar l Municipio (Recaudacidr) « Elaboracién del memoréndum para recaudacion [ Lunes a Viemes
3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. i
Lines De Fébrica Para Linea De Fibrica | (cobro de Ia tasa por senicos técnicos y (cobro de la tasa por servicios técnicos y Horario [——
6 €@ | administrativos). X administrativos). 8:00am 2 13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado | adias Ciudadania en general | Planificacion |12 Ventanilla No o No aplca 6 54 100%
Edificacion Para Edificacion 4. Copia de Ia escritura y levantamiento planimérico. 1o G2 720141
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion « Legalizacion por parte del Dir. de Planificacién |y Evin
5. Certificado Registro de la Propiedad.
(frmas de responsabilidad). B e e o el proptetaro (firmas de responsabilidad). 1:30pm 2 4:30 pm
« Retirar a documentacién por parte del VPP pro « Retirar a documentacién por parte el solicitante,
solicitante, realizar el pago en recaudaciény realizar el pago en recaudacion y sacar copias de los
sacar copias de los documentos y entregar en la documentos y entregar en 1a Direcci6n de
Direccién de planificacion. planificacion.
1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Recaudacion)
+ Una vez reunido los requisitos, ingresar enla | 2. Certiicado de no adeudar al Municipio, (Recaudacién) « Una vez reunidolos requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccion de Planificacién. 3. Compra de formulario Certficado del Plan Regulador. Secretaria dela Direccin de Planificacion.
« Revision de Ia documentacién por parte del | (Recaudacién) « Revisién de la documentacién por parte del Técnicol
Técnico de Planificacién, inspeccién de campoy | 4. Compra de formulario de varios trabajos. (Recaudacién) de Planificacién, inspeccion de campoy legalizacion
legalizacion de los formularios. 5. Copia de Ia Escritura. de los formularios Lunes av
. recaudacién 6. C 1a Propiedad. « Elaboracion del memoréndum para recaudacién [ %% 2 Ve
i [ ——
Permiso Varios | (cobro de Ia tasa por servicios técnicos y 7. Copia de Ia Cédula de Identidad y papeleta votacion. (cobro de Ia tasa por servicios técnicos y . o
7 [permiso Varios T m m |45 del Salario Basico Unifi 4 fudadania en general | Planificacion |k o Ventanil N e No apli %
ermiso Varios TaBAIOS | 1rsbajos administrativos). 8. Presentar un bosauejo de Io que va a realizar hasta S0m2 y el [administrativos). 8:00am 2 13:00p1 % del Salario Basico Unificado. | ddias Ciudadania en genera SR e m— o o aplica 5 24 100%
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacién | costo total « Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion Zzu 430 B
(firmas de responsabilidad) (firmas de responsabilidad), pm e 4307
« Realizar el respectivo pago en recaudaciény | Nota: Pasados de los S0m2 tiene que presentar planos « Realizar e respectivo pago en recaudacién y sacar
sacar copias de los documentos y entregar en la | arquitecténicos con un profesional que este calificado en la copias de los documentos y entregar en a Direccién
Direccién de planificacion. Municipalidad. de planificacién.
« Una vez reuido los requisitos, ingresar en la
e e o ot « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
ot s Tongemat Secretaria de la Direccidn de Planificacion. a) 4 dias
Pos 1. Compra de formul b « se remite la al Topdgrafo Municipal laborables.
Municipal para que realice el levantamiento : 5
fki (Recaudacién) para que realice el levantamiento planimétrico cuando los
D iin o levantamiento planimétrico por |2 Certficado de no adeudar al Municiio. (Recaudacion) * Revisidn del levantamiento planimétrico por parte lotes sean hasta
it vantamiento planimélrico por |3 ¢ompra de formulario Certificado del Plan Regulador. de Ia Direccién de Planificacion. de 1.000m2, 2
parte de la Direccién de Planificacién. Lunes a Viemes
(Recaudacion) « Elaboracién del memordndum para recaudacion partir de la fecha
« Elaboracién del memoréndum para recaudacion ! Horario v [E——
8 | compra-venta Sector Urbano [ TP VEM (g e I tasa por senviios tcricos y 2 Copla de s critra {cobro de tasa por senviclos téenicos y 800ama 13:00pm 3% del Safario Basico Urificado. |2 ™™ | iugagania engeneral | planificacion | Ventanilla No g No aplica 4 39 100%
sectorurbano |07 08 8 o 5. Certificado Registro de la Propiedad. administrativos). b) 8 dias mopre
inistrtly . |6. copia de1a ceduia de 1dentidady papeleta de votacion del « Legalizacion por parte del Dir. e Planificacion | laborables B
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion 1:30pma 430 pm
(s o retmoncimidady compradory vendedor. (firmas de responsabilidad). cuando os lotes
! ponsabli 7. Levantamiento planimétrico del predio (Municipio) « Retirar I documentacién por parte del solcitante, sean desde
« Retirar la documentacion por parte del
realizar el pago en recaudacion y sacar copias de 1001m2 hasta
solitante, reallzer ¢l pago en recaudackiny los documentos y entregar en Ia Direccién de 5.000m2.
sacar copias de los documentos y entregar en la Fistensinitl i
Direccién de planificacion.
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Solctud lineamientos para
lotzary/o ubanizar
(sprobacion del ante-
proyecto)

Solicitud
lineamientos para
lotizar y/o
urbanizar
(aprobacién del
ante-proyecto)

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

T TR
2. Copia de la escritura debidamente registrada

3. Certificado de Registro de la Propiedad actualizado

4. Certificado de no adeudar al Municipio.

5. Informe preliminar de la urbanizacion

6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacién, a escala 1
1,000, sobre el plano topografico actualizado conteniendo:

7. Graficacion exacta de los linderos del predio que va a urbanizarse,
v especificacion de los colindantes, disefio vial, basado en el estudio
de trafico respectivo, division en lotes, producto del disefio
urbanistico, equipamiento comunitario y dreas de recreacionales,
reas verdes, cuadro de datos en valores absolutos y relativos
conteniendo: drea total del predio a urbanizarse; area il de lotes;
ntimero total de lotes; densidad poblacional bruta y neta utilizada en
el miento véreas cuadro de
coordenadas en el sistema WSG 84 zona 17 Sur

8. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre Ia
dotacion de agua potable, que establezca la posibilidad del servicio,
¥la densidad méxima que pueda ser atendida enla zona. En el caso
de dotacion del servicio por autoabastecimiento, el informe
establecerd Ia densidad méxima a servirse con el caudal adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre el
alcantarillado que establezca la posibilidad de dotacion del servicio
por medio del sistema de redes de la ciudad y a existencia de rios y
quebradas y su tratamiento.

10. Informe de la Empresa Eléctrica que establezca la posibilidad de
dotacion del servicio y las regulaciones que deben observarse en la
urbanizacién sobre pasos de redes de alta tension.

11. La urbanizacién debe tener el sistema vial debidamente balizado,
incluido los linderos.

12. €n cada uno de los planos, Ia tarjeta de identificacién, contendra

« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

Lunes a Vieres
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 430 pm

Sin costo,

10dias

Ciudadanfa en general

Planificacion

[,

Ventanilla No No aplica ( El GAD Mera no utliza esta herramienta)

No aplica 0 0|

100%

Solicitud lineamientos para
lotizar y/o urbanizar
(aprobacien del proyecto)

solicitud
lineamientos para
lotizary/o
urbanizar
(aprobacién del
proye

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

Bsolicitud dirigida al Alcalde o Alcaldesa
2 Centificado de no adeudar al Municipio
2Ukima carta de pago impuesto predial
2Un archivo digital con todk la informacion que se presente
georeferenciada en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur
2Titulo de propiedad del predio a urbanizarse en el que conste la
inscripcion la inscripcion en el Registro de la Propiedad
Alrforme de aprobacién y plano aprobado del anteproyecto de
urbanizacion (copia).
Alrformes y dos juegos de planos de las redes de agua potable,
alcantarillado, energia eléctrica debidamente aprobados y con el
presupuesto respectivo.
2 Cuatro copias del proyecto de ubanizacién, escala 1:1.000 0
1:1500 sobre el plano topogréfico actualizada conteniendo:
Levantamiento planimétrico y topogrfico, disefio vial, basado en el
estudio de trafico respectivo, divisién en lotes, producto del disefio
urbanistico, equipamiento comunitario y dreas recreacionales,
cuadro de datos en valores absolutos y relativos conteniendo: drea
total del predio a rbanizarse; area itil de lotes; numero total de
lotes; densidad poblacional bruta y neta utilizada en el proyecto,

" Plano de detalle de

yireas
disefio del drea comunal y la urbanizacion de encontrase
debidamente mojoneada

71Los predios que se encuentran ubicados en zonas de alto interés
ambiental, definidas en el Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial deberdn presentar la ficha ambiental y plan de manejo
minimo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.

« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

Lunes a Vieres
Horario:
8:00am a 13:00pm

i
1:30pm 2 430 pm

19% del avaluo catastral
actualizado del predio

10dias

Ciudadania en general

Planificacion

[ ——.
ARSI
ey

Ventanilla No No aplica ( EI GAD Mera o utiliza esta herramienta)

No aplica 0 0|

Replanteo Urbano O Rural

Replanteo Urbano
0 Rural

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccion de Planificacion.

« Revisién de los documentos por parte de
Direccién de planificacién.

« Lienar los respectivos formularios (Direccion de.
Planificacién).

« Elaboracion del recaudacion

1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico.
(Recaudacion)

2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio.
(Recaudacion)

3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Recaudacién)
4. Copia de pago de impuesto catastral

5. Copia de la Escritura,
6.C

(cobro de la tasa por servicios técnicos y
administrativos).

+ Legalizacién por parte del Dir. e Planificacién
(firmas de responsabilidad)

+ Retiro de la documentacion por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacién y
sacar copias de los documentos y entregar en la
Direccién de Planificacion.

la Propiedad. (actualizado)
7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion del
propietario.

8. Levantamiento planimétrico (2 originales y 2 copias) incluir datos.
de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y respaldol
digital el Profesional que elaboro debe estar calificado en la

9.5 es de una desmembracidn traer copia del levantamiento
planimétrico aprobado.

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccion de Planificacion.

* Revisi6n de los documentos por parte de Direccién
de planificacién.

« Lenar los respectivos formularios (Direccion de
Planificacién)

« Elaboracién del memorandum para recaudacion
(cobro de Ia tasa por servicios técnicos y
administrativos).

« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion
(firmas de responsabilidad)

« Retiro de la documentacién por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
copias de los documentos y entregar en la Direccén
de Planificacién.

Lunes a Viemes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 430 pm

3% del Salario Basico Unificado

a) 4 dias
laborables
cuando  los
lotes sean hasta
de 1.000m2, 2
parti de a fecha
de presentacion,
b) 8 dias
laborables.
cuando los lotes
sean desde
1001m2 hasta
5.000m2.

Ciudadania en general

Planificacion

hitp: /Ao municipio
mera.gob.ec/

Telf 032:790-141
Ext104

Ventanilla No Hp

No aplica 6 36

100%

Certificacién permiso de uso
del suelo

Documento que los
usuarios necesitan
para implantar
cualquier tipo de
negocio dentro del
territorio del
Cantén Mera

Una vez presentado todos los requisitos por la
ventanilla de recepcién de documentos, una vez

.- presentar un oficio dirigido al Sr. Alcalde del Cant6n Mera
solicitando se extienda la Certificacin el Uso del Suelo y detallando
para que establecimiento es y la ubicacién en donde se encuentra.
2.-Certificado del Registro de la Propiedad (Actualizado)

3.-Copia de Ia cedula de identidad y papeleta de votacion tanto del

cumplido el cercar ala Direccién

de Planificacion para retirar el documento
pe

el cas
3.- Certificado de no adeudar del propietario como del amendatario
de serel caso.

4.-Copia dela escritura

5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o sector en caso de|
ser locales de tolerancia (Opcional)

T~ presentar un oficio GIgido a1 Sr. Alcalde del
Cantén Mera solicitando se extienda la Certificacién
el Uso del Sueloy detallando para que
establecimiento es y la ubicacion en donde se
encuentra

2-Certificado del Registro de la Propiedad
(Actualizado)

3.-Copla de Ia cedula de identidad y papeleta de
votacion tanto del propietario como del arrendatario
de ser el caso.

3.- Certificado de no adeudar del propietario como
del arrendatario de ser el caso.

4.-Copia de la escritura

5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia
(Opcional)

Lunes a Vieres
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 3 430 pm

4%RBU

adias

Ciudadania en general

Planificacion

Ventanilla No No aplica ( El GAD Mera o utliza esta herramienta)

47 456

No aplica

100%

por |

di de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA )

T30/06/2022)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION.
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

NOMERO TELEFON

3de3

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d)-

ICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACH

DIRECCION DE PLANIFICACION

ARQ. DANIEL

T
T07] 790-14T EXTENSION 103

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Mera

literal_d)_juniosenvicios_que_ofrece.

/_las_formas_de_acceder_a_ellos_0883908001656695357 (2)
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

canales
disponibles de
Tipo de atencion "
" Nimero de
Tiempo |  beneficiarios o presencial: Nimero de
Horario de " : . AR X : .
. e estimado | usuarios del servicio Direccién y teléfono de la oficinay | (Detallar si es ciudadanos/ciuda | :
C8mo acceder al servicio atencién al e . iudadanas | Porcentaje de
‘ Requisitos parala obtencién del servicio " de | (Describirsi es para Oficinasy | dependencia que ofrece el servicio| por ventanilla, | Servicio Link para el danas que
No| Denominacién del . - (Se describe el detalle del proceso " o : | Procedimiento interno que sigue el publico ; : : 3 e s S " . . - : que satisfaccién
o Descripcién del servicio ) ° (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencion ’ Costo | respuesta | ciudadaniaen | dependencias que | (link para direccionar ala pagina | oficina, brigada, | Automatizado Link para descargar el formulario de servicios servicio por accedieron al .
. servicio que debe seguir la o el ciudadano - ; (Detallar los dias e " accedieronal | sobre el uso
. o del servicio y donde se obtienen) (Horas, | general, personas | ofrecen elservicio | de nicio del sitio web y/o pgina web, (si/No) internet (on line) | servicio en el
para la obtencién del servicio). delasemanay > " P ; servicio | del servicio
" Dias, | naturales, personas descripcion manual) correo Gitimo periodo °
horarios) e o acumulativo
Semanas) |  jurfdicas, ONG, electrénico, chat (trimestral)
Personal Médico) enlinea, contact
center, call
center, teléfono
Emision delcetfiado de poscer o 1. Copia de Ia Cedula de Identidad y papeleta de votacidn | 1. Revision de los datos del solicitante en el Oficina de Avaluosy |  Direccién: Provincia de Pastaza-Cantén
1 |certicacion de enesy  [Fmison delcentieadodeposeer ot e Externo delCiudadano actualizada del slicitante. y conyugue sistema ntegrl Catastrl DetunesaViemes | 300050 | jomedioto | Clucadaninen general || CHOUEIGAD |  MeraparoguiaMeraCale Francico [ o o Apiica N - 100
Raices oienes Inmue 2.Formulario para certificacion de Bienes y Raices, originaly | 2. Emisidn del pago correspondiente al servicio | de 08:003 16:30 Municipaldel Cantdn _[Salvador Moraly Velasco barra. Telfono
copia administrativo Mera 032-790-141 Ext. 115
1. Obtener un levantamiento 1. Cedula de identidad y papeleta de votacién actualizada
. planimétrico en laJefatura de 2. Copia de escritura legal nscrita n el reistro de Ia propiedad. ) . Oficina de Avaluosy |  Direccién: Provincia de Pastaza:-Cantén
Este trémite permite actualizar en el 1. Revision de la Documentacién 2
) " Planificacion actualizada para brindar |3. Copia de la carta de pago predial del presente afio De Lunes a Viernes ’ ' Catastrodel GAD | Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . §
2 le datos Ingreso a la base catastral del ara las ias. iudadania en general ina y Ventanilla o lo existe formulario en linea’ lo Aplica 124 100%
de dat B una aclaratoria del predio. 4. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado Ing: ‘d" " tastral del SIC, para de 08:00 2 16:30 8di Cludad: general |\ nicipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra, Telefono: | Oficina ¥ Ventanilt N No existe formul ! NoApli 12
Ingreso de datos en sistema integral impreso y digital, coordenadas, con emplazamiento de la emisiones de cada ano. Mera 032-790-141 Ext, 115
catastral construccion
e e perm G oA || (g | P60 e mpuesto il wano o rral L-Revistn de nformacionen e ntegral Ofiinade Avaluosy | Direcci:proviniade pastasa Cantén
Certficacion de datos | castastralde bienes inmuebles urbanos y 2. Certificado de no adeudar al municipio ) De Lunes a Viernes ' Catastro del GAD | Mera-Parroquia Mera-Calke Francisco
catastrales rurlesregistrados en el istema ntegral | 0T BaIV/0 |3 Especie valorada para certiicado catastal L e e o ot deogi00at30 | 4027 | Inmediato | Cludadaniaengeneral |\ icivaldel Canton [salvador Moraly Velasco lbarra. Telefono: | 72 ¥ Ventanil N No existe formulario en | o Aol *
s escrita mision de pago de servicio administrativo ol o e
" Eslagestién de entrega d‘e informacién . Pago Inmediata, de Oficina de Avaluos y Direccién: Provincia de Pastaza-Cantén
Informacion para la catastral para la inscripcion de la 1.Se recibe el aviso paratraslacion de | 1. Copia de escritura legalmente notarizada establecido de | acuerd
5 1. Aviso otorgado para el Registro de la Propiedad , | De Lunes a Viernes " Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco
4 [Inscripcion en el registro de | transferencia o la limitacion al dominio de | dominio en otorgado por el Registro de | 2. Formulario lleno de aviso otorgado para el Registrador de la servicio informacién | Ciudadania en general Oficinay Ventanilla No pdf No Aplica 16 214 100%
con avaluo predial mediante memorado de 08:00 2 16:30 Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
la propiedac ienes inmuebles en el Registro de la la Propiedad Propiedad. administrativo catastral
A Wera 032-790-141 Ext. 115
Propiedad del Canton Mera existente
Para ser llenado por las nes que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) No aplica (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/6/2022
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): UNIDAD DE AVALUOS Y CATASTRO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA
DELA DELA DEL LITERAL d): JOHANA ELIZABETH ZABALA TABANGO
CORREO oLA DELA A I: iezts_7@hotmail.com
NUMERO o DELA n : (03)2750-141 EXTENSION 115

1del

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera

LOTAIP_JUNIO_2022_d



http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/bienesRaicesJunio2022.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2022/controlRegJunio2022.pdf
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0s de canales
) 8 disponibles de atencién
Requisitos para | Tipo de beneficiarios o P |
uisitos para la resencial: §
C8mo acceder al servicio = s usuarios del servicio Direccién  teléfono de la oficina y Ly Ntmero de Nimero de
: obtencion del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de e A (Detallarsi es por : :
(e describe el detalle del . . - (Describir si es para 5 dependencia que ofrece el servi - . . - S
(Se debers listar los Procedimiento interno piblico respuesta Oficinas y dependencias ventanilla, oficina, Servicio Automatizado Link para el servicio por j
No. [Denominacién del servicio| Descripcién del servicio | proceso que debe seguir Costo ciudadania en general, (link para direccionar a la pégina de Link para descargar el formulario de servicios que accedieron al servicio | que accedieron al servicio
requisitos que exigela | que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio ‘! A 4 brigada, pagina web, (si/No) internet (on line) ” » : sobre el uso del servicio
Ia o el ciudadano para la ) personas naturales, inicio del sitio web y/o descripcién o en el tiltimo periodo acumulativo
obtencién del servicio y semana y horarios) Semanas) correo electrénico, chat
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, manual) h (mensual)
donde se obtienen) : en linea, contact center,
Personal Médico) ¢
call center, teléfono.
institucién)
1, Realizr solicitud dirigida s 1.t solctud lega a la mixima
Aaldia 1, Uenar formulariode | autoridad de a sntitucién
2lenarformulario de | factibiidad de serviio, 2. | 2.Previa autorizacion remiten
facibiidad de servico. Presentar el permiso de | ala efaturade Agua Potable y
5% RQU Formalario de
presentar el permisode | construccion debidamente Acantailado %R0y rormuaro &
ettt | etcorro s cuats | sttt | 3 elra s s | Lupc s oraro | o formirio R
1 citud de Instalacion de |, oger af servicio de Agua. 2probade opiadela escritura | correspondientes 8:00am 2 13:00 pmy 1:30 | Servicio de Agua 10% 8dias Ciudadania en general lefatura de Agua Potable y N/A NA 19 160 8%
acometida de agua potable 4.Copiade la escrtura | legalmente inscita Presentan los documentos Acantarilado
Potable a1630pm RBU Por Instalacion de
debidamente legalizads. | Certicado de no sdeudar i | habitantes 5. Cancelan los B Por sacion de
5. Certficado de no adeudar al | municipio .| valores stablecidos previo
municipio Reslizar el seguimiento de .| informe técnco de factibiidc
Copi de Cedula  papeleta de | solcitud hasta a entrega de a | 6. efecuta a autorizacion
votacion 7, Pagar por respuesta para s instlacion e s
concepto de instalacion acometida de agua
1, Realzar slicitud diriica s 1.1 solctud lega a la mixima
ealdia 1, Uenar formulario de sutoridad de I snttucion
2.lenar formuiario de factibiidad del servico, 2. |2.Preva autorizacion remiten
factibiidad desenvicio. 3. |Presentar el permiso de 3la Jefatura e Agua Potable
Presentar el permiso de construccidn debidamente | Acantarillado 5% RBU Formlario de
construcién debidamente | aprobada Se llenan los formularios Factbildad
, Beneficio para los cuidados al Lunes a Viernes Horario
Solicitud de Instlacion de aprobac. 3. Copia de la escritura correspondientes RBU Factbildad ’ Jefatura de Agua Potabley
2 aceder a servicio de am213:00 pm 8dias Gludadania en general A
omets deopapome |l oo Comadeisesius | Frenon o soumns 890 2130amy 30| LU E Nemorinte v i : “ oo
cantarillado al habilitantes 5. Cancelan los. : em acometida del servicio
. Cerificado de no adeudar al | municipo 5. |vaores estabecidos previo de alcantarlado
municisio. Realizar el seguimiento dela | nforme técnico de factibildad.
Copia de Cedulay papeleta de | olcitud hasta I entrega dea . S ejecuta a autrizacien
votacion 7,Pagar por | respuesta para la nstalacion de
concepto de instalacién scometida de alcantarilado
3
4
s
6
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA (_EL GADM DE MERA NO UTILIZA ESTA
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/06/2022
oe VENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DF LA INFORMACION - LITERAL d): JEFATURA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
o LTERAL ) ING. ALEX'S ALVAREZ
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE D LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: [EIE——
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 032 790-141 extensién 116

GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA

IN-SFHO3E'

JUNI

Senvcios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos AGUA POTABLE
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