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ios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
Requisitos para la beneficiarios o Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles . de
Cémo acceder al servicio|  obtencién del usuarios del de la oficina y de atencién ciudadan
. N . Horario de Tiempo L . . )
(Se describe el detalle servicio Procedimiento atencién al publico estimado de servicio Oficinas y que p Servicio Link para el dadanas que os/ciuda de
Denominacién | Descripcién del del proceso que debe |(Se deberé listar los| interno que & . (Describir si es dependencias ofrece el servicio (Detallar si es por ventanilla, . . servicio por N 4 danas "
No. N " ) L N (Detallar los dias | Costo$ | respuesta . . " - . ) Automatizado Link para descargar el formulario de servicios accedieron al satisfaccion
del servicio servicio seguir la o el ciudadano requisitos que sigue el " para ciudadania en | que ofrecen el | (link para direccionar | oficina, brigada, pagina web, . internet (on L que
L . o L de la semana y (Horas, Dias, s i - L (Si/No) . servicio en el sobre el uso|
para la obtencion del | exige la obtencién | servicio j general, personas servicio ala pagina de inicio | correo electrénico, chat en line) h accedier
. L horarios) Semanas) " dltimo periodo del servicio
servicio). del servicio y naturales, del sitio web y/o linea, contact center, call (trimestral) onal
3 donde se obtienen) personas juridicas, descripcion manual) | center, teléfono institucion) servicio
AME Doenanal —
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Certificado de [s; i i . Mera- i é
Venta de si el sefior contribuyente | .\ . o s Lunes a viernes _ Ciudadania en ) ., Ventanilla, teléfono dispone
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Venta de Certificado i fi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacion ’ I
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“Vee trémite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los :
f . respectivo
formularios.
S
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de . gl eal
identidad. 2.-Se verifica s‘:’""‘ arios al Av.salvador Moral- Ventanila teléfono No aplica no
Venta de Solicitud de si el sefior contribuyente |Cédula de i Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién| = =" " == = dispone
3 . . . P Contribuyente 4|Al instante Recaudacion institucional, pagina web, sl g qob. N 2 15| 100%
formularios |linea de fabrica|adeudaala identidad ara su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
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tramite extension 114
procede a la venta de los .
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En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solcita la cédula de o el
Solicitud de |identidad. 2.-Se verifica marios® AvSalvadorMoral-| No aplica no
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7
En reacaudacién: 1.-Se Entr d
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. solicita la cédula de form jarios al
Solicitudde  |igentidad. 2.-Se verifica . Av.salvador Moral- Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de aprobacién de [si i i é N Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién g i
6 i Prob ' de |si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 60|Alinstante [Cludadaniaen g, o udacion institucional, pagina web, sl hip b dispone 1 2 100%
formularios |fraccionamient [adeuda a la identidad ara su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se W i (on line)
o tramite extensién 114
procede a la venta de los respectivo
formularios. P
9
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de 'ormuglarios al
Comprobante (igentidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de de pago de i fi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién ’ i
7 ' |depas sl el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4|Alinstante |Cludadaniaen o dacién institucional, pagina web, st o b " dispone 7 47 100%
formularios |impuestode |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
Municipalidad.3 para su correo electrénico i
alcabalas unicipalidad.3.-y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los i
formularios. respectivo
10
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En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o e al
Impuesto a las |1dentidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanila, teléfono No aplica no
Venta de L si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion e L dispone
8 . Utilidades y - Contribuyente 4|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl http: qob. N 1 18| 100%
formularios lusvalia adeuda ala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
p Municipalidad.3.- y se amite extensién 114 (on line)
rocede a la venta de los
fpormularios respectivo
11
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de 'ormuglarios al
Revisién de identidad. 2.Se verifica sr. Av.Salvador Moral Ventanilla, teléf No aplica no
Venta de si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes ) Ciudadania en 5 Mera-Recaudacién | /""" teietono dispone
9 planos para — Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl it b ’ 0 3 100%
f lari adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general 02) 790-141 - L herramienta
ormularios | . yificacion Municipalidad.3 para su correo electrénico i
umcdlpa |I ad.. t ydsel trimite extensién 114 (on line)
12
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
' solicita la cédula de o e al
Permiso para |igentidad. 2.-Se verifica - ulari Av.Salvador Moral-| Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de construir si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién e dispone
10 . N ) " Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, Sl ht qob. df B 4 4 100%
formularios |cerramientoy (adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
linderacién N::::;:’:::i;ay::ms tramite extensién 114 (on line)
formuaios respectvo
13
En reacaudacion: 1.-Se Ents a
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de icif i i i ¢ . i ; ; ~ e , I«
u i 50|I-CItIld de. si el sefior contribuyente .Cedul_a de Contribuyente Lunes a viernes 8|Alinstante | Cludadania en Recaudacion Mera-Recaudacién institucional, pagina web, s —— N » dnspnne_ . 4 100%
formularios |varios trabajos [adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Mumc;pall:iad.s.; ydsel imite extension 114 (on line)
14
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
Permiso solicita la cédula de o eal
niti identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- _ ) No aplica no
Definitivo de sr. N « - [Ventanilla, teléfono N
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion | R dispone
12 . Construccion . 5 Contribuyente 4|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, N hit qob. pdf B [ 4 100%
formularios ara adeuda a la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
: dificaciones M“"";Pa":’a“-a-‘ v:el trémite extension 114 (on line)
Ll [ it
15
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
. solicita la cédula de o el
Permiso para  |igentidad. 2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral- Ventanilla el No aplica no
Venta de ocupacién de  [si fi i é s Lunes a viernes i i Mera-Recaudacign | /S"tena teietono ispon:
13 i P ) . el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4|Alinstante |Cludadania en Recaudacién institucional, pagina web, sl it b df dispo e 5 29| 100%|
formularios |espaciosyvia |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
publica M“""‘;”a"?ad'z" V:el tramite extensién 114 (on line)
16
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o e al Av.Salvador Moral
. i - i v.Salvador Moral- i
Permiso para 2-5e verifca sr. ; : .| Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de - si el sefior contribuyente |Cédula de ~ Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion N L dispone
14 . factibilidad de - Contribuyente 20|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl http: b. pdf N 1 4 100%
formularios | adeudaa la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electronico herramienta
8! M"""‘;”a"rad's" ydsel trémite extensién 114 (on line)
17 -
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o e al
i identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- i No aplica no
Permiso de sr. . -« | Ventanilla, teléfono .
Venta de L, si el sefior contribuyente |Cédula de B Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion e L dispone
15 . conexion de - Contribuyente 20| Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl http: b. N 1 4 100%
formularios | adeudaa la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electronico herramienta
8 Municipalidad.3.- y se tramite extension 114 (on line)
rocede a la venta de los
:’ormularios respectivo
18
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En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de
formularios al "
identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral- , ) No aplica no
Informe de sr. . : | Ventanilla, teléfono
Venta de _— si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacion e dispone
Pt
16 Factibilidad S Contribuyente 20.00|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl o, b it 1 7 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - Pa herramienta
Ambiental Municipalidad.3.- y se parasu correo electrénico N
unicipalidad.3.-y trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los ;
N respectivo
formularios.
19
En reacaudacién: 1.-Se Ent d
solicita la cédula de ':r:gl:r_oe .
Informe identidad. 2.-Se verifica formularios AvSalvadorMoral-| =~ No aplica no
Venta de -~ si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en . Mera-Recaudacion e"_ am_ a e evo,"o dispone
17 . Técnico . " Contribuyente 32.00|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, SI hitp gob. pdf 0 2 100%
formularios adeudaa la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - S herramienta
Ambiental Municioalidad3.- para su correo electrénico @
unicipalidac.d.- y se trémite extension 114 (online)
procede a la venta de los ;
) respectivo
formularios.
20
En reacaudacion: 1.-Se
- iy Entrega de
solicita la cédula de formulari
2.-Se verifica ormularios al Av.Salvador Moral- . ) No aplica no
Venta de Patentes y si el sefior contribuyente | Cédula de s Lunes a viernes , Ciudadanfa en - Mera-Recaudacin | Ventanil12 teléfono dispone
18 ) N - Contribuyente 4|Al instante Recaudacion institucional, pagina web, sl hiy qob. di N 74 160 100%
formularios  |Activos Totales |adeuda ala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - Ani herramienta
Municioalidad.3 para su correo electrénico 2
unicipalidad.3.- y se tramite extension 114 (on line)
procede a la venta de los ;
° respectivo
formularios.
21
En reacaudacion: 1.-Se
i X Entrega de
solicita la cédula de formularios al
i identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- ‘ ) No aplica no
Certificado sr. . :« | Ventanilla, teléfono
Venta de L si el sefior i Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacion PN dispone
19 . A - Contribuyente 4|Al instante Recaudacion institucional, pagina web, sl hitp:/www. b. pdt 3 26 100%
formularios adeudaa la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
Catastral Municipalidad.3.- parasu correo electrénico N
unicipalidad.3.- y se trémite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los "
N respectivo
formularios.
22
1-Elsr.
Contribuyente
con la cédula
de identidad
acudeala
'C°b’° de 1.-E1 Sr. Contribuyente oficina de Av.Salvad \
impuestos, i6 i6 wv.Salvador Moral- i
¢ P! Consultade ~ |2cudearecaudaciéncon| reca'j"fa““" . . ) . . | Ventanilla, teléfono No aplica no
asas y - la cédula de identidad a |Cédula de municipal para|Lunes a viernes : Ciudadania en - Mera-Recaudacién e dispone
20 Y |obligaciones N oou Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl " 621 3652 100%
contribucién de impuestos que se le informe sobre |identidad efectuar el 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
especial de P cuanto adeuda a la pago de los extension 114 (on line)
meloras Municipalidad. impuestos. 2.-
d Se verifica si el
sefior
contribuyente
adeuda ala
23 icinali
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
24
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO )
MUNICIPAL DEL CANTON MERA AN )RA
ADMINISTRACION 2019-2023 ~

DIRECCION DE PLANIFICACION
UNIDAD DE AVALUOS Y CATASTROS

Mera, 28 de abril 2020
Of. No. 001 UAC-GADMM-2020

Lic.
Priscila Chango
SECRETARIA EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDANANA Y CONTROL SOCIAL DEL GAD MERA

De mis consideraciones:

Por medio del presente pongo en conocimiento, que de acuerdo a la solicitud enviada por correo sobre la
informacion de la LOTAIP de mes de marzo y abril, y en base a las medidas tomadas de quedarse en casa
por emergencia sanitaria, no se puede contabilizar los procesos realizados ya que los archivos se
encuentran en las oficinas de la institucion y a su vez el registro de los proceso, considerando que al
regresar con las actividades a la normalidad se le entregara la informacion requerida correspondiente al
mes de marzo y abril del presente afio.

Particular que pongo en conocimiento para fines pertinentes.
Atentamente,

e

Ing. Johana Zabala
RESPONSABLE DE AVALUOS Y CATASTROS DEL GADMM

Donde nace la vida...

Web: www.municipiomera.gob.ec | Direccion: Av. Francisco Salvador Moral y Velasco Ibarra | Teléfono: 032 790 141 / 135 Fax: 2790 115

@GADMERA ] @ W




Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Direcciény disponibles de
Tipo de I atencion
. . . . Numero de
© usuarios del oficinay presencial: Namerode | P 0
N . iu
Horario de Tiempo servicio Oficinasy | dependencia que | (Detallar si es por ciudadanos/ciud
Cémo acceder al servicio " . " N s " PN " e " . Servicio Link para el iudadanas | Porcentaje de
e . " Requisitos para la obtencién del servicio . . atencion al piblico estimado de | (Describir si es para | dependenci | ofrece el servicio | ventanilla, oficina, I adanas que L
Denominacién del | Descripcion del | (Se describe el detalle del proceso que = 2 ¢ v » interno que sigue el ' N ne servicio por que satisfaccion
No. N N (Se deberi listar los ige la (Detallar los dias. Costo respuesta ciudadania en asque (link para brigada, pagina Link para descargar el formulario de servicios accedieron al
servicio servicio debe seguir la o el ciudadano para la L N servicio " N o internet (on accedieron al [ sobre el uso del
. fan servicioy donde se obtienen) de la semanay (Horas, Dias, | general, personas | ofrecenel | direccionarala web, correo X " servicio en el °ro us
obtencion del servicio). i e (Si/No) line) h servicio servicio
horarios) Semanas) naturales, personas servicio pagina de inicio |electrénico, chat en dltimo periodo
P e " N acumulativo
juridicas, ONG, delsitioweby/o | linea, contact (trimestral)
Personal Médico) descripcion center, call center,
‘manual) teléfono
institucion)
L navesreunido s rquisos, nresarenla
1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria deIa Direccion de Planifica A ;
Secretaria de a Direccion de Planificacion.
. Reviiin de o documentacion por parte del . . i ;
| i 1. Linea de fébrica aprobada  edificar) 2. Revisién de Ia documentacién por parte del
Técnico de Planificacion. : eacis . i 2) de 02 200m2 ¢l 2*1000"costo " ”
i i 2. Compra de formulario de Revisidn de planos para edificacion.  [Técnico de Planificacion. " "Informacion
3. Inspeccion de campoy legalizacion de Cresarer e egalizacion de dem2 de construccion b) de
formularios. pece o lee: 2012 400m2 e 1,8*1000% costo no disponble”
s 3. Compra de formulario de Permiso definitivo de formularios. :
4. Legalizacion por parte de la Di. de i . de m2 de construccion ¢} de dada |
e constucin fesrea 4. Legalizacion por parte del Dir. de Plaificacion o e que dada la
5. Retirar un memorandum en la Dir. e ec P (firmas de responsabildad). 1,6°1000%costo de m2 de el emergencia
e : 5 Juegos de Planos Arquitectdnicos 5. Retirar un memoréndum enla Dir. e Lunes aVieres N
. Planificacion con el valor que tendra que ., B} i costo de m2 de construccion se , nacional a
X Aprobacién De A 6.3 juegos de Planos Estructurales (segin el caso) Planificacion con el valor que tendrd que cancelar | Hors [ T———
1 |Aprobacion De PlanosY {1 ocy permisos [<2nCer por 2 aprobacion de planosy permiso. | ooy Tecnica deldisefo estructural (segan el caso) por a aprobacién de planosy permiso de sa0ama 1300pm | R enbase o de 5 dias Ciudadania en general & Ventanila No No aplica causa del 2 100%
Permisos De Construccion [ A0 an |de construccién en recaudacion Ceortificad N 8 realice la én en ecaudacin. material a emplearse enla [eLis2inIa o
6. Retirar un memorandum en la Dir " edificacion asi 40% de RBU o COVID-19 no
p ey 147 titulo (6. Retira 1aDi L30oma:30pm
Planificacion con el valor construcciom en madera, 50% de
S " v) Planicacon can el valor de 2 Garatia del prmiso se cuenta con
permiso de construccion que serd depositado en A RBU construcciom mixta, 70% de
9. Copia de la escritura registrada e construccion que sera depositado en el Banco toda la
el Banco Nacional de Fomento aa cuenta N® X RBU construcciones en Hormigon
10. Copia de fa cedulay papeleta de votacion Nacional de Fomento ala cuenta N® 0250232182 a . .
0250232182 a favor del Gobierno Auténomo. ; se aplicara la remuneracion informacion
11, Certificado de no adeudar al municipio favor del Gobierno Auténomo Descentralizado
Descentralizado Municipal del Cantdn Meray . basica unificada vigente en cada P
12. Certificado plan regulador Municipal del Cantén Mera y entregar la papeleta " publica.
entregar la papeleta original en la oficina de afo
original en a oficina de contabiiidad y una copia en
contabilidad y una copia en la oficina de
la oficina de recaudacion.
recaudacion.
"Informacién
« Reunido los documentos, ingresar en la « Reunido los documentos, ingresar en la Direccion no disponble’
Direccion de Obras Publicas. de Obras Publicas. que dada la
« Elaboracion del memorandum para 1.Solicitud dirgida al Director de Obras Piblicas « Elaboracion del memorandum para recaudacion emergencia
recaudacion (cobro de fa tasa por servicios  [2. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacién. (cobro de la tasa por servicios técnicos y Lunes aViernes N
técicos y adminstrativos) 3. Copia del Tituloy Horario: t nacional a
Registro De. . s ? ; . 25% de RBU por primera ves  la oo
2 |Registro De Profesionales | ¥5°0 % | Legalizacion por parte del Dr.de Planificacion |4, Copia del carnet de afiiacion. * Legalizacion por parte de la Di. de Planificacién |8:00am a 13:00pm |27 96 00 por prntTe e Inmediato ! Topograf B T ntanilla No No aplica (E GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica causa del 4 100%
(firmas de responsabildad). 5.2 fotos tamafio carnet. (firmas de responsabilidad). etc en general 106 COVID-19 no
< Pago e recaudacin y enregar el eco enla |5, Pago de 5% o RBY por prmeraves I renobacion 1 10% del | »Pag en ecaudacion  entregar el recboenla |1:30pm a 30 pm
Jefatura de Planificacion para el respectivo | RBU Jefatura de Planificacion para el respectivo se cuenta con
registro registro. toda la
informacion
publica.
facconamierto Tesorer) « Compra formulario solcitud de Aprobacion de.
mpra de formulario Certificado de no fraccionamiento (Tesoreria)
deudo v ipio (Tesorer © compra Aorobacion de + Compra de formulario Certifcado de no adeudar
« Compra de formulario el Centicado delPian P ® al Municipio (Tesoreria).
(Tesoreria)
Regulador. (Tesoreria). « Compra de formulario del Certificado del Plan
2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio
« Copia dela Escritura deIa propiedad iy Regulador. (Tesoreria).
debidament « Copia dela Escritura de | dad
jebidamente registrada. 3. Compra de formulario del Certficado del Plan Regulador. opla de a Escritura de 2 propieda
 Certificado Registro de la Propiedad ey debidamente regitra "I »
actualizado. < Conticado Regtro de faPropedad acuaizaco. Informacién
4. Copia de la Escritura de la propiedad debidamente registrada. N "
« Copia del pago predial. * Copia del pago predial. no disponble’
5. Certificado Registro de la Propiedad actualizado.
« Plano realizado por arquitecto o ingenero civi, « Plano realizado por arquitecto o ingenero civi, dada |
° o cop delpagopredla\ que dada la
debidamente acotado con sus ngulos, sobre el sus angulos, sobre el "
lano topogrfico del predi lano topogrfico del predio emergencia
b vamudad y papelets eosiaconse nulos, sobre e pano tpografic del predio ot e vaomudad y papelets Lunes a Viernes ¥
Subdivisiones o P v pap 5. Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion del P v pap Horario: [r—— nacional a
3 votackén del peopletarlo propetaro votackén del propietarlo. 8:00ama 13:00pm | 1% del avaluo catastral sdias Ciudadania en general o ntanilla No No aplica causa del 2 100%
oo + Cuadro de d I lut } elativos: rea tota, drea | Y200 d€ datosen vlores absolutos  relatvs: |1 g actualizado del predio ron S5z 730141
relativos: érea total, drea de lotes, nimero de M rea total, 4rea de lotes, nimero de lotes, dreade  |¥ e COVID-19 no
e \n(es, nimero de lotes, érea de vias, reas de afectaciones y /0 | 1 & , 1:30pm 24:30 pm
lotes, rea de vias, dreas de afectacionesy / 0 vias, areas de afectaciones y / o proteccion. t
proteccion. se cuenta con
proteccion. 50 o s e . « Cuatro juegos de planos georeferenciados,
+ Cuatro juegos de planos georeferenciados, e ot o originales (hasta 10 lotes la desmembracién). Los toda la
originales (hasta 10 lotes la desmembracién). Los b fonrrra lotes deben estar liderados y con puntos fjos en el informacion
lotes deben estar liderados y con puntos fjos en terreno P
todala ) publica.
el terreno « Un archivo digitalcon toda la informacién que se
iy geme(erenclada en coordenadas WGS 84 zona 17 sur
« Un archivo digitalcon toda lainformacién que presenta georeferenciada en coordenadas WGS 84
12. En caso de existi desmembraciones anteriores traer la copia
se presenta georeferenciada en coordenadas |\ " 20na 17 sur
WGS 84 20na 17 sur n caso de existr de
« En caso de existr desmembraciones anteriores traer la copia del levantamiento planimétrico
traer a copia del levantamiento planimétrico aprobada por la municipalidad.
aprobada por la municipalidad.
1. Certficado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
+ Una vez reunido los requisitos, ingresar e la o
> 2. Compra de formulario de linea de fabrica (Tesoreria) « Una vez reunido los requisitos, ngresar en la "Informacion
Secretaria de a Direccion de Planificacion. :
3. Compra de formulario del Certificado del lan Regulador. Secretaria de a Direccion de Planificacion. N "
« Luego se le entrega a documentacion al no disponble
(optato ol prs o delos |11 + Luego se le entrega la documentacion al
(opsara pal,p 4. Comprade d para la ubicacién de los que dada la
- (Tesoreri linderos. i
« Al momento que nos remite el topégrafo |1 <-0""2) inderos emergencia
il 5. Copia de la Escrtura. « Almomento que nos remite el topografo Lunes aViernes ¥
ngeraciony | memaoa) se b e 6. Certificado Registro de la Propiedad. municipal se realiza el memorandurm para Horario: [R—— nacional a
4 6 é del ’ ’ fentanilla
Linderacidn ¥ Cerramiento |0 e ratesy e romne 7. Cédula de ¥ pap tasa por 8:00ama13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado | adias Ciudadania en general o i No No aplica causa del 1 100%|
: v administrativos) y se remite al Dr. de Obras v 106
Direccién de Planificacién para la respectiva o COVID-19 no
e Piblicas para a respectiva legalizacion. 1:30pm 24:30 pm
& y X « Retirar la documentacién por parte del solicitante, se cuenta con
« Retirar a documentacién por parte del ,
realizar el pago en recaudacion, sacar copias de los toda la
solicitante, realizar el pago en recaudacion,
documentos y entregar en la Direccion de N y
sacar copias de los documentos y entregar en la : informacion
Planificacion.
sefatura de Planificacion. P
publica.
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T Compra de formulario Aprobacian Panmetrico
(Tesoreria)
2. Certificado de no adeudar al Municipi. (Tesoreria)
PROCEDIMIENT 3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesoreria) Lo oo
4. Copia de pago de impuesto catastral W ”
* Una vez reunido los requisitos, ingresar enla [ 2% 2 D282 ° « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la Informacién
Secretaria de la Direccion de Planificacion. P Secretaria de a Direccion de Planificacion. : "
N 6. Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado) i no disponble’
* Revisn de los documentos por partede [ Cuiea Lo (8 e pradory | ReVision de os documentos por parte de fa
Direccion de planificacion. ondodon vpap Pradory | bireccion de planificacion. que dada la
* Lenarlosrespectivos formularios (Direccion |1 i . orginlesy 2 * Uenar los respecivos formuarios (Dirccién de emergencia
de Planifcacion) datos de coordenadas georeferenciadas en sistema WGs 84217y |Forifeacion) Lunes s Vieres ional
Compravents | * Elaboracion del memordndum para o distal o Profesionalae eioboro dobe seto calficado.en | E1aboracion del memorandum para recaudacion | Horario: g tmumscpiamenn oo nacional a
5 |compra-Venta Sector Rural |27 T recaudacion (cobro de la tasa por servicios oo q (cobro de a tasa por servicios técnicos y 8:00ama 13:00pm  |3% del Salario Basico Unificado |8dias Ciudadania en general BT Ventanilla No No aplica causa del 18 100%|
técnicos y administrativos), paldat. s administrativos). y 108 9
5 § 9. Si es de una desmembracion traer copia del levantamiento 5 g COVID-19 no
* Legalzacion por parte del Dir.Obras Piblicas [ ® £#. 012 (#4mer « Legalizacion por parte del Dir. Obras Pdblicas  |1:30pm a4:30 pm
(firmas de responsabilidad). ° probado. (firmas de responsabiidad). se cuenta con
« Retiro de a documentacion por parte del « Retiro de a documentacion por parte del toda la
solictante, realizar el pago en recaudacion y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar inf .
sacar copias de los documentos y entregar en la copias de los documentos y entregar en la Jefatura informacion
Jefatura de Planificacion, de Planificacién. publica.
« Una vez reunidolos requisitos, ngresar en la « Una vez reunido los requisitos, Ingresar en la “Informacién
Ia Direccién . "
« Se remite la documentacién al Técnico de « Se remite la documentacién al Técnico de no disponble
inificacion para que realice Ia revisic Planificacién para que realice la revisiér ue dada la
e e s ot 1 Compes oo Lead k. ssorecie apecciony lene s ormulrics. . ;
inepecion y le e 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) peccony emergencia
« Elaboracién del memoréndum para « Elaboracién del memoréndum para recaudacién | Lunes a Viernes ¥
3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. " . N nacional a
Linea be Fébrica para Linea De Fibrica | eCaUG3CION (cobro de a tasa por servicios tresoreio (cobro de la tasa por servicios técnicos y Horario: e mmmesigonerscs
6 técnicos y administrativos). administrativos). 8:00ama13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado  [4dias. Ciudadania en general [ Planificacion |55 Ventanilla No No aplica causa del 9 100%
Edificacion Para Edificacion 4. Copia de la escritura y levantamiento planimétrico Tell 052.756.341
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion « Legalizacién por parte del DIr. de Planificacion 104
5. Certificado Registro de la Propiedad. COVID-19 no
(firmas de responsabilidad). s e e e ion del propietario (firmas de responsabilidad) 1:30pm 2 4:30 pm
« Retirar la documentacién por parte del ula de Identidad y pap prop « Retirar la documentacién por parte del solicitante, se cuenta con
solicitante, realizar ¢l pago en recaudaciény realizar el pago en recaudacion y sacar copias de toda la
sacar copias de los documentos y entregar en la los documentos y entregar en a Direccion de inf y
efatura de planificacion. planificacion. informacion
publica.
T Compra de Tormulario [Tnea de Tabrica. (Tesarerta] o —
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) « Una vez reunido los requisitos, Ingresar en la nformacion
3. Compra de formulario C Regulador. la no disponble”
« Revision de la documentacion por parte del | (Tesoreria) ) * Revisén de la documentacién por parte del que dada la
Técnico de Planificacion, 6 poy |4.Comprade Jjos. (Tesoreria) Técnico de Planificacion, inspeccién de campo y i
legalizacion de los formularios. 5. Copia de la Escritura, legalizacion de los formularios. Lunes 3 Viemes emergencia
« Elaboracién del memoréndum para 6. Certificado Registro de la Propiedad. * Elaboracidn del memorndum para recaudacion [|1%% oo nacional a
Permiso Varios | recaudacién (cobro de Ia tasa por servici 7. Copia de la Cédula de Identi leta votacién (cobro de Ia tasa por servicios técni [ —
7 |permiso Varios Trabajos | verise Varies - |recaudacion (cobro de a tasa por servicios Copia de a Cédula de ldentidad y papeleta votacie (cobro de a tasa por servicios écnicos y 8:00ama13:00pm [ 4% del Salario Basico Unificado  [4dias. Ciudadania en general |Planificacion |35 o 7aar Ventanilla No No aplica causa del 6 100%
Trabajos técnicos y administrativos). 8. Presentar un bosquejo de o que vaa realizar hasta 30m2y el |administrativos). A
« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion | costo total  Legalzacion porparte del Di. de Planficacion Y COVID-19 no
(firmas de responsabilidad). (firmas de responsabilidad) P P se cuenta con
« Realizar e respectivo pago en recaudaciény | Nota: Pasados de los 30m2 tiene que presentar planos. « Realizar e respectivo pago en recaudacién y )
sacar y entregar en la 6 un la sacar yentregar en la toda la
Jefatura de planificacién. Municipalidad. Jefatura de planificacion. informacion
publica.
« Una vez reunido los requisitos, ngresar en la « Una vez reunido los requisitos, Ingresar en la
Secretaria de Ia Direccion de Planificacion. Secretaria de Ia Direccion de Planificacion. )4 s "Informacién
« Se remite la documentacién al Topograf « Se remite la documentacién al Topégraf . "
s remite s documentacion o TODETaf0 |1 1 e formulrio Aprobacién Levantamiento Planimetrico, | 5 ¢TI 12 documentacién a Topsgrafo laborables no disponble’
Municipal para que realice el levantamiento " Municipal para que realice el levantamiento
° (Tesorer " cuando los dada |
planimétrico. . planimétrico. que dada la
« Revisién del levantamiento planimeétrico por |2 Cerificado de no adeudar al Municipio, Tesoreriz) « Revision del levantamiento planimétrico por parte. lotes sean hasta i
plani 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. ; ; de 1.000m2, a emergencia
parte de I Direccién de Planificacion. > comora de Ia Direccion de Planifcacién Lunes a Viernes T e jonal
Compra-Venta Sector Compravents | " Eaboracion del memorandum para 4. Comia de a Escritura « Elaboracion del memorandum para recaudacién | Horario: :E resentacion e musicipiomeragob. nacional a
g | Compra-VentaSector e recaudacién (cobro de la tasa por servicios pia (cobro de la tasa por servicios técnicos y 8:00ama13:00pm |3% del Salario Basico Unificado pre Ciudadaniaengeneral  |Planificacion |55 oo Ventanilla No No aplica causa del 5 100%|
Urbano sectorUrbano[LCE e metratven) 5. Certificado Registro de la Propiedad. mimotiven M b) 8 ias &
ministrativ ia de la Cédula de Identic leta de votacion del minstrati laborable " COVID-19 no
« Legalizacién por parte del Dir. Obras Publicas. f :"’r‘d . af‘r‘dd o€ dady papeleta de votacién del « Legalizacién por parte del Dir. Obras Publicas | 1:30pm 2 4:30 pm :u:ndu f:s otes
(frmas d responsabldad) omeradory vendedor. (frmas de responsablidad) se cuenta con
7. Levantamiento planimétrico del predio (Municipio) sean desde
« Retirar la documentacién por parte del « Retirar la documentacién por parte del o0t hasta toda la
solicitante, realizar el pago en recaudaciony solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar 5 000mn. inf .
sacar copias de los documentos y entregar en fa copias de s documentos y entregar en Ia Jefatura informacion
Jefatura de planificacién. de planificacién. publica.
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T SO A 3 ACaTda:
2. Copia de la escritura debidamente registrada
3. Certificado de Registro de la Propiedad actualizado
4. Certificado de no adeudar al Municipio.
5. Informe preliminar de a urbanizacién
6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacion, a escala 1:
1,000, sobre el plano topografico actualizado conteniendo:
7. Graficacion exacta de los linderos del predio que vaa
urbanizarse, y especificacion de los colindantes, disefio vial,
basado en el estudio de trafico respectivo, divisién en lotes,
disefio urbanstico,
reas de recreacionales, dreas verdes, cuadro de datos en valores
Solcitud absolutos y relativos conteniendo: érea total del predio a
Solicitud lineamientos para | lineamientos para urbanizarse; érea il de lotes; ndmero total de lotes; densidad Lunes a Vieres
lotizar y/o urbanizar lotizar y/o poblacional bruta y neta utilizada en Horario: g tmumscpiamenn oo
N : . . itos, ingresar en'la . . ingresar enla y y . . B
(aprobacién del ante- urbanizar secretaria munal el secretaria 8:00ama 13:00pm |Sin costo 10dias. Ciudadania en general etz Ventanilla No No aplica ( E| GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 0| 0| 100%|
proyecto) (aprobacion del sistema WSG 84 z0na 17 Sur y x: 100
ante-proyecto) 8. Informe otorgado por el Departamento e Obras Publicas sobre 1:30pm 2 4:30 pm
la dotacion de agua potable, que establezca a posibilidad del
servicio, y Ia densidad méxima que pueda ser atendida en la zona.
n el caso de dotacion del servicio por autoabastecimiento, el
informe i 5
adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre
posibilidad 6
servicio por medio del sistema de redes de a ciudad y la existencia
de rios y quebradas y su tratamiento.
10.Informe de la Empresa Eléctrica que establezca a posibilidad
de dotacién del servicio y s regulaciones que deben observarse
en la urbanizacion sobre pasos de redes de alta tension.
2 Solicitud dirigida al Alcalde o Alcaldesa
2 Certificado de no adeudar al Municipio
5 Ultima carta de pago impuesto predial
2 Un archivo digital con toda a informacl
georeferenciada en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur
B ledad del predio a urbant 2
inscripion la inscripcion en el Registro de fa Propiedad.
d v
urbanizacion (copia).
2 Informes y dos juegos de planos de las redes de agua potable,
Solicitu veonel
lineamientos para presupuesto respectivo Lunes a Vieres
Solicitud ineamientos para [ 7 Cuatro copias del proyecto de urbanizacidn, escala 1:1.0000 Horario: [——
o [lotizarv/o urbanizar urbanizar * Una vez reunido los requisitos,ngresar en a | 111500 sobre el plano & . o . ngresar enla g 00am a 13:00pm | % el avaluo catastral 10dias Ciudadania en general T Ventanilla No No aplica (E GAD Mera no utiiza esta herramienta) No aplica 0 0 0%|
(aprobacion delproyecto) | | secretaria Levantamiento planimeétrico y topogrifico,diseio vl basado en | Secretaria N actualizado del predio ooz mnan
el estudio de trafico respectivo,divisién e lotes, producto del L s0pmaa300m
dro de datos en val
conteniendor: drea total del predio a urbanizarse; drea utilde lotes;
niimero total de lotes; densidad poblacional bruta y neta utiizada
en el proyecto, equipamiento comunaly dreas recreacionales,
Plano de detalle de disefio del drea comunaly la urbanizacion de
encontrase debidamente mojoneada
2 Los predios que se encuentran ubicados en zonas de alto interés
tal, definidas en el Pl v
Territorial debersn presentar la ficha ambiental y plan de manejo
minimo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.
« Unavez reunido los requisitos, ingresar enla :J;::‘:’;:]“"""““""” Aprabacién Planimétrico, ingresar enla "Informacién
Secretaria de la Direccion de Planificacion 3 Compra de formulario Certficado de no adeudar i Municpio, | S€7¢7@ dea Direccién de Planifcacion 2) 4 dias ’ "
« Revisién de los documentos por parte de (resoreria) « Revisién de los documentos por parte de laborables no disponble’
Direccién de planfficacion. 3. Compra de formulario certficado Plan Regulador. (Tesoreria) | 2eccion de planificacién. i cuando los que dada la
*Uenar los respectivos formularios Direccién [ 28 % DTS SRS T « Uenar los respectivos formularios (Direccién de lotes sean hasta iy
de Planificacion) Planificacién). de 1.000m2, a emergencia
« Elaboracion del memoréndum para 5 Copia de |a Escritura N « Elaboracién del memordndum para recaudacign | "% 2 VIemes partir de la fecha nacional a
Replanteo Urbano | recaudacién (cobro de la tasa por servicios ©- Certficado Registro de la Propiedad. factualizado) (cobro de a tasa por servicios técnicos ¥ Horario: de presentacion. ;
1 |Replanteo Urbano O Rural [ (P ienicos y atmiistrativos) 7. Copia de a Cédula de dentidad  papeleta de votaciondel | 0E S LAy 5:00ama 13:00pm |3% del Salaio Basico Unifcado | (%705 Ciudadania en general  [Planificacion [ 5o Ventanilla No No aplica causa del 5 100%|
« Legalizacién por parte del Dir. Obras Publicas g'“"‘“*”“ arginalesy 2 « Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion ‘;‘3Dvmi a300m laborables 104 COVID-19 no
(firmas de responsabildad). datos de coordenadas georeferenciadas en sistema WG g4-217 | I3 de responsabilidac). cuandoos lotes se cuenta con
* Retiode a documentacion por parte del (120022 e eaficad en | Retiro de la documentacién por parte del sean desde todal
tante, realizar el pago en recaudacién y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar 1.001m2 hasta oda la
etatur e Planifiencon ¥ entregaren 2 g i e de una desmembracion traer copia del levantamiento ;‘:":::;‘::::‘“'“‘"‘“5 yentregar en la Jefatura °000m2 '"f°"_"‘3°'°"
planimétrico aprobado. publica.
Cantén Mera solicitando se extienda la Certificacién
1.- presentar un oficio dirigido al r. Alcalde del Cantén Mera el Uso del Suelo y detallando para que
c 6 ¥ esy 6n en donde se
detallando para que establecimiento esy la ubicacién en donde se_[encuentra.
Documento que .
los usuarios Unave presentado todos los requisitos porfa [ "1™ y 2-Certificado del Registro de a Propiedad
eceston oot |ventantln e recepeion de docamentos, uma vez |2-Ceriicado del Registro delaPropiedad (Actualzado) (Actualizado) ) Lunes a Viernes
Cartficacén permio dauso |mplantar curmalio ol plaso se deber scarcara s 3.-Copia de a cedula de identidad y papeleta de votacion tanto del |3.-Copia de la cedula de identidad y papeleta de Horario ) onmocosnerasss.
2 | el suelo cuslquier tipo de | Direccion de planificacion para retirar el propietario como del arrendatario de ser el caso. votacion tanto del propietario como del 8:00am 2 13:00pm |4 % RBU adias Ciudadania en general | Planificacion |5 5575007 | Ventanilla No No aplica ( El GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 101 384 100%|
: 3.- Certificado de no adeudar del propietario como del arrendatario de ser el caso. v 106
orons du arrendatario de ser el caso. 3.- Certificado de no adeudar del propietario como | 1:30pm a4:30 pm
oo e 4.-Copia de a escritura del arrendatario de ser el caso.
5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o sector en caso |4.-Copia de la escritura
de ser locales de tolerancia (Opcional) 5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia
(Opcional)

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA]
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NUMERO TELEFGNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN:

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 116/03/2070]
I DE oE : MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): DIRECCION DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): TILY WOREND
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Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera

literal d)Marzo servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos
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