Art. 7 dela Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informa blica - LOTAIP

ios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de atencion
Requisitos para la Tipo de benefiarios o e
C6mo acceder al servi equisitos para k . usuarios del servicio Direccion y teléfono de la oficina y presencial: Niimero de Numero de
obtencidn del servicio Horario de atencion al Tiempo estimado de (Detallar s es por
(se describe el detalle del ; (Describir sies para dependencia que ofrece el servicio o
! (se deberslistarfos | Procedimiento interno piblico respuesta Oficinas y dependencias | ! =l b ventanilla,oficina, | Servicio Automatizado . ) Link para el servicio por - o : i
No. proceso que debe seguir ‘ t © ° Costo t ciudadania en general, ) Kk para direccionar a la pégina de p Link para descargar el formular . ; que accedieron al servicio | que accedieron al servi i
requisitos que exigela |  que sigue el servicio | (Detalar los dias de fa (Horas, Dias, que ofrecen el servicio brigada, pagina web, (si/No) internet (on fine) sobre el uso del servicio
120 el ciudadano para la personas naturales, inicio del sitio web y/o descripcién en el dltimo perfodo acumulativo
" obtencién del servicioy semana y horarios) Semanas) 0 correo electronico, chat
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, manual) « (mensual)
donde se obtienen) enlinea, contact center,
Personal Médico)
aallcenter, teléfono
institucion)
1, Realzar slctud dirgcaa 1.La soliciud lega 1z mxima
Acldis 1, Uenar formuariode | autoridad de a ntitucion
2.lena formalariode | facubiidad delservico, 2. | 2. Previa autoizacén remiten
faciilidad deservicio, 3. | Presentar el permisode | 3 a efatura de Agua Potable y
bt i vl it 5700 oo
construcien debidamente sprobads 3. Sellenan osformuarios )
Beneico para los cuidados 3l Lunes aVienes Horarlo | AU Formulaio de
L | soteus e msatcende | Perefiopars o cudados aprobata 3.Copladelaescitra | correspondlentes e | e s Cudadana engeneral | 16100 de Agua Pabley A A 2 o a5
scometid de agua potable o 4. Copiadel escriura | egaimente nsrita 2| presentan los documentos 2 a0 ol de A 10% Acantarilado
debidamente legalizada. | Certficado de no adeudar al | habiltantes 5. Cancelan los » RBU pornstalacin de
. Certicado de no adeudar al | municpl. .| valores etablecidos previo
muricipio 6. | Realzar e soguimiento de'a | informe técnco de facubiidac.
Copla de Cedula y papeleta de | solitud hasta la entrega dea | .Se eecutal autorizacon
votacion. 7, Pagar por para la instalacion de a .
concepto de nsalacion acometida de agua
1, Realizar slicitud dirgida a 1.La solicitud lega a2 mxima
Aicaldis 1, Uenarformulario de sutoridad de f sntitucion
2.enar formularo de factibiidad del servielo. 2. |2.Previaautorizacén remiten
factiblidad de servicio. 3. | Presentar el permiso de 21a efatura de Agua Potable y
Presenta ol permiso de 5% RBU Formlariode
construcién debidamente | aprobada 3.Sellenn los formularios Factilidad 5%
o |soeuacermsimsenge —[Bemetioprtos s a1 |7 Ceovadeiscirius |corepondames s Ve torato abiiag vt |ovbimmengas |t ooy " " X . .
wiomets deapvaporae | £l snicioge sl |casmentanta, 4. |resenn s dumentos | 2503ma13000my130| LS00 Nemalndo
2 habitantes . Cancelan Ios » acometca del servclo
5. Certicado de o adeudar al | municpi . |valores establecidos previo de slcantarilzco
uniepl. 6. | Realizar el seguimiento dela | informe técnico de factbiidad
oap Inentrega de s 6. ejecuts fa autorizacion
votacion. 7, Pagarpor | respuesta paraa nstalacien de
concepto de nstalacion acometida de lcantarilado
3
B
s
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Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de Numero
Requisitos para la beneficiarios o Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles Nimero de de
- obtencién del N 5 usuarios del de la oficinay de atencién . . | ciudadan .
Cémo acceder al servicio L. N Horario de Tiempo . . N . N j
" servicio Procedimiento N - N servicio Oficinas y que - Link para el os/ciuda
N . (Se describe el detalle del g N atencién al publico estimado de L " . . ’ Servicio o dadanas que de
Denominacién | Descripcién del .| (Se debera listar los| interno que o (Describir si es para| dependencias ofrece el servicio (Detallar si es por ventanilla, N N . servicio por N danas . .
No. L. L proceso que debe seguir L . . (Detallar los dias de| Costo$ | respuesta 3 . . . N . . . Automatizado Link para descargar el formulario de servicios N al
del servicio servicio N requisitos que exige sigue el . ciudadania en que ofrecen el |(link para direccionar a| oficina, brigada, pagina web, ) internet (on e que
la o el ciudadano para la L la semana y (Horas, Dias, - N . L (Si/No) . servicioen el " | sobre el uso
abtencién delsensiio), | 2 obtencion del p—— somanas) | £eneral, personas servicio | la pagina de inicio del | correo electrnico, chat en line) ditime oo | accedier [ STFE S
| servicio y donde se naturales, personas sitio web y/o linea, contact center, call mim:sm” onal
3 obtienen) juridicas, ONG, descripcién manual) | center, teléfono institucién) servicio
Darennal MAdiza)
En recaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador Moral| No plcano
Certificado de | i i Mera- i 6
Venta de si el sefior contribuyente | - s Lunes a viernes ) a aen ) o Ventanilla, teléfono dispone
1 A no adeudar al [noadeudaala . Contribuyente 2/|Alinstante R 2)79 pégina web, s ot : 250 692 100%|
formularios - L identidad 08:00 a 16:30 general L N herramienta
Municipio Municipalidad.3.- Se parasu 0-141 extensién | correo electrénico {on ine)
llena los datos tramite
114
certificando y se respectivo
procede a la venta
4
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de formuglarios al
identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de Certificado i i i é . Lunes a viernes . i i : Mera-Recaudacién : i
2 i si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4|Alinstante | Ciudadaniaen Recaudacién institucional, pagina web, sl dispone 34 115 100%
formularios |Plan Regulador |adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrnico herramienta
Municipalidad.3.-y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
formularios. respectivo
5
solicita la cédula de 'E:::glzr:: u
identidad. 2.-Se verifica o ulart Av.salvador Moral-| Ventanill. teléfono No aplicano
Venta de ici i el sefi i é . L i Gi i dacié 4 i
3 _ Sf)'lcltud t‘fe ) si el sefior contribuyente Fedu{a de Contribuyente unes a viernes 4| Alinstante en . Mer: N , pagina web, s it dlsponeA M 13 100%)
formularios |linea de fabrica|adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - - herramienta
oaa para su correo electrénico -
Municipalidad.3.-y se trémite extension 114 (online)
procede a la venta de los N
formularios. respectivo
6
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
Solicitud de  |igentidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de aprobacion : i i i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién ’ i
4 i P! si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4|Alinstante | Ciudadaniaen Recaudacién institucional, pagina web, sl dispone 30 106 100%
formularios |Levantamiento |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
planimétrico | Municipalidad3.-y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
formularios. respectivo
7
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica Av.SalvadorMoral- =~ No aplica no
Venta de Solicitud sobre |si el sefior contribuyente | Cédula de s N Lunes a viernes N Ci ia en . Mera-| dacié entaniia, ee,o,"o dispone
5 R N . N N Contribuyente 4|Al instante |, pagina web, SI N 4 11 100%|
formularios |bienes raiices |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
1eaa e parasu correo electrénico -
Municipalidad.3.- y se trimite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los N
formularios. respectivo
8
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
- solicita la cédula de o el
Solicitud de identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de aprobacién de |si fi i é - Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién : i
6 . P N N sl el sefior contribuyente Fedu{a de Contribuyente 60 [Al instante Cludadania en Recaudacién institucional, pagina web, SI df dlwone, 1 1 100%|
formularios |fraccionamient |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - - herramienta
N para su correo electrénico "
° Municipalidad.3.-y se imite extension 114 (on line)
procede a la venta de los .
formularios. respectivo
9
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de formuglarios al
Comprobante |igentidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de de pago de i i i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién : i
7 ' |depas si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4|Alinstante  [CudAAANEEN g odacion institucional, pagina web, si a“ dispone 2 a0l  100%
formularios |impuestode |adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
alcabalas Municipalidad.3.- y se trimite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los N
formularios. respectivo
10
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/noAdeudarFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/planReguladorFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/lineaFabricaFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/levantPlFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/bienesRaicesFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/fraccionamientoFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/alcabalaFebrero2020.pdf
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=N
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral- ) ) No aplica no
Impuesto a las sr. . < | Ventanilla, teléfono
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes B Ciudadania en L Mera-Recaudacion |~ " " "7 dispone
8 i Utilidades y D Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl > 7 17 100%
formularios usvali adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electiénico herramienta
plusvalia Munitjpali;iad.B.»ydsel imite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
. respectivo
formularios.
11
Ent d
solicita la cédula de f:r:j:riu: al
RevisiGnde |identidad. 2.se verifica . Av.salvador Moral- Ventanila, teléf No aplica no
Venta de si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacién | ' o"t2"""e telctono dispone
9 i planos para . Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, si ’ 2 3 100%|
formularios edificacion adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Munic‘:palildad&- yse trimite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
y respectivo
formularios.
12
En reacaudacion: 1.-Se Entrega d
) solicita la cédula de o r'“‘m,o: u
Permiso para  |identidad. 2.-Se verifica sr' ulart Av.salvador Moral-| Ventanilla, teléfe No aplica no
Venta de construir si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes . Cil iaen . Mer: dacion |\ cntantia teietono dispone
10 N N . Contribuyente 4|Alinstante |, pégina web, sl pat ’ 2 4 100%
formularios |cerramientoy |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - lectroni herramienta
8 =" Municipalidad3.- y se parasu - correo electrénico (on line)
linderacién e -3 e trémite extensién 114 online,
procede a la venta de los "
N respectivo
formularios.
13
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica o Av.salvador Moral- Ventanilla, teléf No aplicano
Py . . s illa, telefono
Venta de Solicitud de si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes B Ciudadania en » Mera-Recaudacién |~ " = dispone
11 N . . N N Contribuyente 8| Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl pdf B 2 6| 100%|
formularios |varios trabajos |adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Munizipalildadz:vdsel trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
. respectivo
formularios.
14
En reacaudaci -Se Entrega de
Permiso solicita la cédula de N
- identidad. 2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral- ) No aplica no
Definitivo de ) N . . sr. . ’ .o« | Ventanilla, teléfono
Venta de 9 si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes B Ci en . Mera-| L dispone
12 N Construccion N N Contribuyente 4/|Alinstante |, pagina web, Sl pdf B 2 4 100%)|
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - ectr herramienta
para Municipalidad.3.- y se parasu o correo electrénico °
edificaciones deal nt de I trimite extension 114 (on ine)
procede a la venta de los .
; respectivo
formularios.
15
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
) solicita la cédula de o el
Permiso para |identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral-| Ventanilla, teléf No aplica no
Venta de ocupaciénde  |si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes . Ciudadanfa en ” Mera-Recaudacién | ' °"tan"e teletono dispone
p
13 N R . N N Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, Sl N 8 24 100%
formularios |espaciosyvia |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrnico herramienta
publica M“"':Pa"ldad'3"‘fdsel trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los N
. respectivo
formularios.
16
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
. identidad. 2.-Se verifica ulart Av.Salvador Moral- . i No aplica no
Permiso para sr. . < |Ventanilla, teléfono
Venta de - si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién |~ " = dispone
14 i factibilidad de . Contribuyente 20 |Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl s 1 3 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
agua Municipalidad.3. para su correo electrénico N
unlt:pa |I ad.3.- ydsel tramite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los .
. respectivo
formularios.
17
En reacaudacion: 1.-Se Entrega d
solicita la cédula de ': r’“ glar,; u
" identidad. 2.-Se verifica rmutan Av.Salvador Moral- o No aplica no
Permiso de sr. : .2 | Ventanilla, teléfono
Venta de L si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes B Ci ia en . Mer: T dispone
15 5 conexién de . Contribuyente 20| Al instante |, pégina web, sl pdt s 1 3 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
agua Municipalidad.3. parasu correo electrénico N
umct; al |I ad.3.- ydsel tramite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los "
y respectivo
formularios.
18
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/plusvaliaFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/revisionPlanosFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/cerramientoFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/variosTrabajosFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/permisoDefinitivoFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/ocupacionyviapublicaFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/factibilidadAguaFebrero2020.pdf
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Ponde nace la vida...

A B C D E F G H J K L M N [¢) P Q R S
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o ol vad |
identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral-| No aplica no
Informe de ! 2 . ” i é
Venta de - si el sefior contribuyente | Cédula de b Lunes a viernes . Ci iaen . Mer: d Ventanila, le‘efo,"o dispone
16 | Factibilidad . Contribuyente 20.00 |Al instante |, pagina web, sl ot ’ 6 6 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - L herramienta
Ambiental Municipalidad.3. para su ., correo electrénico N
unicipalidad.3.-y se tramite extension 114 (on line)
procede a la venta de los respectivo
formularios. P
19
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
Informe identidad. 2.-Se verifica . Av.Salvador Moral-| Ventanilla, teléfon No aplica no
Venta de L si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes A Ciudadania en . |Mera-Recaudacign | YSMan teiono dispone
17 . Técnico N N Contribuyente 32.00|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, SI df N 0 2 100%|
formularios Ambiental adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
mbiental icipali "
e Municipalidad.3.- y se trémite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los respectivo
formularios. P
20
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de f gl ios al
identidad. 2.-Se verifica s::rmu arios a Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
18 Venta de Patentes y si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente Lunes a viernes 4|Alinstante | Ciudadaniaen Recaudacion | Mera-Recaudacién institucional, pagina web, sl " duspone_ ” 6 100%
formularios  |Activos Totales [adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.-y se trimite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los respectivo
formularios. P
21
En reacaudacion: 1.-Se
o . Entrega de
solicita la cédula de formularios al
Certificado identidad. 2.-Se verifica sr. Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de o, si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes B Ciudadania en . Mera-Recaudacién L dispone
19 . Actualizacién N N Contribuyente 4| Al instante Recaudacion institucional, pagina web, sl df N 13 23 100%|
formularios Catastral adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
atastral icipali :
Municipalidad.3.-y se trimite extension 114 (on line)
procede a la venta de los respectivo
formularios. P
22
1.-ElSr.
Contribuyente
con la cédula
de identidad
acudeala
_C°b’° de 1.-El Sr. Contribuyente oficina de
impuestos, Consulta de acude a recaudacién con recaudacién Av.salvador Moral-| Ventanilla, teléfono No aplica no
tasasy o la cédula de identidad a |Cédula de municipal para| Lunes a viernes B Ciudadania en L Mera-Recaudacién | "% = dispone
20 . |obligaciones N . Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl y 1180 3031 100%
contribucion N que se le informe sobre |identidad efectuar el 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
especial de de impuestos | cyanto adeudaala pago de los extensién 114 (on line)
mejoras Municipalidad. |mpue?fos. ?4-
Se verifica si el
sefior
contribuyente
adeudaala
23 icipali
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
24
25 |FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: DD/MM/AAAA (29/02/2020)
2 |PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
7 | UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
28 RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ELCIRA LOZA
29 CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: elcil960@hotmail.com
20 NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (02) 790-141 EXTENSION 114 (Nimero de teléfono y extensién)
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/informeFactibilidadAmbientalFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/informeTecnicoAmbientalFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/patentesActivostotalesFebrero2020.pdf
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Direcciény o e
isponibles de
: teléfono de la ponib’e
Tipo de beneficiarios atencion n 7
o usuarios del servicio Sy presencial: Nmerode | Nimero de
Horario de Tiempo Oficinasy | dependencia que . ciudadanos/ciud | ciudadanos/ci
Como acceder al servicio (Describir si es para (Detallar sies por | Servicio Link para el Porcentaje de
N Requisitos para la obtencién del servicio atencién al piblico estimadode | dependencia| ofrece el servicio ° ° adanas que | udadanas que
d detalle del v § ciudadanfa en general, ventanilla, oficina, servicio por satisfaccién
No. - . (Se debera listar los requisit exigela sigue el servicio | (Detallar los dias de Costo respuesta s que (link para . N servicios accedieronal | accedieron al
servicio servicio debe seguir a o el ciudadano para la o N personas naturales, brigada, pagina o internet (on sobre el uso del
. o servicioy donde se obtienen) lasemanay (Horas, Dias, e ofrecenel | direccionarala X servicioenel |  servicio
obtencion del servicio). i personas juridicas, N - web, correo (Si/No) line) servicio
horarios) Semanas) servicio | pagina de inicio " Gltimo perfodo | acumulativo
ONG, Personal electronico, chat en
. delsitioweby/o [ (trimestral)
Médico) i linea, contact
descripcion
manual) center, call center,
teléfono institucién)
1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccién de Planificacion. 1. Una vez reunido s requisitos, ingresar en la
2. Revision de Ia documentacion por parte del Secretaria de Ia Direccion de Planificacion.
Técnico de Planificacion. a de fabrica aprobada ( edificar) 2. Revisi6n de la documentacion por parte del
3. Inspeccién de campo y legalizacion de 2. Compra de formulario de Revisidn de planos para edificacion. | Téenico de Planificacion. a) de 0.2 200m2 el 2°1000°costo
formularios (Tesoreria) 3. Inspeccién de campo y legalizacién de formularios. de m2 de construccion b) de 201a
4. Legalizacion por parte de la Dir. de 3. Compra de formulario de Permiso definitivo de 4. Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion 400m2 el 1,8*1000° costo de m2
truccién.(Tesorer (firmas de responsabilidad). de construccion  c) de 401 en
5. Retirar un memorindum en a Dir. de 4. Formulario del INEC. (Planifcacion) . Retirar un memorindum en Dir de Planificacien| | adelantem? el 1,6*1000*costo de
probacion pe | Panficacién con el valoraue tendré que cancelar 5.3 uegos de lanos Arquitecticos. con el valor que tendré que cancelar por la o m2de el costo de m2 de I
robacién De Planos ¥ v 12 aprobacion de plan i Planos Estructurales (segin el i6n de planos y permi i6n en i lculara en F
1 [Aprobacion De planos Piroey parmisos |Por1a aprobacién de planos y permiso de 6.3 juegos de Planos Estructurales (segn e caso) aprobacion de lanos y permiso de construcciénen (BN construccion se calculara enbase [ Cludadania engeneral | plaifcacion |1 o N Noaplica o 2 100%
permisos De Construccidn | *0%~ ¥ P48 | construccién en recaudacion. 7. Memoria Técnica del diseio estructural (segun el caso) recaudacién. altipo de material 2 emplearse en [ —
6. Retirar un memorandum en la Dir. de 8. Certficado de inscripcidn patonaldel profesional que ealce s 6. Retirarun memorindum en'a Oir. de Planificacén| Yoy a eifcacion asi 40% de RBU
Planificacion con el valor de Ia Garantia del construccién de edificacion (Ley de Seguridad Social Art. 147 ttulo V)| con el valor de Ia Garantia del permiso de construcciom en madera, 50% de
permiso de construccin que serd depositado en 3. Copia de a escritura registrada construccidn que serd depositado en el Banco RBU construcciom mixta, 70% de
el Banco Nacional de Fomento a la cuenta Ne |10, Copia de Ia cedula y papeleta de votacion Nacional de Fomento a la cuenta N° 0250232182 RBU construcciones en Hormigon
0250232182 a favor del Gobiemo Auténomo | 11. Certificado de no adeudar al municipio favor del Gobierno Autnomo Descentralizado se aplicara la remuneracion basica
Descentralizado Municipal del Cantén Meray | 12. Certificado plan regulador Municipal del Cantén Mera y entregar la papeleta unificada vigente en cada afo
entregar a papeleta original en la oficina de original en a oficina de contabilidad y una copia en
contabilidad y una copia en Ia oficina de 1a oficina de recaudacién.
recaudacion.
* Reunido los documents, ingresar en la « Reunido los documentos, ingresar en la Direccion
Direccién de Obras Publicas.
c de Obras Publicas
. recaudacién 1. al Director de Obras Publicas
v . « Elaboracién del memordndum para recaudacion
(cobro de Ia tasa por servicios técnicos y 2. Copia de Ia Cédula de Identidad y papeleta de votacién. ! Lunes a Viemes
(cobro de fa tasa por servicios técnicos y
RegistroDe administrativos). 3. Copia del Titulo y copia del certificado del SENESCYT it Horario 255 de RBU por primers ves y a Profecional tect
2 |Repistro e profesionales [ L8O OV |+ Legalsacion por parte del Di.de Planifcacion (4. Copia del camet de aflacién. L egalioncion por parte do a Dir. do pranificacin | E002ma 13008m |2 e e Inmediato Ingenieros,Topografos etc | Planificacion | ntanilla No Noaplica ( £l GAD Mera no utiiza esta herramienta) No aplca 4 4 100%|
(firmas de responsabilidad). 5.2 fotos tamafo caret. s e respomspolidod) en general Famy
* Pago en recaudacidn y entregar el recibo en'a (6. Pago de 25% de RBU por pimera ves y a renobacion el 10% del (7o % MR RR ) L 1:30pma 430 pm
sefatura de Planificacion para el respectivo RBU & yenres
Jefatura de Planificacion para el respectivo registro.
registro
; Comera formularo solctud de Aprobacién de « Compra formulario solicitud de Aprobacién de
fraccionamiento (Tesoreria) ¥ o (rosoret
+ Compra de formulario Certificado de no adeudar raccionamento (Tesorera)
: . Compra de formulario Certficado de no adeudar al
al Municipio (Tesoreria 1. Compra formulario solicitud de Aprobacidn de fraccionamiento
y , Municipio (Tesoreria).
+ Compra de formulario del Certificado del Plan | (Tesoreria) !
e « Compra de formulario del Certificado del Plan
Regulador. (Tesoreria). 2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio
, Regulador. (Tesoreria).
+ Copia deIa Escritura de la propiedad (Tesoreria). P dad debidament
debidamente registrada. 3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. g s prop!
+ Certificado Registro de Ia Propiedad actualizado. | (Tesoreria). eendo Registro de I Propiedad actalzado.
« Copia del pago predial. 4. Copia de la Escritura de Ia propiedad debidamente registrada.
« Plano realizado por c 2 « Copia del pago predial
: . or arquitecto o ingeniero civi,
debidamente acotado con sus dngulos, sobre el 6. Copia del pago predial. porara e
) | debidamente acotado con sus angulos, sobre el
plano topografico del predio 7. Plano realizado por arquitecto o ingeniero civil, debidamente e o oo
+ Copias de Cédula de ¥ papel angul el 4 predio oy o e do domtdad y papeleta votacion | LTS @ Viemes
Subdivisiones o | votacién del propietario. 8. Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion del oy s v papel 197 | Horario: 156 el v ctastral
3 en valores absolutos y propietario. pree 8:00am a 13:00pm 8dias Ciudadania en general |Planificacion (% No Noaplica 1 2 100%)
s . p . srea | Cuacho de datos en valores absolutos y relativos: actualizado del predio [T —
lotes relatvos: drea totl drea de lotes, nimero de 9. Cuadro de datos en valores absolutos y rlativos: rea tota, drea | ¢ C12610 08 95105 an valorss abso o8 yrelatuos: |, [rse
lotes, drea de vias, dreas de afectaciones y /0 | de lotes, nimero de lotes, drea de vias, areas de afectaciones y/ 0 . . . 1:30pm a 4:30 pm
protecciin. prneccl vias, dreas de afectaciones y / o roteccién.
- roteccidn. + Cuatro juegos de planos georeferenciados
* Cuatrojuegos de planos georeferenciados, | 10. Cuatro juegos de planos georeferenciados, originales (hasta 10 Jusgos de pianos & .
arginales fhasta 16 lots I N lotes 1o B o e e 1 ont2 10 [orginales (hasta 10 lotes Ia desmembracicn). Los
€ v lotes deben estar liderados y con puntos fijos en el
lotes deben estar iderados y con puntos fijos en | puntos fijos en el terreno s o
el terreno 1. Un archivo digital con toda la informacién que se presenta e o gl con toda I informacia
* Un archivo digital con toda la informacién que | georeferenciada en coordenadas WGS 84 zona 17 sur v a
se presenta georeferenciada en coordenadas WGS | 12. i copia el |eS€0
84 20n2 17 sur ada por la fdad o 175 -
« £n caso de existir desmembraciones anteriores N casode amenores
traer la copia del levantamiento planimtrico
traer1a copia del levantamiento planimétrico e
aprobada por la municipalidad. probada por la municipali
+ Una vez reunido los requisitos, ingresar enla | 1. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
Secretaria de fa Direccién de Planificacion. 2. Compra de formulario de linea de fabrica (Tesoreria) « Una vez reunidolos requisitos, ingresar en la
+ Luego se le entrega la documentacion al 3. Compra de formulario del Certificaco del Plan Regulador. Secretaria de Ia Direccién de Planificacion.
topégrafo municipal, para la ubicacién de los | (Tesoreria) « Luego se le entrega la documentacién al topégrafo.
linderos. 4. Compra de formulario de Ceramiento y Linderacién. (Tesoreria) | municipal, para Ia ubicacidn de los linderos.
« Al momento que nos remite el topégrafo 5. Copia de la Escritura. « Al momento que nos remite el topdgrafo municipal [\
municipal se realiza el memoréndum para 6. Certificado Registro de la Propiedad. se realiza el memordndum para recaudacién (cobro | 1% > \
4 |uinderacion v Cemamiento |LinderacionY | recaudacion (cobro deIa tasa por senvicios 7. Cédula de Identidad y papeleta votacién del propietario. dela tasa porseniios éenicos y adminisuativos)y (GO0 e | adins Cludadania engeneral | planifcacion | o Noaplica 1 1 100%)
Cerramiento técnicos y administrativos) y se remite a la < remite al Di. de Obras Publicas para Ia respectiva e G2 720141
Direccién de Planificacion para 2 respectiva legalizacién. L 30pma 430 pm
legalizacion. « Retirar la documentacién por parte del solicitante,
« Retirar a documentacién por parte del realizar el pago en recaudacion, sacar copias de los
solicitante, realizar el pago en recaudacién, sacar documentos y entregar en a Direccién de.
copias de los documentos y entregar enla Planificacién.
Jefatura de Planificacion.
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1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico
(Tesoreria)
2. Centificado de no adeudar al Municipio (Tesoreria)
PROCEDIMIENTO: i Eomvi de Iormdu\ano ce:\mce;do‘ P\Ian Regulador. (Tesoreria) PROCEDIMIENTO:
* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la Pia e poes i3 * Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
, . 5. Copia de la Escritura.
Secretaria de Ia Direccicn de Planificacion. Secretaria de Ia Direccién de Planifcacion.
; 6. Centficado Registro de la Propiedad. (actualizado)
* Revision de los documentos por parte de * Revisién de los documentos por parte de la
Direccion de planificacion, 7. Cédula de Identidad y papeleta de votacién del comprador y Direccién de planificacién.
o go | vendedor
* Llenar los respectivos formularios (Direccién de * Llenar los respectivos formularios (Direccion de
o 8. Levantamiento planimétrico (2 originales y 2 copias) incluir datos. 4
Planifcacion) Planifcacicn) Lunes a Viemes
. de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y respaldol i . i
Compra-Venta * Elaboracion del memorandum para recaudacion digital el Profesional que elaboro debe estar calificado en la * Elaboracion del memorandum para recaudacion Horario: ittt w w runcipiomera,gob. |
5 | compra-venta sector Rural [ OPre-Ver (cobro de 1a tasa por senvicios técnicos y e g et : (cabro de Ia tasa por senicios técnicos y 800ama 13:00pm |3% del Salario Basico Unificado | 8dlas Ciudadania engeneral | Planificacion % Ventanilla No No aplica 16 18] 100%|
administrativos). 9.5i espde ina desmembracion traer copia del levantamiento administrativos). M =
* Legalizacién por parte del Dir. Obras Pdblicas | g . u o o : « Legalizacién por parte del Dir. Obras Pdblicas 1:30pm a 4:30 pm
(firmas de responsabilidad). s " (firmas de responsabilidad).
+ Retiro de Ia documentacion por parte del « Retiro de la documentacién por parte del
solicitante,realizar el pago en recaudacion y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
sacar coplas de los documentos y entregar en la copias de los documentos y entregar en la Jefatura
Jefatura de Planificacién. de Planificacion.
* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la. * Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Direccicn de Planificacion. Secretaria de la Direccién de Planificacion.
* Se remite la documentacion al Técnico de * Se remite la documentacion al Técnico de
Planificacion para que realice la revi Planifcacin para que realice Ia revision e inspeccién
inspeccién y llene los formularios. 1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Tesoreria) v llene los formularios.
« Elaboracion del 5 recaudacién |2. C: Municipio. (Tesoreria) « Elaboracién del memorandum para recaudacion | Lunes a Viemes
. (cobro de la tasa por servicios técnicos y 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) | (cobro de la tasa por servicios técnicos y Horario: it ww runcipiomera,qob. |
6 ::73 De Fabrica para :‘”“[‘:“ FAbCa | o dminisrativos). 4. Copia dela escritura é 8:00ama 13:00pm  [3% del Salario Basico Unificado | 4dias Ciudadania en general  [Planificacion |4 Ventanilla No e Noaplica 4] 9| 100%
ficacion ‘ara Edificacion * Legalizacién por parte del Dir. de Planificacién |5. Certificado Registro de la Propiedad. * Legalizacion por parte del Dir. de Planificacion v Bt 104
(firmas de responsabilidad) 6. Cécula de Identidad y papeleta votacidn del propietario, (firmas de responsabildad), 1:30pm 2 4:30 pm
+ Retirar a documentacién por parte del « Retirar la documentacion por parte del solctante,
solicitante,realizar el pago en recaudacion y realizar e pago en recaudaciény sacar copias de los
sacar coplas de los documentos y entregar en la documentos y entregar en Ia Direccion de
sefatura de planificacion. planificacidn.
1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Tesoreria)
* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la * Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Direccién de Planificacién. 2 Centiicado de no adeudar al Municpio. (Tesorerfa) Secretaria de la Direccién de Planificacién.
3. Compra de formulario Certficado del Plan Regulador. (Tesoreria) .
* Revision de la documentacion por parte del * Revisién de la documentacién por parte del Técnico|
" . 4. Compra de formulario de varios trabajos. (Tesoreria) 5
Técnico e Planificacien, nspeccion de campoy |3 2P 4 formu de Planificacién, inspeccién de campoy legalizacién
legalizacién de los formularios. o " delos formularios.
* Elaboracién del memordndum para recaudacién 6. Centificado Registro de la Propiedad. » Elaboracién del memorandum para recaudacién Lunes a Viemes
pemiso vars et e tasa o senils s 7-Copiadea Céla de denidadypapleta wetacin {cbro o s seiios s e —
7 [permiso varos Trbopos {70 o v . Presntarun bosaueio de o que v  realzarhasta 3om2 y el |50 9 2 959 P v 800ama 13:00pm | 4% del alario Basico Unificado | adias Ciudadania engeneral | Planificacion | ——— Ventanila No " No aplica 3 6 100%|
v 1 B
* Legalizacion por parte del Dir. de Planificacien |“**** « Legalizacion por parte del Dir. de Planificacién |1
(firmas de responsabilidad) (firmas de responsabilidad), 1:300m 2 &30 pm
Nota: Pasados de los 30m2 tiene que presentar planos. P
* Realizar el respectivo pago en recaudacion y e . + Realizar e respectivo pago en recaudaciony sacar
sacar copias de los documentos y entregaren a1 - v copias de los documentos y entregar en la Jefatura
Jefatura de planificacion. Hnicipalica de planificacién.
L una vez reuido s reaustios Igresar enle « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Direccion de Planificacion. a) 4 dias
« Se remite la documentacién al Topégrafo * Se remite | al Topdgrafo Municipal laborables.
Municipal para que realice el 1. Compra de formul; b
pal para qt P para que realice el levantamiento planimétrico. cuando los
planimétrico. (Tesoreria) 4 &
o s - resoreria) « Revisicn del levantamiento planimétrico por parte lotes sean hasta
« Revisién del al Municpio. (Tesoreria
de la Direccion de Planificacion. de 1.000m2, a
parte de la Direccién de Planificacion. 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) [ - Elaboracién del memorandum para recaudacién Lunes a Viemes parti de la fecha
Compro-venta | E1aboracon del memorindum para recaudacion |4, Copia de a scritua pirmsivns oot Horario ot —
8 | Compra-Venta Sector Urbano | o | (cobro de la tasa por servicios técnicos y 5. Certificado Registro de Ia Propiedad. administrativos), 8.00ama 13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado | o7 Ciudadania en general [ Planificacion |35 Ventanilla No [ No aplica 4 5 100%
administrativos). 6. Copia de Ia Ceédula de Identidad y papeleta de votacion del v Fam
il * Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas laborables
 Legalizacién por parte del Dir. Obras Publicas | comprador y vendedor. A 1:30pm  4:30 pm e s
(firmas de responsabilidad). 7. Levantamiento planimétrico del predio (Municipio) P
 Retirar |a documentacion por parte del solicitante, sean desde
* Retirar la documentacién por parte del realizar el pago en recaudaciény sacar copias de 1.001m2 hasta
licitante,realizar el pago en recaudacion
solicitante, realizar el pago en recaudaciény los documentos y entregar en a Jefatura de 5.000m2.
sacar coplas de los documentos y entregar en la o document
Jefatura de planificacion. s
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Solicitud
Solicitud lineamientos para | lineamientos para
lotizar /o urbanizar Iotizar
(aprobacion del ante- urbanizar
proyecto) (aprobacion del
ante-proyecto)

« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

T TR
2. Copia de la escritura debidamente registrada

3. Certificado de Registro de la Propiedad actualizado

4. Certificado de no adeudar al Municipio.

5. Informe preliminar de la urbanizacion

6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacién,  escala 1
1,000, sobre el plano topografico actualizado conteniendo:

7. Graficacion exacta de los linderos del predio que va a urbanizarse,
v especificacion de los colindantes, disefio vial, basado en el estudio
de trafico respectivo, division en lotes, producto del disefio
urbanistico, equipamiento comunitario y dreas de recreacionales,
reas verdes, cuadro de datos en valores absolutos y relativos
conteniendo: drea total del predio a urbanizarse; drea il de lotes;
ntimero total de lotes; densidad poblacional bruta y neta utilizada en
cuadro de

8. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre Ia
dotacion de agua potable, que establezca la posibilidad del senvicio,
Vla densidad méxima que pueda ser atendida enla zona. En el caso
de dotacion del servicio por autoabastecimiento, el informe
establecerd Ia densidad méxima a servirse con el caudal adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre el
alcantarillado que establezca la posibilidad de dotacion del servicio
por medio del sistema de redes de la ciudad y Ia existencia de rios y
quebradas y su tratamiento.

10. Informe de la Empresa Eléctrica que establezca la posibilidad de
dotacion del servicio y las regulaciones que deben observarse en la
urbanizacién sobre pasos de redes de alta tension

11. La urbanizacién debe tener el sistema vial debidamente balizado,
incluido los linderos.

12. €n cada uno de los planos, Ia tarjeta de identificacién, contendra

« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

Lunes a Viemes
Horaric:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 430 pm

Sin costo,

10dias

Ciudadanfa en general

Planificacion

ey mncporecagen
T ra—

Ventanilla

No No aplica ( El GAD Mera o utliza esta herramienta)

No aplica 0

100%

Solicitud
lineamientos para
lotizar y/o
urbanizar
(aprobacién del
proyecto)

Solicitud lineamientos para
lotizar y/o urbanizar
(aprobacién del proyecto)

+ Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

A5olicitud dirigida al Alcalde o Alcaldesa
1 Centificado de no adeudar al Municipio

AUltima carta de pago impuesto precial

7Un archivo digital con tock Ia informacion que se presente
Beoreferenciada en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur

ATiulo de propiedad del predio a urbanizarse en el que conste la
inscripcion la inscripcion en el Registro de la Propiedad

TInforme de aprobacién y plane aprobado del anteproyecto de
urbanizacion (copia).

TInformes y dos jueges de plancs de las redes de agua potable,
alcantarillado, energia eléctrica debidamente aprobados y con el
presupuesto respectivo.

2Cuatro copias del proyecto de wbanizacion, escala 11000 0
1:1500 sobre el plano topogrifico actualizada conteniendo:
Levantamiento planimétrico y topogrfico, disefio vial, basado en el
estudio de trafico respectivo, divisién en lotes, producto el disefio
urbanistico, equipamiento comunitarioy dreas recreacionales,
cuadro de datos en valores absolutos y relativos conteniendo: drea
total del predio a urbanizarse; drea itil de lotes; nimero total de
lotes; densidad poblacional bruta y neta utilizada en el proyecto,

disefio del drea comunal y la urbanizacin de encontrase
debidamente mojoneada

7Los predios que se encuentran ubicados en zonss de alto interés
ambiental, definidas en el Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Tertitorial deberan presentar Ia ficha ambiental y plan de manejo
minimo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.

« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

Lunes a Vieres
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 430 pm

1% del avaluo catastral
actualizado del predio

10dias

Ciudadania en general

Planificacion

sy mncporscago

)

Ventanilla

No No aplica ( EI GAD Mera no uiliza esta herramienta)

No aplica 0

Replanteo Urbano
0 Rural

Replanteo Urbano O Rural

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Direccién de Planificacién.

* Revisién de los documentos por parte de.
Direccion de planificacion.

+ Lienar los respectivos formularios (Direccion de.
Planificacién).

+ Elaboracién del memoréndum para recaudacion
(cobro de la tasa por servicios técnicos y
administrativos)

« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabilidad)

« Retiro de la documentacién por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacién y
sacar copias de los documentos y entregar en la
Jefatura de Planificacion.

1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico.
(Tesoreria)

2. Compra de formulario Certficado de no adeudar al Municipio.
(Tesoreria)

3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesoreria)

4. Copia de pago de impuesto catastral

5. Copia de la Escritura,

6. Certificado Registro de |a Propiedad. (actualizado)

7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion del
propietario.

8. Levantamiento planimétrico (2 originales y 2 copias) incluir datos.
de caordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84217 y respaldol
digital el Profesional que elaboro debe estar calificado en la
Municipalidad

9.5 es de una desmembracidn traer copia del levantamiento
planimétrico aprobado.

« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Direccién de Planificacién.

« Revisicn de los documentos por parte de Direccién
de planificacién.

« Lenar los respectivos formularios (Direccion de
Planificacién)

« Elaboracién del memoréndum para recaudacion
(cobro de la tasa por servicios técnicos y
administrativos).

« Legalizacion por parte del Dir. de Planificacion
(firmas de responsabilidad)

« Retiro de la documentacién por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacién y sacar
copias de los documentos y entregar en la Jefatura
de Planificacion.

Lunes a Vieres
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 430 pm

3% del Salario Basico Unificado

a) 4 dias
laborables.

de 1.000m2, 2
partir e a fecha
de presentacion,
b)8 dias

cuando los lotes
sean desde
1.001m2 hasta
5.000m2.

Ciudadanfa en general

Planificacion

Ventanilla

No aplica 2

100%

Documento que los
usuarios necesitan
para implantar
cualquier tipo de
negocio dentro del
territorio del
Cantén Mera

Certificacién permiso de uso
del suelo

Una vez presentado todos los requisitos por la
ventanilla de recepcion de documentos, una vez

.- presentar un oficio dirigido al Sr. Alcalde del Cant6n Mera
solicitando se extienda la Certificacion el Uso del Suelo y detallando
para que establecimiento es y la ubicacién en donde se encuentra.
2.-Certificado del Registro de la Propiedad (Actualizado)

3.-Copia de Ia cedula de identidad y papeleta de votacion tanto del

cumplido el pl ercara la Direccion
de planificacion para retirar el documento
pertinente.

el caso.
3.- Certificado de no adeudar del propietario como del amendatario
de serel caso.

4.-Copia dela escitura

5.-oficio de autorizacién el presidente del Barrio o sector en caso de|
ser locales de tolerancia (Opcional)

T~ presentar un oficio GIgido a1 Sr. Alcalde de
Cantén Mera solicitando se extienda la Certificacién
el Uso del Sueloy detallando para que
establecimiento es y la ubicacion en donde se
encuentra

2-Certificado del Registro de la Propiedad
(Actualizado)

3.-Copla de Ia cedula de identidad y papeleta de
otacion tanto del propietario como el arrendatario
de serel caso.

3.- Certificado de no adeudar del propietario como
del arrendatario de ser el caso.

4.-Copia de la escritura

5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia
(Opcional)

Lunes a Vieres
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 3 430 pm

4%RBU

adias

Ciudadania en general

Planificacion

ey mncporsragen
T ra—

Ventanilla

No No aplica ( EI GAD Mera no utiliza esta herramienta)

No aplica 159

283

100%

por |

di de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA

T28/02/2020)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

3de3

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d)-
'CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:
INICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN:

DIRECCION DE PLANIFICACION

TILY MORENO

[y
T07] 790-14T EXTENSION 104

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Mera

literal d)Febrero senicios que ofrece y las formas de acceder a ellos
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A

rt. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién P OTAIP
d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
Tipos de canales
disponibles de
atencion
Tipo de N "
presencial; " Nimero de
beneficiarios o . Numero de
Horario de (Detallar si es ciudadanos/c
Tiempo | usuarios del servicio Direccién y teléfono de la oficinay ciudadanos/ciudad
C6mo acceder al servicio . s - atencion al o : Y | por ventanilla, . iudadanas | Porcentaje de
. . Requisitos para la obtencién del servicio " . P estimado de| (Describir si es para Oficinas y dependencia que ofrece el servicio [ " Servicio Link para el anas que "
No| Denominacién del _— - (Se describe el detalle del proceso o > ” Procedimiento interno que sigue el publico ; " " " o oficina, brigada, " . 3 que satisfaccion
" Descripcion del servicio . (e debera listar los requisitos que exige la obtencion y " Costo | respuesta  ciudadaniaen | dependencias que [ (link para direccionar ala paginade [~ Link el servicio por accedieron al .
5 servicio que debe seguir la o el ciudadano > servicio (Detallar los dias . Dl el . ' ign | P38ina web, . " " accedieronal [ sobre el uso
e del servicio y donde se obtienen) (Horas, Dias,| general, personas | ofrecen el servicio | inicio del sitio web y/o descripcion (Si/No) internet (online) |  servicioen el - ;
parala obtencion del servicio). de lasemanay correo ; . servicio | del servicio
Semanas) | naturales, personas manual) P dltimo periodo -
hora ) electrénico, chat acumulativo
juridicas, ONG, > (trimestral)
enlinea, contact
Personal Médico)
center, call
center, teléfono
institucién)
Emisicn del cerificado d 1. Copia de la Cedula de Identidady papeleta de votacién 1. Revisién de los datos del solicitante en el Sistema Oficina de Avaluos y | Direccién: Provincia de Pastaza-Cantén
X mision del certificado de poseer o no
Certficacion de Bienes y actualizada del solicitante y conyugue Integral Catastral De Lunes a Viemes . Catastro del GAD Wera-Parroquia Mera-Calle Francisco
i Tramite Extemo del Ciudadano 3944027 | Inmediato | Ciudadania en general fic I TR ———— No Aplica 4 1 100%
* | aices E‘E”ff ‘M'“““"‘“ enla Jursdiccion del 2 Formulario para certificacién de Bienes y Raices, original y | 2. Emisi6n del pago correspondiente al senicio de 08:002 16:30 & Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibara, Telefono; | €™ ¥ Ventanilla e TR S ST "
<opia administrativo Wera 032790141 Ext. 115
1. Obtener un levantamiento planimétrico | 1. Cedula de identidad y papeleta de votacién actualizada ) X
Este tramite permite actualizar en el enla Jefatura de Planificacién actualizada | 2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la propiedad | 1. Revisin de la Documentacién e Lunes 2 v ogcga‘ae dvaos | Drceién Pronia de pasara Catin
2 [Rectificacion de datos |sistema alfanumérico catastral datos para brindar una aclaratoria del predio. 3. Copia de la carta de pago predial del presente afio Ingreso a la base catastral del SIC, para las 8dias [Ciudadania en general “ Oficina y Ventanilla No "No existe formulario en linea” No Aplica 8 2 100%
: . de 08:00a 16:30 Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra, Telefonor
ala ficha catastral 2. Ingreso de datos en sistema integral | 4. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado impreso | emisiones de cada afio.
Mera 032:790-141 Ext. 115
catastral y digital, coordenadas, con emplazamiento de la construccion.
1-Revision de infor Sistema Integral
st tamite permite entregarinformacién || (L el | P29 de impuesto predial whano o rural e e informacion en Sistema Integrel Oficina de Avaluos y | Direcci6n: Provincia de Pastaza-Cantén
ificacion inmuebles urban - Certi n mun nes a Viemn ro del GA Parr ra-Calle Franci
3 |Certficacion de datos castastralde bienes inmuebles ubanos ¥ | o1y erve de manera verbal /o 2 Certficado de no adeudar al municizio 2-Certificacion de datos en formulario Pelunes aViemes | 303,027 | inmediato [ Ciudadania en general Catastro del GAD Mera-Partoauia Mera-Calle Francisco | o, ventanila No o existe formulario en linea” No Aplica 1 2 100%
catastrales rurales registrados en el istema Integral |0 1 3.-Especie valorada para certficado catastral S Emsion e mago de senicia admietrativo de 08:002 16:30 Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra, Telefono:
Catastral P Wera 032.790-141 Ext. 115
s 512 gestién de entrega de informacién Inmediata, de Oficina de Avaluosy | Direccién: Provincia de Pastaza-Cantén
Informacién para la catastral para la inscripcion de la 1. e recibe el aviso para traslacién de [ 1. Copia de escritura legalmente notarizada establecidode | acuerdoa
‘ 1 el Registro de la Propiedad, | De Lunes a Viemes : . Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco
4 el registro de o la limitacion al dominio de | dominio en otorgado por el Registro de la |2. Formulario para el Reg 2 seniicio informacién | Ciudadania en general . Oficina y Ventanilla No s No Aplica 1 3 100%
con avaluo predial mediante memorado de 08:00 2 16:30 Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra, Telefono:
1a propiedad bienes inmuebles en el Registro de la Propiedad Propiedad. administrativo | catastral
Mera 032-790-141 Ext. 115
Propiedad del Cantdn Mera existente
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

No aplica (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 29/02/2020
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIO MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DELA

UNIDAD DE AVALUOS Y CATASTRO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA

DE LA

DELOLA

JOHANA ELIZABETH ZABALA TABANGO

DELA DELA

SE——

NUMERO TELEFGNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(03) 2790-141 EXTENSION 115

1de1

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cant6n Mera

LOTAIP FEBRERO_2020_d


http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/bienesRaicesFebrero2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/controlRegFebrero2020.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230
mailto:jezts_7@hotmail.com
mailto:jezts_7@hotmail.com
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