G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014 -2019

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informat

n Publica

OTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
" Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencion .
Requisitos para la Numero de .
Horario de atencién Tiempo usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: Ndmero de
Cémo acceder al servicio obtencién del servicio . " P . it N . . N ciudadanos/ciudada . .
i ‘ el R al piiblico estimadode|  (Describir si es para Oficinas y ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio Link para descargar |  Link para el . R
Denominacién del (Se describe el detalle del proceso| (Se deberi listar los Procedimiento interno . . . . : N nas que accedieron je de
No. Descripcion del servicio ¢ > < ' (Detallar los dias de Costo respuesta | ciudadania en general, | dependencias que | (link para direccionar a la |ventanilla, oficina, brigada, | Automatizado el formulario de servicio por que accedieron al servicio
servicio que debe seguir la o el ciudadano|  requisitos que exige la que sigue el servicio * g 1L irec : i " uia . " al servicio en el 2 sobre el uso del servicio
5 ¢ i = la semana y (Horas, Dias,|  personas naturales, | ofrecen el servicio | pégina de inicio del sitio |  pagina web, correo (5i/No) servicios internet (on line) | o e acumulativo
para la obtencion del servicio). | obtencién del servicioy ? 2s nal ae . itimo periodo
€ horarios) Semanas) | personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electronico, chat en linea,
donde se obtienen) == (mensual)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
1. La solicitud llega a la maxima
toridad de la institucio
1. Realizar solicitud dirigida a Alcaldia. |1. Llenar formulario de ;“P‘::V: aufo:z‘:;;:i:;“en )
I factibil factibil ci
2. Uenar formulario de factibilidad del | factibilidad del servicio o Jefaturn do Agua Potatie y S5 RBU - Formulario
servicio 2. Presentar el permiso de . i
Alcantarillado. de Fabtibilidad 5%
3. Presentar el permiso de construccion| construccion debidamente . Lunes a Viernes .
3. Se llenan los formularios RBU - Formulario de
Solcitud de Instalcion | Beneficio para los ciudados al | debidamente aprobada aprobada Horario: Jefatura de Agua itp s municipiomera.gob.ec/
correspondientes Servicio de Agua ; No aplica ( EI GADM de
1 |deAcometidade |accederalservicio de Agua | 4. Copia dela escritura legalmente | 3. Copia de la escritura 8:00am a 13:00pm 8dias | Ciudadania en general Potabley Telf. 032790-141 Oficina de atencion al cliente. No Tang x 51 0 75%
Presentan los documentos 10% RBU - Por e 116 Enero2017 oo Mera no utiliza on line)
Agua Potable Potable inscrita 5. Certificado de no [ legalmente inscrita 4 v Alcantarillado
habilitantes 5. Cancelan los instalacion de
adeudar al municipio Certificado de no adeudar al 1:30pm a 16:40 pm
valores establecidos previo acometida del Servicio
6. Copia de la cedula y papeletade | municipio 5 . Realizar el
" informe tecnico de factibilidad. de Agua
votacién. 7. Pago por concepto de | seguimiento a la solicitud hasta !
6. Se ejecuta la autorizacion
instalacion. Ia entrega de la respuesta.
para la instalacion de la
acometida de agua
1. La solicitud llega a la maxima
1 Uenar formulario de autoridad de la insttucin.
1. Realizarsolicitud dirgida a Alcaldia. | = I PN A1 2. Previa autorizacion remitena
2. Llenar formulario de factibilidad del | '2C 0102 9€1 SEVICIO la Jefatura de Agua Potable y
2. Presentar el permiso de
senvicio Alcantarilado. 5% RBU - Formulario
construccion debidamente Lunes a Viernes
3. Presentar el permiso de construccion 3.5 llenan los formularios de Fabtibilidad,
Solicitud de Instalcion |Beneficio pare losciudadosal | & fe2 TR © BFIED aprobada comespondientes Horario Imalocion de Jefatura de Agua tp s municipiomera.gob.ec/ No aplica ( El GADM de
2 |deAcometidade |accederal servicio de 3. Copia de la escritura 8:00am a 13:00pm 8dias | Ciudadania en general Potabley Tl 032-790-141 Oficina de atencion al cliente. NO 2 0 95%
4. Copia de la escritura legalmente Presentan los documentos acometida del uaEnero2017 o0t Mera no utiliza on line)
Alcantarillado Alcantarillado N legalmente inscrita v Alcantarilado
inscrita 5. Certificado de no habilitantes 5. Cancelanlos Servicio de
! Certificado de no adeudar al 1:30pm a 16:40 pm
adeudar al municipio 6. Copia de la valores establecidos previo Alcantarillado
) municipio 5. Realizar el
cedula y papeleta de votacion. 7. informe tecnico de factibilidad.
seguimiento a la solicitud hasta
Pago por concepto de instalacion 6. Se ejecuta la autorizacion
Ia entrega de la respuesta
para la instalacion de la
acometida de alcantarillado
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ( ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GADM MERA)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: DD/MM/AARA (31/01/2017)
[ DE DE LA INF MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): JEFATURA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
£ DE LA UNIDAD DELA DEL LITERAL d): ING. ALEXIS ALVAREZ
CORREO ELECTRONICO DELO LA DELA DE LA INF( siale2@ahoncs
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (03) 279-0141 EXTENSION 116
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o [T ol iy Nimero de
C6mo acceder al servicio nempo | oo de atencion Namero d
. o (se describe el detalle del Requisitos para la obtencién del servicio 7 7 Horarlo e atencidn estimadode | (Descrbirsiespara | o o|  Direccidny tléfono dea ofcina y ot servdo . R cludadanos/cludadana |, o; que | porcentaje de
No| Denominacion |  Descripcion del ¢ y iento interno que sigue el al piblico | (Detalarsies por ventarila,
del servici - proceso que debe seguir la o | (Se debera listar los requisitos que exige la obtencién ! (etarosdinsdela|  ° respuesta | ciudadania en general, envicio oficing, brigada misawet, | Automatizado Link para descargar el formulario de servicios {online) envido enel ditimo | 2ccedieronal | satisfaccién sobre
. el servicio servicio el ciudadano para la del servicio y donde se obtienen) servicio i e (Horas, Dias, | personas naturales, ar: Pt e (si/No) L servic el uso del servicio
obtencion del servi Sy ||t M;sicgNG, i | (rmental) acumulativo
center, teléfono institucién)
Emision del certificado de . Oficina de Avaluos y Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantén
" 1. Copia de la Cedula de Identidad y papeleta de votacion "
| [centicaende fposceronobienes | satane | 1. Revison delos dtosdelslcante enelSIC [ Lunesaviernesde| medisto | Clodacaniaengeneral || C9S01GAD | Mera-prroquia Miers Clle Francisco J— . | Noapica (81 6AOM no wtiza on . s Lo
Bienes y Raices inmuebles en la Jurisdiccién 2. Formulario de Bienes y Reices, original y copia 2. Emisién del pago correspondiente al servicio 08:00 a 16:40 Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono: line)
del Cantén Mera Y  originaly copi Mera 032-790-141 Ext. 115
" 1. Obtener un
ES:‘ T“""'E "T"“:‘E planimetrico en la Jefatura de ; EE“‘:“ fura lewat it de vfmm‘" a:"‘a"mda dad |1, Revision de la D tacis Variable de Oficinade Avaluosy | Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantén
 [recttcndon e[ enatems |50 S e [ Conede et e o |1 Seiine Dsemertcn 2 o s avemesde| wrion | 3 lovssemmenson | ClobodlOnD | Nerswtonss rscole et | o N otes lcHoM nowtioan | - N .
anmerco sl oo . |2 GO el it pgo precal gl rsene o et s castal gl S prs s emitones 2 GG RERGE ] SR | mte - Jewamsanmengeneat | D | ador ey Vel Teions | 7Y Vertanta o 0o
'ahos tastral 12, Certifcar la i 3:‘(: denad:  cadaano predio Mera 032-790-141 Ext. 115
\cha catastral aclaratoria brindada. v digital. con
estabecido
Es la gestion de la por el registro
nscripeinde a dels . )
el alimitacion | o por el Regitro ge | COPI3 d€ escritur legalmente notarizada e Lunes a Viernes de| ProPiedad de Oficna de vauos | Durecion: Provinea de Pasara Canton Mo Apica (£l GAOM no uti
3 |registro defa 21 dominio de bienes iso otorgado por el Registro de ) ¢\ lario lleno de aviso otorgado por el Registrador dela | 1. Aviso otorgado por el Registro de la Propiedad | D¢ tunes 2Viemesde . o o al Inmediata | Ciudadania en general atastro del lera-Parroquia Mera-Calle Francisco Oficina y Ventanilla si " o Aplica no utiliza on 4 a8 100%
ropiedad inmuebles en el Registro de la Propiedad Propiedad 08:00 a 16:40 avalu6 Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono: line)
" 1 ropedad el Contén ’ manicalo s 032730141 £ 115
wera cuantia mas
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA(ESTA NO SE UTILIZA EN EL GADM MERA)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 310172017
PE DE ON DE L MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): JEFATURA DE AVALUOS Y CATASTRO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): NG, JAIME SILVA ESPINOSA
| CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: jaime. e
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (03) 2790-141 EXTENSION 115

ldel Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera d) Senvicios que ofrece y Ia forma de acceder a ellos Avaltios y Catastros
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Art. 7 de Ia Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demss indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales

Direccion y disponibles de
Tipo de beneficiarios teléfono de la atencién 4
" Nimero de
o usuarios del oficinay presencial: Nimerode | o/ MR
Horario de Tiempo servicio Oficinasy | dependencia que | (Detallar si es por ciudadanos/ciud
Cémo acceder al servicio o » . Servicio Link para el iudadanas | Porcentaje de
! Requisitos para la obtencion del servicio atencién al publico estimado de | (Describir si es para |dependencia| ofrece el servicio | ventanilla, oficina, adanas que
Denominacion del | Descripcién del | (Se describe el detalle del proceso que " o ¢ § Procedimiento interno que sigue el > N ¢ servicio por que satisfaccion
No. N © (e deberd listar los requisitos que exige la obtencién (Detallar los dias Costo respuesta ciudadania en s que (link para brigada, pagina Link para descargar el formulario de servicios accedieron al
servicio servicio debe seguir la o el ciudadano para la o . servicio o internet (on accedieron al | sobre el uso del
" ar del servicio y donde se obtienen) de la semana y (Horas, Dias, | general, personas | ofrecenel | direccionarala web, correo servicio en el
obtencion del servicio). “ (Si/No) line) b servicio servicio
horarios) Semanas) | naturales, personas | servicio | paginadeinicio | electronico, chat altimo periodo
P acumulativo
juridicas, ONG, del sitioweby/o | en linea, contact (trimestral)
Personal Médico) descripcion | center, call center,
manual) teléfono
institucion)
T Una vez reunido los requistos, ingresar en la
e 1. Una vez reunidolos requisitos, ngresar en la
Secretaria de a Jefatura de Planifcacion :
e el Secretaria de a Jefatura de Planifcacion
o . P, A6n por p 1. Linea de fabrica aprobada ( edificar) 2. Revisién de la documentacién por parte del
cenico 96 Plantlicacion. 2. Compra de formulario de Revisidn de planos para edificacion. Técnico de Planificacion. a) de 02 200m2 el 2*1000*costo
3. Inspeccion de campo y legalizacién de !
e (Tesoreria) 3. Inspeccian de campo y legalizacién de formularios. de m2 de construccion b) de 201a
s . 3. Compra de formulario de Permiso defnitivo de 4. Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas 400m2 el 1,8°1000" costo de m2
4. Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas
e i) construccion.(Tesoreria) (firmas de responsabilidad). de construccion <) de 401 en http://www.m
rmas de responsaoiicad. 4. Formulario del INEC. (Planificacin) 5. Retirar un memorandum en la Jefatura de adelantem? el 1,6*1000* costo de o
5. Retirar un memoréndum en la Jefatura de. e Lunes a Viernes unicipiomera.
, ! 5. 3 Juegos de Planos Arquitecténicos. Planificacion con el valor que tendrd que cancelar m2de el costo de m2 de http://www.mun
Aprobacién De | Planificacion con el valor que tendr que cancelar . " Horaro: No aplica (EL b
Aprobacion De Planos Y 6. 3 juegos de Planos Estructurales (segn el caso) por la aprobacian de planos y permiso de construccion se calculara enbase | . mera.gob.ec/ gob.ec/Transp
1 Planos Y Permisos | por a aprobacion de planos y permiso de N 8:00ama 1 i 5 dias Ciudadania en general | Planificacion Ventanila O ol GADM no utiiza 0 100%
Permisos De Construccién . " 7. Memoria Técnica del disefio estructural (segin el caso) recaudacion. altipo de material a emplearse en Telf: 032-790-141 arencia2017/n
De Construccién | construccion en recaudacion. ; . v on lne)
e o Jefaturade | & certficad realicela |6, Retirar la Jefatura de S 4opma 1640pm |1 eclificacion i 40% de RBU Ext: 109 A e
irar u u w construccién de edificacion (Ley de Seguridad Social Art. 147 titulo V) | Planificacion con el valor de a Garantia del permiso | *%P™ 2 164407 construcciom en madera, 50% de oAdeudarEner
Planifcacion con el valor de la Garantia del : A
9. Copia de Ia escritura registrada de construccion que serd depositado en el Banco RBU construcciom mixta, 70% de 02017.pdf
permiso de construccion que serd depositado en ! 8
10, Copia de a cedulay papeleta de votacion Naclonal de Fomento a la cuenta Ne 0250232182 a RBU construcciones en Hormigon
el Banco Nacional de Fomento a a cuenta N® .
11, Certificado de no adeudar al municipio favor del Gobierno Auténomo Descentralizado se aplicara la remuneracion basica
v 12, Certificado plan regulador al el Cantén Meray entregar la papeleta unificada vigente en cada afio
Descentralizado Municipal del Canton Meray
original en la oficina de contabiiidad y una copia en
entregar la papeleta original en la oficina de
la oficina de recaudacién
contabilidad y una copia en la oficina de
cecaudacidn
- Reunido fos Gocumentos, mgresar enfa * Reunido los documentos, ingresar en la Direccion
Direccion de Obras Publicas. e s Pt
« Elaboracién del memordndum para recaudacion 1. Solicitud dirigida al Director de Obras Pdblicas §
i i X « Elaboracién del memordndum para recaudacion
(cobro de la tasa por servicios técnicos y 2. Copia de Ia Cédula de Identidad y papeleta de votacion. Ccotre de b toes o somiios henion Lunes aVieres o/ municiio
administrativos). 3. Copia del Titulo y copia del certificado del SENESCYT r Lo Y Horario: Profecionales Arquitectos, P: i No aplica ( EL
2 [Registro De profesionales | "<ES"° L « Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas |4. Copia del carnet de aflacion. aeministrativos) 800ama 13:00pm | de ROUporprimeravesyla oy Ingenieros,Topografos etc |Planificacion | 1% Ventanilla O No aplica ( No existe formulario) GADM no utiiza 5 5 100%
Profesionales " « Legalizacién por parte del Dir, Obras Pdblicas g g renobacion el 10% del RBU g E Telf: 032-790-141 o
(firmas de responsabilidad). 5.2 fotos tamafio carnet. (s e responsabiidad) en general ot 100 on line)
« Pago en recaudacion y entregar el reciboenla 6. Pago de 25% de RBU por primera ves y la renobacion el 10% del pons 1:40pm 2 16:40 pm
e « Pago en recaudacién y entregar el recibo en la
Jefatura de Planificacion para el respectivo RBU i :
Jefatura de Planificacion para el respectivo registo.
registro.
b o « Compra formulario solicitud de Aprobacién de
fraccionamiento (Tesoreria) i .
fraccionamiento (Tesoreria)
+ Compra de formulario Certifcado de no adeudar,
| " . + Compra de formulario Certificado de no adeudar al
2l Municipio (Tesoreria). 1 bacién d
" Municipio (Tesoreria).
« Compra de formulario del Certificado del Plan | (Tesoreria)
; o Cont « Compra de formulario del Certificado del Plan
Regulador. Tesoreria) 2. Compra d formulario Crtficado de no adeudar al Municpio (1 =702 S5 ORRY
« Copia de la Escritura de Ia propiedad (Tesoreria). i e Ia ropiedad debidamente
debidamente registrada. 3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. I prov!
« Certificado Registro de la Propiedad actualizado. | (Tesoreria). €
" . . « Certificado Registro de Ia Propiedad actualizado.
« Copia del pago predial 4. Copiade a Escritura de I propiedad debidamente registrada. || c°7 0 8900 O
« Plano realizado por arquitecto o ingeniero civil, 5. Certificado Registro de la Propiedad actualizado. pra el pago P
. : ; « Plano realizado por arquitecto o ingenero civil,
sus dngul 6. Copia . :
p debidamente acotado con sus éngulos, sobre el
plano topogréfico del predio 7 por 3 olano topogsice delpredio
« Copias de Cédula de Ident I I 1 plan Lunes a Vierns
Coplas de Cédula de dentidady papeleta . ¢ plano ° + Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion | "2 V1% http://www.municipio
Subdivsiones o |votacian del propietario. 5. Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion del e Horario: 156 del avaluo catasral actualiado ey Noaplica (EL
3 i Cuadro de datos en propietario s 8:00am 2 13:00pm 8 dias Ciudadania en general | Planificacion po Ventanilla o s |GADM no utiiza 0 0 100%
;s § . 4us |+ Cuatdiro de datos en valores absolutos y relativos: del pregio Telf: 032-790-141
lotes relativos: drea total, area de lotes, ndmero de |9, Cuadro de datos en valores absolutos y relativos: dreatotal, drea | ; s . : y on ine)
: . p s o " rea total, 4rea de lotes, nimero de lotes, drea de Ext: 109
lotes, rea de vias, éreas de afectacionesy /o |de lotes, ndmero de lotes, érea de vias, areas de afectacionesy /o |1 & iy : 1:40pm a 16:40 pm
" ; vias, areas de afectaciones y / o proteccion.
proteccion. proteccion.
. « Cuatro juegos de planos georeferenciados,
« Cuatro juegos de planos 10. Cuatro de pl g B s (hasta 10 lotes Los
les (hasta 10 lotes Los |lot Los lotes deb
" lotes deben estar liderados y con puntos fjos en el
lotes debn estar liderados y con puntos fjos en | puntos fjos en el terreno e
el terreno n todala « Un archivo digitalcon toda la informacién que se
« Un archivo digital con toda la informacién que se | georeferenciada en coordenadas WGS 84 zona 17 sur @ a
presenta georeferenciada en coordenadas WGS 84
presenta georeferenciada en coordenadas WGS | 12. En caso de existir desmembraciones anteriores traer a copia el |77~ 1" £
84 200 17 sur étri i
« £n caso de existr desmembraciones anteriores
« En caso de existr desmembraciones anteriores
" o traer la copia del levantamiento planimétrico
traer la copia del levantamiento planimétrico o ads oo s oo,
aprobada por la municipalidad. P P -
1. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
+ Una vez reunido los requisitos, ngresar en la ;
neres 2. Compra de formulario de linea de fabrica (Tesoreria) + Una vez reunido los requisitos, ngresar en la
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. - ; 5
3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. Secretaria de a Jefatura de Planificacion.
+ Luego se le entrega la documentacion al "
- o« (Tesoreria) « Luego se le entrega la documentacion al topégrafo
topografo municipal, para la ubicacion de los . . . s . .v
I 4. Compra de formulario de Cerramiento y Linderacion. (Tesoreria) | municipal, para Ia ubicacién de los inderos.
- . 5. Copia de la Escritura, « Almomento que nos remite el topografo municipal
« Almomento que nos remite el topografo . v - Lunes a Viernes
. 6. Certiicado Registro de la Propiedad. se reaiiza el memoréndum para recaudacion (cobro ttp://www.municipio
Uinderaciony | municipalse reaiza el memorandum para e i - e Horario: mera.gob.ec/ No aplica (EL
4 |Linderacién Y Cerramiento recaudacion (cobro de la tasa por servicios ype . s 800ama13:000m (3% del Salario Basico Unificado |4 dias Ciudadania en general | Planificacion po Ventanilla o (GADM no utiiza 0 0 100%
Cerramiento se remite alDir.de Obras Piblicas para la respectiva Tel
técnicos y administrativos)y se remite al Dir. de on lne)

Obras Publicas para la respectiva legalizacion.
« Retirar la documentacién por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion, sacar
copias de los documentos y entregar en la
Jefatura de Planificacion.

legalizacién.

« Retirar la documentacién por parte del solicitante,
realizar el pago en recaudacion, sacar copias de los
documentos y entregar en Ia Jefatura de
Planificacién.

1:40pm a 16:40 pm
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Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera

d) Senvicios que ofrece y Ia forma de acceder a ellos Planificacion
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G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014 -2019

T Compra de formulario Aprabacion Levantamiento Planimatrico
(Tesoreria)
2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
PROCEDIMIENTO: 3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesorerta) [0 oo
4. Copia de pago de mpuesto catastral
« Una vez reunido los requisitos, ngresar en fa « Una vez reunido los requisitos, ngresar en fa
; 5. Copia de fa Escritura. ;
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. Secretaria de a Jefatura de Planifcacion.
6. Certificado Regstro de la Propiedad. (actualizado)
« Revisidn de los documentos por parte de ° : « Revisién de los documentos por parte de Jefatura
; 7. Cédula de Identidad y papeleta de votacion del comprador y s
Jefatura de planifcacion. o, de planificacion.
* Lenar os respectivos formularios lefatura de [ . oy 2 datos | enaros respectivos formularios efatura de
o originales atos |11 8
Planifcacion). e coordenadas gearferencidas en sistess WS 34717y resptdo | TGN Lunesa Vieres http://www.municipio
Compraventa | Elaboracion del memordndum para recaudacion [ €077 5145 Beorefereniadas eh ssiema WA BT €R2I0 | gaporacion del memordndum para recaudacion | Horaro: i No aplica (EL
ompra-Venta i} igital el Profesional que elaboro debe estar califcado en la v . . mera.gob.ec
5 [compra-venta sector Rural [c2Pre e (cobro de la tasa por servicios técnicos y e (cobro de la tasa por servicios técnicos y 8:00ama13:000m 3% del Salario Basico Unificado |8 dias Cudadaniaen general |Planificacion  [TSESE - |ventanilla NO |GADM no util 5 100%
administrativos), o oo o Gesmembracion ol levantamient administrativos), v ot 10n on lne)
; . i s de una desmembracion traer copia del levantamiento ; . At
 Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas | & (8 412 Co4mer P « Legalizacion por parte del Dir. Obras Pdblicas 1:40pm 2 16:40 pm
(firmas de responsabilidad). P P (firmas de responsabilidad).
« Retiro de a documentacion por parte del « Retiro de a documentacion por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacin y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
sacar copias de los documentos y entregar en la copias de s documentos y entregar en la Jefatura
Jefatura de Planifcacion. de Planifcacion.
TErEST e TErEST e
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. Secretaria de laJefatura de Planificacion.
« Se remite la documentacién al Téenico de « Se remite la documentacién al Téenico de
Planificacion para que realice la revisién e Planificacion para que realice la revisién e inspeccion
inspeccion  llene los formularios 1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Tesoreria) ¥ llene los formularios.
« Elaboracién del memordndum para recaudacién (2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) « Elaboracion del memordndum para recaudacion | Lunes a Viernes
i . i http://www.municipio
. g . . (cobro de la tasa por servicios técnicos y 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) | (cobro de la tasa por servicios técnicos y Horario: No aplica (EL
Linea De Fabrica Para Linea De Fabrica ' . . . o |meragobec/
O e raori |adminisrativos). 4. Copiadela v 800ama13:00pm  |3% del Salario Basico Unificado |4 dias Cudadaniaengeneral  [Planificacion [T R S |Ventanilla o oot GADM no ut 2 100%
« Legalizacién por parte del Dir, Obras Pdblicas 5. Certificado Registro de la Propiedad « Legalizacién por parte del Dir, Obras Pdblicas |y et 108 on ine)
(firmas de responsabilidad). 6. Cédula de ¥ papeleta (i 1:40pm a 16:40 pm
« Retirar a documentacién por parte del « Retirar a documentacién por parte del solcitante,
solicitante, realizar el pago en recaudacin y sacar realizar el pago en recaudacion y sacar copias de los
copias de los documentos y entregar en la documentos y entregar en la efatura de
Jefatura de planificacién. planificacion.
. 1. Compra de formulario Linea de fébrica. (Tesorer .
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la ompra de formularlo Linea de fabrica. (Tesoreria) « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
; 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreriz) ;
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. .. |secretaria de a Jefatura de Planificacion.
. : 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) . : v
« Revisicn de la documentacin por parte del e « Revisi6n de a documentacion por parte del Técnico
. i : 4. Compra de formulario de varios trabajos. (Tesoreria) s : ;
Técnico de Planifcacion, nspeccion de campoy |5 07" (* 10T de Planificacion, inspeccion de campo y legalizacion
v opia de la Escritura
legalizacion de los formularios. P delos formularios.
. 4 |6 Certificado Registro de la Propiedad. , o |tunesaViernes
« Elaboracion del memorandum para recaudacion . « Elaboracion del memorandum para recaudacion tto://www.municipio
Permiso Varios (cobro de la tasa por servicios técnicos 7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta votacidn. (cobro de la tasa por servicios técnicos Horario: mera.gob.ec/ o aplica (EL
7 [permiso ariosTrabajos | 70 smimstativon, v s v:eie:xlar un bosquejo de lo queva arealzar hasta 3om2yel [ 0R R LS v 8:00am 3 13:00pm 4% del Salario Basico Unificado (4 dias Cudadania en general |Planificacion |85 |ventanill No rou )no uti 1 100%
; ibicas|costototal ; i on ine
« Legalizacién por parte del Dir, Obras Pdblicas « Legalizacién por parte del Dir, Obras Pablicas  |* Ext: 109
1:40pm a 16:40 pm
(firmas de responsabiidad). (firmas de responsabiidad).
. Nota: Pasados de los 30m2 tiene que presentar planos y
« Realizar el respectivo pago en recaudacién y : o N « Realizar el respectivo pago en recaudacién y sacar
sacar copiasde los documentosy entregar en fa |15 THle? copias de los documentos y entregar en la Jefatura
e unicipalida
Jefatura de planificacion P de planificacion
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en fa §
2 vez reunido 10s requisitos, ingresar e « Una vez reunido los requisitos, ingresar enfa
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. ; .
; s Secretaria de a Jefatura de Planificacion. 2) 4 dias
« Se remite a documentacién al Topdgrafo ; .
s . « Se remite la documentaci6n al Topdgrafo Municipal laborables
aue 1. Compra Aprob Planimétrico.
: para que realice el levantamiento planimetrico. cuando  los lotes
planimétrico. (Tesore « Revision del levantamiento planimétrico por parte sean hasta de
« Revisi6n del levantamiento planimétrico por 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesorerfa) e ot ot mm"” pore: o00ma, 2 prtr
parte de la Jefatura de Planificacién 3. Compra de formulario Certifcado del Plan Regulador. (Tesoreria) 4 : o |tunesaviernes it
" « Elaboracién del memorandum para recaudacion dela fecha de http://www.municipio
Compra-venta | Faborecién del memoréndum para recaudacion (3. Copia de a scrtura. Cotra e b o o eoruios eniny orario: recentaniin N No aplica (EL
8 | Compra-Venta Sector Urbano (cobro de la tasa por servicios técnicos y 5. Certiicado Registro de la Propiedad. 8:00ama13:00pm |3% del Salario Basico Unificado 2O | Ciudadania en general  [Planificacion po Ventanilla No GADM no il 5 100%
Sector Urbano ° . administrativos). b) 8 dias Telf: 032790141
administrativos). 6. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion del ; B} v on lne)
i . « Legalizacién por parte del Dir, Obras Pdblicas Iaborables Ext: 109
« Legalizacién por parte del Dir, Obras Pablicas | comprador y vendedor. 1:40pm a 16:40 pm
. (firmas de responsabiidad). cuandolos lotes
(firmas de responsabilidad). 7. Levantamiento planimétrico del predio (Municipio) .
+ Retirar a documentacién por parte del solicitante, sean desde
« Retirar a documentacién por parte del o
realizar el pago en recaudacion y sacar copias de los 1.001m2 hasta
solicitante, realizar el pago en recaudaciony
documentos y entregar en la efatura de 5.000m2.
sacar copias de los documentos y entregar en la 5
. planificacion.
Jefatura de planificacion.
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G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014 -2019

Solicitud
Solcitud lineamientos para para
lotizar y/o urbanizar lotizar y/o
(aprobacion del ante- urbanizar
proyecto) (aprobacion del
ante-proyecto)

©

« Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria

T SoNGua amigiaa 3 AICaan.
2. Copia de la escritura debidamente registrada

3. Certificado de Registro de la Propiedad actualizado

4. Certificado de no adeudar al Municipio.

5. Informe preliminar de la urbanizacién

6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacion, a escala 1: 1.000,
sobre el plano topografico actualizado conteniendo:

7. Graficacion exacta de los linderos del predio que va a urbanizarse,
y especificacién de los colindantes, disefio vial, basado en el estudio
de tréfico respectivo, divisin en lotes, producto del disefio
urbanistico, equipamiento comunitario y dreas de recreacionales,
reas verdes, cuadro de datos en valores absolutos y relativos.

drea total il de lotes;

nimero total de lotes; densidad poblacional bruta y neta utiizada en
el proyecto equipamiento comunaly dreas recreacionales, cuadro de
coordenadas en el istema WSG 84 zona 17 Sur

8. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre la
dotacion de agua potable, que establezca la posibilidad del servicio, y
la densidad maxima que pueda ser atendida en la zona. En el caso de
dotacion del servicio por autoabastecimiento, el informe establecerd
la densidad maxima a servirse con el caudal adjudicado.

9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre el

posibilidad
por medio del sistema de redes de la ciudad y la existencia de rios y
quebradas y su tratamiento.

10. Informe de la Empresa Eléctrica que establezca la posibilidad de
dotacién del servicio y las regulaciones que deben observarse en la
urbanizacion sobre pasos de redes de alta tension.

1. debe tener 3
incluido los linderos.

« Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria

Lunes a Vieres
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:40pm a 16:40 pm

Sin costo.

10dias

Ciudadania en general

Planificacion

htp://www.municipio
mera.gob.ec/

Telf: 032-790-141

Ext: 100

Ventanilla

NO

No aplica (No existe formulario)

No aplica (EL
|GADM no utiliza 0
on lne)

100%

Solicitud
lineamientos para
lotizar y/o
urbanizar
(aprobacién del
proyecto)

Solcitud lineamientos para
lotizar y/o urbanizar
(aprobacién del proyecto)

°

« Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria

3 Solicitud dirigida al Alcalde o Alcaldesa
5 Certificado de no adeudar al Municipio
5 Ultima carta de pago impuesto predial

georeferenciada en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur

i delpredios la
inscripcin la inscripcin en el Registro de la Propiedad.
3informe de aprobacion y pl: bado del

urbanizacion (copia,

informes y dos juegos de planos de las redes de agua potable,

fa elé yeonel

presupuesto respectivo.
3 Cuatro copias del proyecto de urbanizacion, escala 1:1.000 0

1:1500 sobre el p

, disefio vial, basado en el

¥ top
estudio de  division en lotes,

v
cuadro de datos en valores absolutos y relativos conteniendo: drea
total del predio a urbanizarse; area it de lotes; ntimero total de.
lotes; densidad poblacional brutay neta utilizada en el proyecto,

comunaly éreas
disefio del drea comunal y la urbanizacion de encontrase
debidamente mojoneada
i di ubicados. deal
biental, definidas en el Pl

Territorial deberén presentar la ficha ambientaly plan de manejo
minimo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.

. ingresar enla
Secretaria

Lunes a Viernes.
Horario:
8:00am 2 13:00pm

v
1:40pm a 16:40 pm

1% del avaluo catastral actualizado
del predio

10dias

Ciudadania en general

Planificacion

https//www.municipio
mera.gob.ec;

Telf: 032-790-141

Ext: 109

Ventanilla

NO

No aplica ( No existe formulario)

No aplica ( EL
|GADM no uti
on line)

0%

Replanteo Urban
Replanteo Urbano O Rural | (2 eo Urbano

ral

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de a Jefatura de Plaificacion.

* Revisién de los documentos por parte de
Jefatura de planifcacion

* Llenar los respectivos formularios (Jefatura de
Planificacion).

 Elaboracion del memorandum para recaudacion
(cobro de fa tasa por servicos técnicos y
administrativos).

« Legalizacin por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabilidad).

 Retiro de la documentacion por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion y
sacar copias de los documentos y entregar en la
Jefatura de Planificacion.

1. Compra de formulario Aprobacion Levantamiento Planimétrico.
(Tesoreria)

2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio.

(Tesoreria)

3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesoreria)

4. Copia de pago de impuesto catastral

5. Copia de la Escritura,

6. Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado)

7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votaci
propietario.
8.

originales y 2 ir datos
de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y respaldo
digital el Profesional que elaboro debe estar calificado en la
Municipalidad.

9. Si es de una desmembracin traer copia del levantamiento
planimétrico aprobado.

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de a Jefatura de Planficacion.

* Revision de los documentos por parte de Jefatura
de planificacion

* Llenar los respectivos formularios (Jefatura de
Planificacion).

 Elaboracion del memorandum para recaudacion
(cobro de fa tasa por servicos técnicos y
administrativos).

« Legalizacin por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabilidad).

 Retiro de Ia documentacion por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
copias de los documentos y entregar en la Jefatura
de Planificacion.

Lunes a Viernes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:40pm 2 16:40 pm

3% del Salario Basico Unificado

2) 4 dias
laborables
cuando  los lotes
sean hasta de
1.000m2, a partir
de la fecha de
presentacion.

b)8 dias
laborables
cuando los lotes
sean desde
1.001m2 hasta
5.000m2.

Ciudadania en general

Planificacion

https//www.municipio
mera.gob.ec/

Telf: 032-790-141

Ext: 109

Ventanilla

NO

No aplica ( EL
GADM no utiliza 5
on line)

100%

Documento que los
usuarios necesitan
para implantar
cualquier tipo de
negocio dentro del
territorio del
Cantdn Mera

Certificacion permiso de uso
del suelo

Unavez presentado todos los requisitos por fa
ventanilla de recepcion de documentos, una vez
8 ala Jefatura

1.- presentar un oficio dirigido al . Alcalde del Cantén Mera

1.- presentar un oficio dirigido al r. Alcalde del
Canton Mera solicitando se extiendala Certificacion
el Uso del Suelo y detallando para que

solicitando c v

para que yla ubicacién

2.-Certificado del Registro de la Propiedad (Actualizado)

3.-Copia de a cedula de identidad y papeleta de votacion tanto del
el caso.

de planificacién para retirar el documento
pertinente.

3.- Certificado de no adeudar del propietario como del arrendatario
de ser el caso.
4.-Copia de a escritura

esy la ubicacién en donde se
encuentra.
2.-Certificado del Registro de Ia Propiedad
(Actualizado)
3.-Copia de la cedula de identidad y papeleta de
votacién tanto del propietario como del arrendatario
de ser el caso.
3. Certificado de no adeudar del propietario como

en caso de

5.-ofi

3 ion del pr
ser locales de tolerancia (Opcional)

del ser el caso.
4.-Copia de a escritura

5.-oficio de autorizacion del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia (Opcional)

Lunes a Viernes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:40pm 2 16:40 pm

1%RBU

4 dias.

Ciudadania en general

Planificacion

https//www.municipio
mera.gob.ec

Telf: 032-790-141

Ext: 109

Ventanilla

NO

No aplica ( No existe formulario)

No aplica ( EL
GADM no utiliza 6
on line)

100%

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites

NO APLICA ( ESTA HERRAMIENTA NO SE UTILIZA EN EL GADM MERA

31/0172017)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

| DE DELA 3

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

3de3

JEFATURA DE PLANIFICACION

N DEL LITERAL d):

ingiclorgalegos Boma com
102] 790-141 EXTENSION 109

VICTOR GALLEGOS,
L
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5 Art. 7 de Ia Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica - LOTAIP
G.A.D. MUNICIPAL d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
‘ : Requisitos para la beneficiarios o Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles Nimerode | %€
) o obtencién del . usuarios del de la oficinay . | ciudadan X
C8mo acceder al servicio Horario de Tiempo ! . " Porcentaje
: servicio i . servicio Oficinasy | dependenciaque presencial: - Link para el os/ciuda
- (Se describe el detalle del - . atencién al piblico estimado de v " . Servicio dadanas que de
ADMINISTRACION 2014 -2019 Denominacién | Descripcién del . (Se deberd listar los | Procedimiento interno » (Describir si es para| dependencias | ofrece el servicio | (Detallar si es por ventanilla, " . servicio por danas e
No. proceso que debe seguir a o el i . (Detallar los dias de| Costo | respuesta |*° ; " : " . Automatizado k para descargar el formulario de serv satisfaccién
del servicio servicio it 2 & |reauisitos que exige | que sigue el servicio " ciudadaniaen | que ofrecen el | (link para direccionar | oficina, brigada, psgina web, internet (on q
ciudadano para la obtencién del la semana y (Horas, Dias, . . (si/No) sobre el usol
o a obtencion del general, personas | sewvicio | alapéginadeinicio | correo electrdnico, chat en line)
servicio). b horarios) Semanas) it d del ser
servicio y donde se naturales, personas del sitio web y/o | linea, contact center, call (rimestra) | o
obtienen) juridicas, ONG, descripcién manual) | center, teléfono institucién) servicio
En recaudacion: 1.-Se solicita la vad
cédula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios Av. Salvador No aplica no
Certificado de ifica si fi N Moral-Mera- il é
Venta de verificasi el sefior Cédula de al sr. Contribuyente | Lunes a vieres. . Ciudadania en - i ventanilla, teléfono | dispone
1 ~ |noadeudaral |contribuyente noadeudaala [ -4 ) 1.8 [Alinstante 7 pagina web, st o uriciomer.gob e TaTSpAETGAZ0L T n0Ae i Enerc201T . " 52| 252 100%)
formularios cleuc Moniciomiad.3.. So lenatos _|identidad para su trimite 08:00 2 16:40 general ” g herramienta
Municipio unicpaiead.. Sellenalos respectivo 90-141 extension | COrTeo electrénico (on line)
daos cefcande y s procede 114
En reacaudacién: 1.-5e solicita la Av.Salvador Moral
Certificado | cédula de identidad. 2.-se Entrega de formularios . Mera- ila, telé No aplica no
Venta de verifica si el sefior Cédula de alsr. Contribuyente | Lunes a vieres. . Ciudadania en 6 ” ventanila eléfono dispone
2 ~ |Plan . i ) 3.75 | Alinstante (02) pégina web, st s ¢ 30 30 100%)
formularios contribuyente adeudaala |identidad para su trimite 08:00 2 16:40 general e et herramienta
Regulador Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790-141 - (on line)
la venta de los formul: extension 114
En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
Solicitud de | cédula de identidad. 2.-se Entrega de formularios . Mera- ila, telé No aplica no
Venta de > verificasi el sefior Cédula de al sr. Con Lunes a viernes . Ciudadania en » " Ventanill, teléfono dispone
3 _ |lineade . I : 3.75 | Alinstante (02) pagina web, st LTI Qb e TATSpArnR2OL AL AE 2017 ¢ 7 7| 100%)
formularios [onco contribuyente adeudaala |identidad para su tré 08:00 2 16:40 general e el herramienta
fabrica Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790-141 - (on line)
la venta de los formularios. extension 114
En reacaudacion: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
cédula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios Mera- i No aplica no
Ventade  |aprobacion: |verificasi el sefior Cédula de alsr. Contribuyente | Lunes a viernes Ciudadania en ) 9 Ventanill, teléfono dispone
a - y 3.75 | Alinstante (02) pagina web, st it 25 25 100%|
L adeudaala  |identidad para su trimite 08:00 2 16:40 general o herramienta
planimétrico | Municipalidad.3..y se procede a respectivo 790-141 - correo electronico (online)
la venta de los formularios. extension 114
En reacaudacion: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
cédula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios Mera- i No aplica no
5 |Ventade |Solicitud sobre verifcasi el seror Cédula de alsr. Conteibuyente | Lunes aviernes [ oo | cludadania en ) 1o (02 Ventanill, teléfono ., o " dispone R o 100%
formularios |bienes raiices |contribuyente adeudaa la identidad para su trémite 08:00 a 16:40 - general (02) o Paginaweb, herramienta
Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790-141 - correo electronico (on line)
la venta de los formularios. extension 114
8
- En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral-
Solicitud de  |cedula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios. Mera- Ventanilla, teléf No aplica no
Venta de aprobacion de |verifica si el sefior Cédula de al sr. Contribuyente | Lunes a viernes . Ciudadania en . . entanilla, telefono dispone
6 . N N 56.25 | Alinstante (02) pagina web, st ot 0 of 100%|
adeudaala  |identidad para su trimite 08:00 2 16:40 general o herramienta
° Municipalidad.3.- y se procede a respectivo 790-141 - correo electronico (on line)
la venta de los formularios. extension 114
9
En reacaudacion: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral-
Comprobante | ¢dula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios. Mera- Ventanill, teléf No aplica no
; Venta de depagode |verificasi el sefior Cédula de alsr. Contribuyente | Lunesaviernes | oo | | Ciudadania en . 160 (02 entanilla, telefono o s it dispone 19 1o 100%)
formularios |impuesto de | contribuyente adeudaala identidad para su trémite 08:00 a 16:40 - general (02) s e‘mm‘::f“)"a webr herramienta
alcabalas Municipalidad.3.- y se procede a respectivo 790-141 - (on line)
la venta de los formularios. extension 114
10
En reacaudacion: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral-
Impuesto a las |cédula de identidad. 2.-se Entrega de formularios X Mera- Jentanila, teléf No aplica no
Venta de P verifica i el sefior Cédula de al sr. Contribuyente  |Lunes a viernes B Ciudadania en ” ” entan la, telcono dispone
8 Utilidades y c cedul . 3.75 | Alinstante (02) pagina web, st ot ¢ 7 7| 100%)
formularios ¢ adeudaala |identidad para su trémite 08:00 a 16:40 general e sheetiinen
plusvalia Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790-141 - (on line)
la venta de los formularios. extension 114
1
En reacaudacion: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral-
Revision de | cédula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios . Mera- Ventanila, telé No aplica no
verifica i el sefior ula de alsr. Contribuyente | Lunes a vi . udadania en ” " et 1e1con
Venta de i el sefi Cédula d I sr. C Lunes a viernes Ciudadaniz g
9 planos para c § 3.75 | Alinstante (02 pagina web, st oot 1 1 100%|
formularios |P1anos P contribuyente adeudaala entidad para su trér 08:00 a 16:40 general :
o " 790-141 - correo electrénico
3.-y se procede a| respectivo (on line)
a venta de los formulari extension 114
12
. En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
Permiso para | csdula de identidad. 2.-se Entrega de formularios. Mera- No aplica no
N e e . ; era: Ventanilla, teléfono i
Venta de construir verifica si el sefior Cédula de alsr. Contribuyente | Lunes a viernes i Ciudadania en i " 5 dispone
10 . - ot " 3.75 |Atinstante pagina web, st ¢ o o 100%|
i y adeudaala |identidad para su trémite 08:00 2 16:40 general e st herramienta
linderacin | Municipalidad.3.- y se procede a respectivo 790-141 - (online)
la venta de los formularios. extension 114
1de2 13 Gobierno Augnomo unicipal del Canion b d) Senicios que ofrece y la forma de acceder a e Recaudacion



http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/noAdeudarEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/planReguladorEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/lineaFabricaEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/levantPlEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/bienesRaicesEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/fraccionamientoEnero2017.pdf
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A B C D E F G H 3 L M N <) P R S
Av.Salvador Moral-
Entrega de formul Mera. . No aplica no
. . - il n
1y |Ventade |solicitud de cadula de s Contribwyente  |Lunes aviernes | (| Gludadania en 6 (02) | o et o - dispone A A
formularios | varios trabajos |contribuyente adeudaala identidad para su trémite 08:00 a 16:40 - general (02) ey em‘m”:fo”a web herramienta
Municipalidad.3.- y se procede a respectivo 790-141 - (on line)
la venta de los formularios. extensién 114
14
Permiso Av.Salvador Moral-| No apli
Definitivo de ey e omuarios i Mera- Ventanilla, teléfono lo aplica no
Venta de o |verificasi el sefior Cédula de al sr. Contribuyente | Lunes a viernes N Ciudadania en " 5 dispone
12 " | construccién © cedu . 3.75 |Alinstante (02) pgina web, st a " 2 2 100%
formularios contribuyente adeudaala |identidad para su trémite 08:00 2 16:40 general o008t e st herramienta
para Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo -141- (on line)
edificaciones  |la venta de los formularios. extension 114
. En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
Permiso para | csdula de identidad. 2.-Se Entrega de formul Mera- Ventanilla, teléfono No aplica no
13 Venta de ocupacién de  |verifica si el sefior Cédula de alsr. Contribuyente  [Lunesaviernes | ool |Ciudadania en i6n (02) . pagina web, sl o dispone 2 2 100%)
formularios [espacios y via |contribuyente adeudaala |identidad para su tré 08:00 2 16:40 general 700101 - Correo electrémco herramienta
piiblica Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo (on line)
la venta de los formularios. extension 114
En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
Permiso para _|cédula de identidad. 2.Se Entrega de formularios . Mera- Ventanila teléfono No aplica no
Venta de - verifica si el sefior Cédula de al sr. Contribuyente Lunes a viernes B Ciudadania en ” NN dispone
18 de . eudaala |identided parasu tré 08:00a 16:00 | 1875 |Minsante | (02) pégina web, st oero2017 roromenta 2 2| 100%)
ormularios :00 a 16: o
agua Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790-141 - correo electrénico (on line)
la venta de los formularios. extension 114
En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
. X No aplica no
Permisode |cédula de identidad. 2.-se Entrega de formularios Mera- i
Venta de 50 verifica si el sefior Cédula de alsr. Contribuyente | Lunes a viernes . Ciudadania en 9 Ventanill, teléfono dispone
15 ~ |conexién de 18.75 | Alinstante (02) pagina web, st ot : 2 2 100%|
formularios contribuyente adeudaala |identidad para su trimite 08:00 2 16:40 general e st herramienta
agua Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790-141 - (on line)
la venta de los formularios. extension 114
En reacaudacion: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
¥ No aplica no
Informede |cédula de identidad. 2.-se Entrega de formularios Mera- i
Venta de r verificasi el sefior Cédula de al'sr. Contribuyente | Lunes a viernes . Ciudadania en » Ventanill, teléfono dispone
16 Factibilidad 18.30 Al instante (02) pagina web, st ' 2 2 100%|
formularios |y adeudaala  |identidad para su trimite 08:00 2 16:40 general e e
A t: 3.y se procede a respectivo 790-141 - (online)
la venta de los formularios. extension 114
En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.salvador Moral-
Informe cédula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios . Mera- Ventanila, teléfono No aplica no
Venta de o verifica s el sefior Cédula de alsr. Contribuyente | Lunes a viernes . Ciudadania en ” v el dispone
17 Técnico 30.00 |Alinstante (02) pagina web, st ot : o o 100%|
formularios ! contribuyente adeudaala |identidad para su trémite 08:00 a 16:40 general e st herramienta
Ambiental Municipalidad.3.-y se procede a| respectivo 790-141 - (o ine)
la venta de los formularios. extension 114
20
Av.Salvador Moral-|
Entrega de formularios Mera-
ol ) N i . . Ventanilla, teléfono N
18 Venta de Pat-entesv verificasi el sefior Cédula de al sr. Contribuyente Lunesaviemes | 5 oc ) o, |Ciudadaniaen i6n (02) pigina web, st ot dlspone. 36 36 100%
Activos adeudaala |identidad para su trémite 08:00 2 16:40 general o herramienta
Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790-141 - (on line)
la venta de los formularios. extension 114
2
En reacaudacién: 1.-Se solicita la Av.Salvador Moral
Certificado | cédula de identidad. 2.-Se Entrega de formularios . Mera- Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de N verifica si el sefior Cédula de alsr. Contribuyente | Lunes a viernes Ciudadania en N dispone
19 - I : 3.75 | Alinstante (02) pégina web, st oo * o o 100%|
adeudaala |identidad para su trémite 08:00 2 16:40 general o herramienta
Catastral Municipalidad.3.- y se procede a| respectivo 790'14.1 - (on line)
la venta de los formularios. extension 114
22
-1 5r. Contribuyente
con la cédula de
identidad acude a la
oficina de_recaudacién
municipal para efectuar
Cobro de
impuestos, 1.-615r. Contribuyente acude a i"'“"‘i‘::: 'g‘ se Av.Salvador Moral, No aplica no
tasas Consultade  \recaudacien con s cedulade |y, g s ol sfor Lunes a viernes Ciudadania en Mera- ventanila, teléfono opone
18 M obligaciones identidad a que se leinforme [+ verificasi it|Alinstante | Su2dant ion (02) pigina web, Sl [Noapuica (esTreRRAMENTA NO UTILZA £1 6D MERA ispone a9 879 100%)
contribucién identidad contribuyente adeuda a| 08:00 a 16:40 general ! herramienta
de impuestos | sobre cuanto adeudaala s Municioali 790-141 - correo electrénico "
especial de Municipalidad la Municipalidad.3.-se (on line)
: : informa la cantidad a extension 114
meloras pagar segin lo que
arroje el sistemasi esta
de acuerdo paga el
impuesto.d.-sellay
2 firma to rocib
Para ser lenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA (ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA)
24
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/variosTrabajosEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/permisoDefinitivoCEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/ocupacionyviapublicaEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/factibilidadAguaEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/conexionAguaEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/informeFactibilidadAmbientalEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/informeTecnicoAmbientalEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/patentesActivosTotalesEnero2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/certificadoActCatastralEnero2017.pdf
mailto:elci1960@hotmail.com
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