Al

OBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON MERA

CONSIDERANDO

QUE, el Art. 264 de la Constitucion de la Reptblica, en el Inciso final que le faculta
dentro del dmbito de sus competencias y territorio, y en uso de sus facultades, expedir
Ordenanzas Cantonales; y en concordancia con el Art. 57 numeral 1 del Codigo de

o

Organico de Organizacion Territorial, Autonomia v Descentralizacion.

QUE, ¢l Art. 100 de la Ley Organica de Administracion-Financiera y Control faculta a
las Entidades Publicas del Régimen Seccional a' ¢jecutar sus presupuestos en
concordancia con las disposiciones contenidas en el Capitulo

I'V “Sistema de Presupuesto de las Entidades y Organismos del Sector Pablico™.

QUE, las normas técnicas de Control Interno 140 01, 140 02 y 130 06, determinan los
procedimientos y responsabilidades en las operacicnes de los recursos financicros en
general; asi como el uso, manejo y control de los fondos fijos de caja chica.

QUE. es indispensable contar con dinero en efectivo en ¢l monto v oportunidad debida
para satistacer las necesidades de menor cuantia conlorme la demanda y exigencia de la
administracién Municipal permitiendo agilidad ante los requerimientos institucionales y
un control oportuno de los recursos econdémicos.

Iln uso de las atribuciones previstas en el Cédigo de Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacién.

EXPIDE:

LA REFORMA DE LA ORDENANZA SUSTIT[,TT_IVA QUE REGLAMENTA EL
MANEJO, CUSTODIA, REGISTRO Y CONTROL DEL FONDO DE CAJA
CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DE MERA.

Art. I.- Se establece el Fondo Fijo de Caja Chica, por un valor equivalente a 400,00
ddlares, para la adquisicion de bienes de consumo & gastos menores que se detallan en
el Art. 3

Art. 2.- La Pro-Secretaria del Gobierno Autdonorno Descentralizado Municipal del
Canton Mera, administrard estos fondos de confcrmidad con las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes y de acuerdo con las normas técnicas de control interno, la
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i sujeta a una caucion scgun ¢l factor acorde al reglamento de
cauciones.

En caso de ausencia por motivo de vacaciones,enfermedad, licencia u otros motivos del
responsable del manejo del fondo fijo de caja Chica, la maxima autoridad Municipal,
designara a la persona que lo reemplace en su ausencia y levantara un arqueo de caja
chica, mediante acta de entrega — recepcion.

Art. 3.- Utilizacion.- El fondo fijo de la Caja Chica podras ser utilizado solamente para
atender pagos aplicables a los siguientes servicios, bienes de consumo de gastos
menores y uso en beneficio de la Municipalidad.

a) Pasajes

b) Fletes

¢) Correos

d) Telecomunicaciones

¢) Propaganda

) Gastos judiciales

g) Suministros y materiales de oficina y limpieza

h) Materiales de reproduccion y fotografia

i) Adquisicion de publicaciones

1) Herramientas

k) Repuestos de vehiculos v maquinaria v gastos relacionados con la adquisicidn,
Weesorios v omantenimicnto de equipos (ue maniengan ¢l caracter de imprevistos /o
urgentes que no superen lo establecido en el Art. 5 de esta Ordenanza.

l) Copias e imprevistos.

Art. 4.- De estos Fondos también se podré destinar a pagos aplicados a la obra publica
por administracion directa, referenciales a materiales de construccion.

Art. 5.- VALOR MAXIMO.- El valor maximo permitido que se puede pagar con cargo
al fondo de Caja Chica, es de USD 40, 00 dolares en cada oportunidad siempre vy
cuando sea imperioso y prioritario el gasto, caso contrario el pago se hara mediante giro
a traves del sistema de pagos interbancarios implementado por Ley.

Art. 6.- REPOSICION DEL FONDO.- Una vez que ¢l Fondo de Caja Chica haya sido
utilizada hasta en un 70% la Pro-Secretaria como custodia responsable de su manejo
presentara los comprobantes de los gastos con un resumen de los mismos al Director
Financicro, para el trdmite de reposicion que se efectiviza dentro de las 24 horas habiles
posteriores a la presentacion de los documentos justificativos de los gastos realizados
por el custodio.

At. 7.- DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA.- Los documentos que sustenten el
desembolso estardn sujetos a la Ley de facturacion y contendran lo siguiente.,
a. Datos de la Entidad; razon social, ruc. direccién y fecha
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- Detalle de los bienes adquiridos o de los servicios recibidos o en general del ob]eto
del gasto.

¢. Precio unitario y total de los bienes o de los servicios.

d. La firma del beneficiario y N° del RUC v, :

e. Lugar o fecha que se efectuara el pago.

Art. 8.- NORMATIVA LEGAL.- Custodio del fondo de Caja Chica se sujetara a las
normas téenicas de control interno, Ley de Facturacion y demas normas pertinentes.

Art. 9.- FACTURAS Y SERVICIOS - Las facturas o recibos de pago seran extendidas
por el beneficiario del pago, en sus propios formularies o liquidacion de compra.

Art. 10.- AUTORIZACION DE PAGO.- La re posicion con cargo a los fondos de caja
Chica seran autorizados por la méxima autoridad a pedido de su custodio, previo cl
visto bueno emitido por la directora financiera quien serd responsable solidaria del
tema.

Art. 11.- PROHIBICION - Es estrictamente pmhrhlda la utilizacion del fondo fijo de
Caja Chica en 2astos gque no consten expresanmente autorszados en esta Ordenanza, Por
la mhacmon a esta prohibicién serd responsable personal v pecuniariamente el custodio
por ¢l monto total de gasto y de los perjuicios que causare a la Municipalidad. sin
perjuicio de las sanciones que puedan serle impuesta. conforme la Ley.

DISPOSICION TRANSITORIA:

PRIMERA .- Quedan derogadas todas las disposiciones y resoluciones que se opongan
a la presente Ordenanza Sustitutiva.

DISPOSICION GENERAL:

PRIMERA .- Para la aplicacion de la letra a) del Art.’3 de la presente ordenanza, se
oficiara al custodio de los vehiculos, a fin de que autorice su movilizacion; en caso de
encontrarse ¢l vehiculo ocupado por algin funcionario municipal y no disponerse de
ninglin otro automotor, se procedera al pago de pasajes; y dicho oficio servird de
descargo del monto recibido por concepto de pasajes.

DISPOSICION FINAL.

La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir de su aprobacidn sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado vy firmado en la ciudad de Mera, parroquia Mera, en la sala de sesiones del
Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipal de Mera, a los quince dias del mes de
abril de 2013.

Pagina 3

DIRECCION: FRANCISCO SALVADOR MORAL 362 Y VELASCO IBARRA

TEL.: 032 780 141 - 032 790 135 FAX:032 790 115

www.mera.gob.ec

correo: municipic mera@hotmail.com

2 www.municipiomera.gob.ec



/ | GAD MUNICIPAL
i fh K =X BEL CANTON MERA
Lic.Yad Jh‘éiu B. e

' A GENERAL
SECRETARIAGENERAL ENC, SECRETARI

CERTIFICACION DE DISCUSION:

La Secretaria General (E), del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Cantén Mera, certifica que la presente Ordenanza, fue discutida y aprobada por el
Concejo Mummpdi de Mera, en sesiones ordinarias de fegha% viernes 05 v lunes 15 de

abril de 2013, respectivamente.
GAD MUNICIPAL
DEL CANTON MERA

SECRETARIA GENERAL

Li W ngl B.
SE (,RLIW{)

IA GENERAL (E)

ALCALDIA  DEL  GOBIERNO AUTONOMO - DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON MERA

En acatamiento a lo que dispone el Cédigo Orgdnico de Organizacion Territorial,
vigente, sancionese, ejeclitese y publiquese, la presente ordenanza. Por lo tanto se
dispone la divulgacion en los medios de comunicacién colectiva del cantén Mera y
provincia de Pastaza, a los quince dias del mes de abril de 2013. /{;

L

Msc~M1rtdn'lumdo Tamavo \:
ALCAUDLSA DE MERA .

NS

Proveyo y firmo la providencia anterior ‘la Msc. Mirian Jurado Tamayo, Alcaldesa del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Mera hoy quinde de abril
del afio 2013.
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GAD MUNICIPAL
DEL CANTON MERA

SECRETARIA GENERAL
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SECRE TARI’/\ (JLNFRAL (F)
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