ADMINISTRACION

1de3

Art. 7 de la Ley Orgnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

11p0 e
Requisitos para la beneficiarios o Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles R
. | obtencién del ) § usuarios del dela oficinay. de atencion . | ciudadan .
C6mo acceder al servicio ] Horario de Tiempo : ; - : ciudadanos/ciu| ' 22" | Porcentaje
servicio Procedimiento . ! servicio Oficinasy dependencia que presencial: o Link para el os/ciuda
o o (Se describe el detalle del ” . atencién al pablico estimado de * d - ’ Servicio = dadanas que de
No. | Denominacién | Descripciondel || " P GO B (se deberd listarlos | internoque | SEUREELITR] | eopueata, | (DescTibiTsies paral dependencias | ofrece el servi (Detallar i es por ventanilla, | , *VE° T, serviciopor | “*PT M | danas | L
| delservicio servicio i 4 BUIT | equisitos que exige | sigue el S ciudadaniaen | que ofrecen el |(link para direccionara| oficina, brigada, pagina web, § & E internet (on que
1a 0 el ciudadano parala " e lasemanay (Horas, Dias, o Pk P (Si/No) " servicio en el ® | sobre el uso
abrencion dolsandice), | 2 obtencion el servicio prard semanagy | 8eneral personas | servicio | lapgina de niciodel | correo electrénico, chat en line) e | accedier | P ° ° o0
| servicioy donde se naturales, personas sitio web y/o linea, contact center, call e onal
(trimestral)
5 obtienen) juridicas, ONG, descripcién manual) | center, teléfono institucién)
En recaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador No aplicano
Certificado de |sj el sefi i N Moral-Mera- i é
Venta de siel sefior contribuyente | (. o s Lunes a viernes X Ciudadania en Ventanilla, teléfono dispone
1 N no adeudar al |noadeudaala P Contribuyente 1.93| Al instante 2)7 pagina web, Hi y 178 1597 100%|
formularios L M dad.3.- S identidad 08:00 a 16:40 general 3 lectroni herramienta
Municipio unicipalidad.3.- Se parasu 90-141 extension | correo electrénico (onine)
llena los datos tramite 114
certificando y se respectivo
procede alaventa
4
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica . AvSalvadorMorall @ @ No aplica no
Venta de ifi i el sef i 6 - i . . | as , ,
2 a Certificado si el sefior contribuyente Fedu!a de Contribuyente Lunes a viernes 3.86|Alinstante | Cludadania en Recaudacién Mera-Recaudacion institucional, pdgina web, 5 " dlspune. 25 306 100%
formularios |Plan Regulador|adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - lectr herramienta
olidad 3 y se parasu 0 correo electrénico (om ine)
Municipalidad.3.-y trémite extension 114
procede ala venta de los .
formularios. respectivo
5
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicitala cédula de e acal
identidad. 2.-Se verifica . Av.Salvador Moral-| Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de Solicitud de |siel sefi i - Lunes a viernes i Mera-Recaudacién v i
3 8 > st :::::::’I:"""'b““"" Eé:r:‘('.::: Contribuyente 3.86 | Alinstante C'e‘:’:r‘:la“‘a e |Recaudacién institucional, pagina web, si :I:::::imm 9 106 100%
formularios |linea de fabrica P 08:00 2 16:40 & (02) 790-141 - Pl ot a
dad 3.y se tramite extensién 114 online)
procede ala venta de los respoctivo
formularios.
6
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicitala cédula de e ocal
identidad. 2.-Se verifica . Av.Salvador Moral-| Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de 6n:  |sielseh - Lunes a viernes i Mera-Recaudacién v i
a i ! sielsefior cédula de Contribuyente 3.86|Alinstante | S0 pecoygacion institucional, pagina web, si dispone 7| 24 100%|
formularios |Levantamiento |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - H herramienta
parasu correo electrénico ;
planimétri Municipalidad.3.- y se i (on line)
procede ala venta de los
respectivo
formularios.
z
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de o ol
identidad. 2.-Se verifica . AvSalvadorMoral @ e No aplica no
Venta de ici re i . Lunes a viern Mera-R ion e i
5 3 Solicitud sobre |si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente | €S 3 VIEMES | 3 g6l Alinstante | Cludadaniaen Recaudacién era-Recaudacid| institucional, pagina web, sl oot dispone 9 137 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - herramienta
parasu correo electrénico
Municipalidad.3.- y se g (on line)
procede ala venta de los
formularios. respectivo
8
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
) solicita la cédula de o ol
itudde igentidad. 2.-5e verifica . AvSalvadorMoral = e No aplica no
Venta de i6 i N Lunes a viern Mera-R ion e i
6 i N de |ofef sefior Cédulade Contribuyente | NS AVIEMES | 55 ol plinstante | Cudadaniaen g udacion era-Recaudacion | ional, pigina web, si dispone 2 19 100%
formularios |fraccionamient [adeudaala identidad ara s 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - ectroni herramienta
icipalidad.3.- y se P u . correo electrénico (online)
o unicipalidad.3.. tramite extension 114
procede ala venta de los respecivo
formularios.
9
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de o ol
Comprobante |igentidad. 2.-Se verifica o AvSalvadorMorall =~ @ o No aplica no
Venta de i i - L i i ? - i6 g i
7 ' |depagode :';' s:::::""mb"ye"m %?r:‘:.::: Contribuyente [ -ores 2 VIEMES | 3 g6 linstante c'e"’":‘:la'”a o |Recaudacion | Mera-Recaudacion|; ), pigina web, si :‘:":‘:em 10 156 100%
formularios |mpuesto de (steutaala e ™ [o8003 16:40 . @) 75001 [T i
Icabal: -yse tramite extension 114 (on line)
procede ala venta de los respecivo
formularios.
10
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de o ol
|mpuesto a las |dentidad. 2.Se verifica . AvSalvadorMorall = @ o No aplica no
Venta de o si el sefior contribuyente |Cédula de i Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién — dispone
8 Utilidades Contribuyente 3.86 | Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl s 58 100%|
: y 9 ” lye ', Pagi 3 N
formularios 3 adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - ectrs herramienta
plusvalia NMonicinalidad. .y se parasu 0 correo electrénico fonine)
P 3oy trémite extension 114
procede ala venta de los respecivo
formularios.
1
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/noAdeudarAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/planReguladorAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/lineaFabricaAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/levantPlAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/bienesRaicesAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/fraccionamientoAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/alcabalasAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/plusvaliaAgosto2018.pdf
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ClPAL En reacaudaci .- Entr d
solicita la cédula de f: rega de
Revisiénde | identidad. 2.-Se verifica sr"“”'a"“” al Av.Salvador Moral- o
si el sefior contribuyente |Cédula de - Lunes a viernes Ciudadani: Mera-Recaudacién | Ventanilla, teléfono 0 aplicano
planos para cedut: Contribuyente 3.86 Al instante aen | pecaudacié caudacion |, 5 dispone
o adeudaala identidad » " ! clon pagina web, sl e 7
icipalidad.3.-y se parasu 08:00a 16:40 genera! (02)790-141 - correo electrénico herramienta 0 100%
2414 {2019 procede a la venta de los tramite extensién 114 (on line)
2 respectivo
formularios.
12
En reacaudacion: 1.-Se
_ solicita la cédula de z“"’ga de
Permiso para  |igentidad. 2.-se verifica rmularios al Av.Salvador Moral- i
10 |Venta de construir si el sefior contribuyente |Cédula de Z"' ib Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacign | /entanilla, teléfono Noaplicano
formularios |cerramientoy |adeudaala identidad ontribuyente 08:00 2 16:40 3.86|Alinstante general Recaudacién 02) 790-141 institucional, pagina web, sl dispone o 10 100%
linderacién dad.3.-y se parasu * (02)790-141 - correo electrénico herramienta
procede alaventa de los trmite extensién 114 (online)
formularios. respectivo
13
En reacaudacion: 1.-Se
solicita la cédula de Z‘"’g’ de
identidad. 2.-Se verifica rmularios al Av.Salvador Moral- )
" Venta de de |sielsefior Cédula de Z"' tribuyente |LUNES @ viernes | ) | Ciudadania en ) Mera-Recaudacién | /entanilla, teléfono No aplica no
formularios |varios trabajos [adeudaala identidad ontribuyente | c.00 a 16:40 T2 Alinstante | eral Recaudacién (02) 790-141 - institucional, pagina web, st dispone ) 19 100%
Municipalidad.3.- y se parasu 3 correo electrénico herramienta
procede ala venta de los trémite extensién 114 (online)
formularios. respectivo
14
En reacaudacion: 1.-Se
Permiso solicitala cédula de z"‘:;’ari:: "
Ventade | Definitivo de “’e'l"“’ﬂ"- 2.-Se verifica o § AvSalvadorMoral| =~ No aplicano
i el sefior contribuyente | Cédula de - unes a viernes i - i6n | Ventanilla teléfono
12 Construccion | €1 sefer con i ) Ciudadania en . |mera-Recaudacién f N
formularios adeudaala identidad Contribuyente | 46:00 a 16:40 38| Alinstante | eral Recaudacion | % a1 institucional, pdgina web, sl dispone 6 21 100%)
para dad.3.-y se parasu ) (02) 790-141 - correo electronico herramienta
edificaciones  |procede ala venta de los trémite (on line)
formularios. respectivo
15
En reacaudacion: 1.-Se
. solicta la cédula de z‘"eg’ de
Permiso para | jgentidad. 2.-Se verifica rmularios al Av.Salvador Moral- No apli
13 |Venta de de |sielsefior Cédula de 2" wibuvente |FUNES aviernes | o | Ciudadanfa en ) Mera-Recaudacién | Ventanilla, teléfono d? aplicano
formularios |espaciosy via [adeudaala identidad Y™ 108:00 a 16:40 86| Alinstante. | oneral Recaudacion | (02) 790141 - institucional, pégina web, s spone 1 31 100%|
Gblica i 3-yse parasu correo electrénico herramienta
P procede ala venta de los trémite extensién 114 (on line)
formularios. respectivo
16
En reacaudac
solicita la cédula de 'E“"Ega de
Permiso para _|identidad. 2.-Se verifca formularios al Av.Salvador Moral- X
Venta de o si el sefior contribuyente |Cédula de s Lunes a viernes Ciudadani M - .| Ventanilla, teléfono No aplica no
14 " |factibilidad de cédul Contribuyente 19.3|Alinstante | CU9EM@En g oy gy [Mera-Recaudacién), ; dispone
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - institucional, pégina web, sl 3 3 13 100%
agua Municipalidad.3.- y se parasu " correo electrénico herramienta
procede ala venta de los trémite extensién 114 (on line)
17 formularios. respectivo
En reacaudacion: 1.-Se
solicita la cédula de Z‘""gla de !
Venta d Permisode |identidad. 2-Se verifica sr""“ arlosa Av.Salvador Moral- No aplcano
enta de o si el sefior contribuyente |Cédula de - Lunes a viernes i6n | Ventanilla, teléfono
15 conexién de . Ciudadania en . |mera-Recaudacién N
formularios deudaata entidad Contrbuyente | o 1 40 19.3atinstante | S Recaudacion | o 0141 institucional, pdgina web, si dispone 5 a 100
agua Municipalidad.3.-y se parasu 3 correo electrénico herramienta
procede ala venta de los trémite extension 114 (on line)
formularios. respectivo
18
En reacaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de f""*gla de '
o ; formularios a
Ventade |™forme de '“T"dﬁad' 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventonil. el No aplicano
kil si el sel il - i i .. e ‘entanilla, teléfono
16 " |Factibilidad ~ [* ! sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente [U1SS 2 VIEMES |1 30 plingtante  [Cdadaniaen g gy | Mera-Recaudacion ; dispone
formularios " adeudaala identidad : " institucional, pégina web, sl 4
Ambiental ara s 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - y 2 100%|
mbiental Municipalidad.3.- y se parasu " correo electrénico herramienta
procede ala venta de los trémite extension 114 (on line)
formularios. respectivo
19
En reacaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de f""*gla de '
v ; formularios
Venta de Informe |deTudﬁad. 2.-Se verifica . ularl Av.Salvador Moral- Ventonil. el No aplicano
pp i el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes i i - i6n | Ventanilla,teléfono
17 . : Ciudadania en " Mera-Recaudacién N i
formularios Tecn!co adeudaala identidad Contribuyente 08:00 2 16:40 30.88 |Alinstante general Recaudacién (02)790-141 institucional, pagina web, sl dispone N s 100%)
Ambiental alidad.3.-y se parasu ’ -141- correo electrénico herramienta
procede a la venta de los trémite extension 114 (on line)
formularios. respectivo
20
En reacaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de f""egla de '
identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- No aplicano
o n ; ) sr. . :
1g |Ventade Patentes y si el sefior contribuyente |Cédula de Contribuyente |FUMES AVIEMES | 5 ool ionge | Ciudadaniaen Recaudacio Mera-Recaudacién | Ve""!# teléfono dispone
formularios | Activos Totales |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 - general ecaudaclén | 12) 790-141 institucional, pdgina web, st P 100%
alidad.3.- y se para su e correo electrénico herramienta
procede ala venta de los trdmite extension 114 (on line)
formularios. respectivo
2 .
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/revisionPlanosAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/cerramientoAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/variosTrabajosAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/permisoDefinitivoCAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/ocupacionyviapublicaAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/factibilidadAguaAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/conexionAguaAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/informeFactibilidadAmbientalAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/informeTecnicoAmbientalAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/patentesActivosTotalesAgosto2018.pdf

ADMINISTRACION 2014 -2019

A B C D E F G H J K L M N o P Q R S
En reacaudacion: 1.-Se entrega de
solicitala cédula de e ocal
Certificado | dentidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral{ =~ - No aplica no
Venta de " |sielsefior contril Cédula de s Lunes a viernes . Ciudadania en ) Mera-Recaudacién | Venten!a, teléfono dispone
19 A o Contribuyente 3.86 Al instante Recaudacién institucional, pagina web, st oot 15 79 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - H herramienta
Catastral cipalidad.3. parasu 0 correo electrénico 2
-3.-y se tramite extension 114 (on line)
procede alaventa de los "
° respectivo
formularios.
22
1.-EISr.
Contribuyente
conla cédula
de identidad
acudeala
Cobro de 1.-£1Sr. Contribuyente oficina de
impuestos, | ltade |acudearecaudacién con recaudacién AvSalvadorMorall @ No aplica no
tasasy N la cédula de identidad a |Cédula de municipal para | Lunes a viernes N . Ciudadania en " Mera-Recaudacion | N dispone
20 tuitc| Al instante Recaudacién institucional, pégina web, sl 370| 3525 100%
contribucién que se le i b identidad efectuar el 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - P herramienta
de impuestos correo electrénico "
especial de cuanto adeudaa la pago de los extension 114 (on line)
. Municipalidad. impuestos. 2.-
mejoras . N
Se verificasiel
sefior
contribuyente
adeudaala
23 toats
Para ser llenado por las instituci disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
24
25 | FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: DD/MM/AAAA (31/08/2018)
2 | PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION: MENSUAL
7 |UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
g | RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ELCIRA LOZA
g | CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: elci1960@hotmail.com
| NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (02) 790-141 EXTENSION 114 (NUmero de teléfono y extension)
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/certificadoActCatastralAgosto2018.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230%20%20NO%20APLICA%20ESTA%20HERRAMIENTA%20NO%20UTILIZA%20EL%20GAD%20MERA
mailto:elci1960@hotmail.com

G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014 -2019

Art. 7 de la Ley Orgnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablic:

[

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

ipos de canales
Direccién y disponibles de
teléfono de la
Tipo de beneficiarios " o
oficinay Nimerode | Nimero de
. . 0 usuarios del servicio| . - N . " " N
Horario de Tiempo Oficinasy | dependencia que | (Detallar si es por o
C6mo acceder al servicio . ) . oanR e (Describir si es para g P Servicio Link para el "
Requisitos para la obtencion del servicio atencion al publico. estimado de ofrece el servicio | ventanilla, oficina, idad:
Denominacién del [ Descripcion del | (Se describe el detalle del proceso que i . ——— R R " ciudadania en general, N o . . - servicio por - N satisfaccion
No. (e debera listar los requisitos que exige Tos dias de| Costo respuesta sque (link para brigada, pagina Link para descargar el formulario de servicios accedieronal | accedieron al
servicio servicio debe seguir Ia o el ciudadano para la - ; personas naturales, do internet (on o o1 | sobre el uso del
servicio y donde se obtienen) lasemanay (Horas, Dias, ofrecenel | direccionara la web, correo servicio en el servicio
obtencién del servicio). personas juridicas, . o . P (Si/No) line) P » . servicio
horarios) Semanas) Py servicio | paginadeinicio | electrénico, chat Gltimo periodo | acumulativo
M’ édico) del sitioweb y/o | en linea, contact (trimestral)
descripcion | center, call center,
manual) teléfono
institucion)
T Una vez reunido los requisitos, ingresar en 3 U vez reunkin o requiskas, ngresarenla
Secetari de 2 Jefatura de Planiicacion :
5 » el Secretaria defa Jefatura de Planificacion.
iy partedel ) 1 a robada ( edifica 2. Revisién de la documentacion por parte del
i e egalizacion de 2 Compra d formuarode Reién d lanospar eifcacion Tecnco de pancacen 2) de 02 200m2 el 2*1000*costo
o Inspeces poyleg (Tesoreria) speccién de campo y legalizacion de de m2 de construccion b) de
e por parte el Dir. Obras pibiicas |3 COPra de formulario de Permiso defntivo de o 2012 400m2 el 1,8*1000*costo
i pore: construccién. (Tesorerfa) 4. Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas de m2 de construccion  ¢) de
i e efatuade | INEC. (Planificacion) (firmas de responsabilidad). 401 en adelantem2 el
e 1o |3 3306805 de lanos Arquitectanicos morindum en la Jefatura de Lunes a Viernes 1,6°1000%costo de m2 de el o
norobacién De planosy | ATobacion De s oo o olome  oermee e 6. 3 uegos de Planos Estructurales (segun el caso) Planificacion con el valor que tendra que cancelar | Horario costo de m2 de construccion se meragoh ec/ "
L e s anos  permisos |12 227 s 7. Memoria Técnica del disefio estructural (segun el caso) por a aprobacian de planos y permiso de 8:00am 2 13:00pm | caleulara en base al tipo de 5 dias Ciudadania engeneral | Plaificacion | TerE | |ventanita No Noaplica 2 14] 100%
De Construcdn [ €00 sefaturade |C patronal construccion v material a emplearse ena o
B ieaciom o el valor o 1 Garantl el v 147 titulo |6 Retirar un memorandum en la Jefatura de 1:30pma4:30pm  |edificacion asi 40% de RBU
se o commtriedim aue soré dopasitadoen |V Planificacion con el valor de a Garantia del permiso construcciom en maders, 50% de
B e e |9 Copia de I escitura regist de construccion que serd depositado en el Banco RBU construcciom mixta, 70% de
® |10.copia de a cedulay Dape\ela devotacién Nacional de Fomento a la cuenta N° 0250232182 a RBU construcciones en Hormigon
0250232182 2 favor del Gobiermo Autdnomo | cerifcado de no adeudar al municipio favor del Gobierno Auténomo Descentralizado se aplicara la remuneracion basica
Descentralizado Municipal del Canton Mera
P Y |12. centficado plan regulador Municipal del Cantén Mera y entregar la papeleta unificada vigente en cada afio
entregar la papeleta original en a oficina de i o
contabilidad y una copia en la oficina de ‘ ¥ una cop!
12 oficina de recaudacion.
recaudacion
G
e e pebess - Reunidolos documente,ngresar e Diecion
« Elaboracion del memorandum para 1. Solictud dirigida al Director de Obras Publicas X
X « Elaboracion del memordndum para recaudacion
recaudacion (cobro de a tasa por servicios 2. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion. ot de T ot por st themton Lunes a Viernes o/t mnicipio
cegisro ve técnicos y adminitrativos). 3. Copia del Ttulo y copia del cerificado del SENESCYT Samimstrativen, v Horario 255 de RBU porprimera ves yla Profecionales Arquitectos, menganeg "
2 . . y y 80D
otesonses | porare D Ovas bl . Copl e crnt e i Legalion sorparte delDir. Obras piblicas|B002Ma13000m [ et Inmediato generos Topogaostc anfcscon {05 01y |Ventanle No No aplica (El GAD Mera no uiliza esta herramienta) Noaplica 4 29 100%
frmas en general
(firmas d bilidac) Ext: 109
« Pago en recaudacidn y entregar el recibo en la s - Paode 254 R por rimers ves b renobacn 10 e {fmas de espomsa ) arelrecboena |130PM24306m x
Jefatura de Planificacion para el espectivo & Lo
sefatura de Planificacion para el respectivo registro.
registro.
fraccionamiento (Tesoreria) « Compra formulario solicitud de Aprobacion de
« Compra de formulario Certificado de no fraccionamiento (Tesoreria
adeudar al Municipio (Tesoreria . e Aprabacion de « Compra de formalario Certificado de no adeudar al
= Compra deformulario del Certficado del Plan | - “3 7P/ Municipio (Tesoreria).
Regulador. (Tesoreria). i, « Compra de formulario del Certificado del Plan
eguladr. fTesoreral 2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio O o0 del Certicado el Pl
« Copia de fa Escritura de la propiedad resorera) Regulador. (Tesoreria).
i X ¢ « Copia de Ia Escritura de Ia propi idament
debidamente registrada. S Compra de formularo del Crtficado del Plan Regulador Copia de la Escritura de a propiedad debidamente
« Certificado Registro de a Propiedad Cresorera) registrada.
ctuals § « Certficado Registro de la Propiedad actualizad
o e vago precinl 4. Copia de I Escritura de I propiedad debidamente regstrada. |7 (VI BTG bl Propedsdactuatzace
Pia del pagn o 5. Certficado Registro deIa Propiedad actualizado. .
« Plano realizado por arquitecto o ingenlero civi, « Plano realizado por arquitecto o ingeniero civi,
: 6. Copia del pago predial.
sus bre el debidamente acotado con sus &ngulos, sobre el
7 debidamente
plano topogréficodel predio acotado con sus dngulos, sobre e plan topogrifico del predio |7 oPO8af0 delpredio Lunes a Viermes
« Copias de Cédula de Identidad y papeleta U pane lopos " « Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacién
Subdivisiones o 5. Copias de Cédula de Identidad y papeleta votaci6n del Horario
3 [votacktn del propletarlo, ropitario. del propietaro 5.00am 2 13:00pm | 1% del aluo catastrl sdias Cludadania engeneral | Planificacion | Ter89%¢/ Ventanilla No No aplica 0| 6| 100%
« Cuadiro de datos en valores absolutos y propi « Cuadiro de datos en valores absolutos y relativos: P™ |actualizado del predio & Tel:032-790-141 P d
delotes 9. Cuadro de datos en valores absolutos y relativos: drea total, drea | ; : ; .
relativos: drea total, drea de lotes, nimero de. . : P area total, érea de lotes, nimero de lotes, érea de ext: 109
: . de lotes, nimero de lotes, drea de vias, éreas de afectaciones y / 0 1:30pm 2 4:30 pm
lotes,drea de vias, dreas de afectacionesy /0 [°° %" vias, dreas de afectaciones y / o proteccion.
« Cuatro juegos de planos georeferenciados, [ oo Los o8 I 10lotes Los
originales (hasta 10 lotes a desmembracion). Los lotes deben estar liderados y con puntos fijos en el
puncs o enel o
lotes deben estar liderados y con puntos fijos en toda terreno
el terreno «Un archivo digital con toda la
referenciada en coorden 4 z0na 17 sur
= Un archivo digitalcon toda a nformacidn que [ 85°7°1erenad2 en coordenadas WGs B4 zona 17 su presenta georeferenciada en coordenadas WGS 84
12.n caso de existir desmembraciones anterires raer a copa del
se presenta georeferenciada en coordenadas, | z0na 17 sur
WG 84 z0na 17 sur porla « En caso de existr desmembraciones anteriores
« En caso de existr desmembraciones anteriores traer la copia del levantamiento planimétrico
traer la copia del levantamiento planimétrico aprobada por la municipalidad
2probada por la municipalidad.
1. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesorerfa)
+Una vz eunidolosreqisits, ngresar enla |3+ 2SS0 e o Bdeudon® MU (Teere) « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Jefatura de Planificacion. - compra de formulario ce finea de fabrica (Tesorerta Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
S 3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador.
« Luego se e entrega la documentacion al Cresarera) « Luego se e entrega la documentacidn al
topografo municipal, para la ubicacién de topografo municipal, para la ubicacién de
e ocaro municpal para 1 (icaclon 6195 |a. compra de formulariode Cerramiento y inderacion. (Tesoreria) |20 Mmepal para 12 ubcacion de o
+ Al momento que nos remite el topégralo | CoPi29¢ 2 Eserur, « Al momenta que nos remite ¢l topdgrato Lunes a Viemes
s 6. Certificado Registro de la Propiedad. . http://www.municipio
Linderaciony | municioal serealza el memordndum para S ol e oettiody spelot sotacén del propitario municipal se realiza el memorandum para Horario Bt
4 |underacien Y Cerramiento | ("0°r2100 ¥ recaudacion (cobro de a tasa por servicios g v pap propietario. recaudacion (cobro de la tasa por serviios técnicos |8:00am a 13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado | 4dias Cludadania engeneral | Planificacion | TerE>eS | |ventanila No No aplica 0 9 100%
técnicos y administrativos)y se remite al Dir. de y administrativos) y se remite al Dir.de Obras. v s
Obras Piblicas para la respectiva legalizacion. Publicas para a respectiva legalizacién. 1:30pm 2 4:30 pm :
« Retirar a documentacién por parte del « Retirar a documentacién por parte del solicitante,
solicitante, realizar el pago en recaudacion, sacar realizar el pago en recaudacion, sacar copias de los
copias de los documentos y entregar en la documentos y entregar en la Jefatura de
Jefatura de Planifcacién. Planificacion.
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T Compra de
(Tesoreria)
2. Certificado de no adeudar al Municipio, (Tesoreria)
PROCEDIMIENTO. 3 Compradefornulro certicadd e feglacor. (sl o oceomento
 Unaverreunid o requistos, mgresar enta |+ COP2 8¢ 90 8¢  Una et reunido o requistos, mgresar en'a
Sectans g it depanfcion S CORORENS ) Secetara d o efatur g Planfcacion.
« Revision de os documentos por parte de " © P ; « Revision de los documentos por parte de Jefatura
Jeftuns de planiiacion 7.Cédula de dentidad y papeleta de votacion delcompradory |1 TR
vendedor.
« enar os respectivos formularios Jefatura de . « enar los respectivos formularios (Jefatura de
Pt 5. Levantamiento lanimeétrico (2 originals y 2 copias) nclurcatos 1,/ % Lunes a Viemes.
" . de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84217y " . ttp://ww municipio
Compraventa | l2borecion del memoréndum para g e | Elaboracién del memorindum para recaudacion | Horaro oo
5 |Compra-Venta sector Rural 3 recaudacion (cobro de a tasa por servicios (cobro de a tasa por servicios técnicos 8:00am 2 13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado. [ dias Ciudadania engeneral [ Planificacion 800 Ventanilla No Noaplica
P Sector Rural ! por la Municipalidad. ! P v ” & Teif:032-790-141 P 5 63 100%
écricos y administrativos) 9.5i s de una desmembracion traer copia dellevantamiento M Ext: 109
« Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas |1 e P « Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas | 1:30pm 2 4:30 pm
(firmas de responsabilidad) ° ” (firmas de responsabildad).
« Retiro de a documentacion por parte del « Retiro de a documentacién por parte del
solicitante, realzar el pago en recaudacion y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
sacar copias de los documentos y entregar en la copias de los documentos y entregar en la Jefatura
Jefatura de Planificacion. de Planificacion.
eSO, g e eSO TgrESaTeTT
Secretaria de Ia Jefatura de Planificacion. Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
« e remite la documentacién al Técnico de « e remite la documentacién al Técnico de
Planificacion para que realice a revision & Planificacion para que realice a revision ¢ inspeccion
paraq 1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Tesoreria) para d P
inspecci6n y llene los formularios. ; yllene los formularios.
Y " 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) o X X
« Elaboracion del memorandum pa « Elaboracion del memorandum para recaudacion | Lunes a Viernes
3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. ttp://www.municipio
Linen De Fibrica Para Linea De Fébrica | eCaUG3CION (cobro de a tasa por senvicios resorsis (cobro defa tasa por servicios técnicos y Horario e
5 |eaitiantn o Ecicacn | pécnicos y administrativos) ) N ” ) 8:00am 3 13:00pm  |3% del Salario Basico Unificado  [ddias. Ciudadania en general  [Planificacion [ 0g32—790—1 o Ventanilla No No aplica 7 55 100%
« Legalizacion por parte del Dir, Obras Publicas [¢* COne °@ @ =CTura ¥ Iaemiony « Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas |y et 109
(firmas de responsabilidad) " P! ) (firmas de responsabilidad) 1:30pm 2 4:30 pm
6. Cédula de Identidad y papeleta votacién del propietario. .
« Retirar a documentacién por parte del « Retirar la documentacién por parte del solictante,
Solicitante, realizar el pago en recaudacion y realizar el pago en recaudacion y sacar copias de los
sacar copias de los documentos y entregar en la documentos y entregar en la efatura de
Jefatura de planificacion planificacion.
T Compra de Tormulario Tresorera)
« Una vez reunido los requisitos, ingresar enla 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesorerfa) « Una vez reunido los requisitos, ingresar en'a
Secretaria de fa lefatura de Planificacion. 3. Compra de formulario Certficado del Plan Regulador. Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
« Revision de a documentacién por parte del | (Tesoreria) « Revision de a documentacién por parte del
. v |4 comprade jos. (Tesoreria) Técnico de Planificacién, inspeccion de campo y
legalizacién e os formularios 5. Copia de Ia Escritura. legalizacion de los formularios Lanes a Viernes
« Elaboracién del memordndum para 6. Certificado Registro de a Propiedad. « Elaboracion del memordndum para recaudacion [ "% ttp://wwmunicipio
Permiso Varios | recaudacion (cobro de a tasa por servicios 7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta votacién. (cobro de a tasa por servicios técnicos y . . mera gob.ec/
7 |permiso Varios Trabai ma13:00pm | 4% del Salario Basico Unificado [ 4di iudadania en general | Planificacion Ventanilla N No apli
ermiso Varios Trabaios | 1r2bajos técnicos y administrativos). 8. Presentar un bosquejo de lo que va a realizar hasta 30m2yel | administrativos). 8:008m 2 13:00p % delSalario Basico Unificado. | ddias Ciudadania en genera o |rei:0s27901a1 [V © foplica 1 10 100%
« Legalizacion por parte del Di. Obras Piblicas | costo total - Legalzacion por parte del Dir Obras Pablicas 1. £xt: 109
(firmas de responsabilidad). (firmas de responsabildad). P s
« Realizar el respectivo pago en recaudaciény | Nota: Pasados de los 30m tiene que presentar planos « Realizar el respectivo pago en recaudacién y sacar
sacar yentregaren la 6 un profesional a copias de los documentos y entregar en la Jefatura
Jefatura de planificacion. Municipalidad. de planificacion.
« Una vez reunido los requisitos, ingresar ena « Una vez reunido los requisitos,ingresar en a
Secretaria de la lefatura de Planificacion. Secretaria de la Jefatura de Planificacién. ) s
« e remite a documentacién al Topégrafo « e remite a documentacién al Topégrafo s
1. Compra de jaborables
: i} > cuando los
planimétrico. (Tesoreria) planimétrico, e st
. 2.c al Municipio. (Tesorerla) « Revision del levantamiento planimétrico por parte o e ot
parte de la Jefatura de Planificacion. 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) | de la Jefatura de Planificacion. Lunes a Viernes 0oom2,
parti de a fecha http://wwwemunicipio
Comors-Venta sector Comora-venta | El800r3c61 del memordndum para 4. Copia de la Escritura, « Elaboracién del memoréndum para recaudacién | Horario o BNy
8 o Sm:ru bang | recaudacion (cobro de  tasa por servicios 5. Certificado Registro de la Propiedad, (cobro de la tasa por servicios técnicos y 5:00am 3 13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado Ly g Ciudadania engeneral | Planificacion |7 D‘; osaqs |Ventanila No No aplica 4 52 100%
técnicos y administrativos). 6. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacién del administrativos) v Iborsbles e 109
« Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas | comprador y vendedor. « Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas | 1:30pm 2 4:30 pm
cuando los lotes
(firmas. 7 (Municipio) (firmas de responsabildad), oo e
«Retirar la documentacién por parte del « Retirar la documentacién por parte delsolicitante, T o0uma hasta
solicitante, realizar el pago en recaudacion y realizar el pago en recaudacion y sacar copias de oo
sacar copias de los documentos y entregar en la los documentos y entregar en Ia Jefatura de
Jefatura de planificacin. planificacion.
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ToSoToT 2
2. Copia de Ia escritura debidamente registrada
3. Certificado de Registro de la Propiedad actualizado
4. Certificado de no adeudar al Municipio.
5. nforme preliminar de la urbanizacion
6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacién, a escala 1
1.000, sobre el plano topogrfico actualizado conteniendor
7. Graficacion exacta de los linderos del predio que va
urbanizarse, y especificacion de los colindantes, disefio via, basado
en el estudio de tréfico respectivo, divisién en lotes, producto del
disefio urbanistico, equipamiento comunitario  dreas de
areas verdes, Jores absolut
Solicitud  relativos conteniendos drea total del predio a urbanizarse; drea
Solicitud lineamientos para | lineamientos para ati mero total Lunes a Viernes
P P " v https//www.municipio
lotizar /o urbanizar lotizar y/o w o los requisios, ng s |neta utilzada en el proyecto equipaniento comunaly éreas o ST \ Horario pory
9| (aprobacién del ante- urbanizar 3 vez reunido 103 requisitos, Igesar €2 | ecreacionales, cuadro de coordenadas en el sistema zona | ; U3 vez reunidolos requisitos, ingresar ena ama13:00pm | Sin costo fas iudadania en genera anificacion [T -60°-e¢ fentanilla o 0 aplica tera no utiliza esta herramienta (0 aplica 6
(aprobacién del ants anizar Moy les, cuadro de coordenadas en el sistema WSG 84 Moy 8:00am 2 13:000m | Sin cost 104 Ciudadania en general [ anifi T troetqy  |Ventanil N No aplica (E1 GAD M tliza esta h ta) No apli 1 1 100%
proyecto) (aprobacion del 17 sur v 100
ante-proyecto) 5. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre 1:30pm 2 4:30 pm
la dotacio
senvicio, y Ia densidad mxima que pueda ser atendida en la zona.
en 6 el
4 la densidad
adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre
el 6
servicio por medio del sistema de redes de Ia ciudad y a existencia
de rios y quebradas y su tratamiento.
10. Informe de la Empresa Eléctrica que establezca la posibilidad de
dotacién I
urbanizacién sobre pasos de redes de alta tension.
1 Solicitud dirigida al Alcaide o Alcaldesa
& Certificatio de no adeudar al Municipio
I» Ultima carta de pago impuesto predial
2 Un archivo digtal con totia la nformacié due se presente
georeferenciada en coordenadas Utm WGS34 zona 17 sur
& Titulo ce propiedad del predio a urbanizarse en el que conste la
inscripcion la inscripcion en el Registro de la Propiedad.
& Informe de aprobacian y
urbanizacion (copia
& Informes y dos fuegos de planas delas redes de agua potable,
Solicitud resupuesto respectivo e
lineamientos para presup. P " Lunes a Viernes
solictud neamientos para | 9O 1 Cuatro copias del proyecto de urbanizacién, escala 1:1.000 0 oty ttp://wvww municipio
lotizar y/o urbanizar « Una vez reunidolos requisitos, ingresar enla o 8 . requisitos, ingresar en la 19% del avaluo catastral . . mera.gob.ec/
o urbanizar d d 5:00am 2 13:00pm 10dias Ciudadania engeneral [ Planificacion Ventanilla No No aplica (EI GAD Mera no uilza esta herramienta Noaplica
(aprobacion delproyecto) | ooerior - |secretaria Levantamiento planimétrics y topogrificn, iseio vial, basado en el |Secretaria P | crualizado del predio 8 el 032-790-141 plica ( ta) P 0 0 0%,
proba ivision en lotes, 1 H Ext: 109
proyecto) . : 1:30pm 2 4:30 pm
urbanistico, equipamiento comunitario y dreas recreacionales,
envalores absol
total del predio a urbanizarse; drea il de otes; nimero total de:
lotes; densidad poblacional bruta y neta utilizada en el proyecto,
diseio del drea comunaly 12 urbanizaci6n de encontrase
debidamente mojoneada
1 Los precios que se encuentran ubicados en zonas de alto nterés
ambiental, definidas en el Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Tertitorial deberdn presentar a ficha ambiental y plan de manelo
imo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.
«Una vez reunido los requisitos, ingresar enla :T;Z’r“e‘:':)““’"“““”““""’"5""“ Levantamiento PIanImEtrio. | s vez reunido los requisitos,ingresar en fa
Secretaria de Ia Jefatura de Planificacion. Secretaria de la Jefatura de Planificacion. 2) 4 dias
2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipi.
« Revision de los documentos por parte de Cresarer) « Revision delos documentos por parte de Jefatura Iaborables
Jefatura de planificacion. de planificacién. cvando los
3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. Tesoreria)
« enar los respectivos formularios (Jefatura de « Uenar los respectivos formularios (Jefatura de lotes sean hasta
: 4. Copia de pago de impuesto catastral :
Planificacion). S o de o ot Planificaci Lanes a Viernes de 1.000m2, 2
« Elaboracion del memorandum para P « Elaboracidn del memoréndum para recaudacion partir e a fecha hitp://www.municipio
Replanteo Urbano | recaudiacion (cobro de a tasa por servicios - ertifcarlo Registro defa ropledad. factualizado) (cobro de a tasa por servicios técnicos y oo de presentacion. mera gob.ec/
1| Replanteo Urbano O Rural 7. Copia de Ia Cédula de Identidad y papeleta de votacién del am 2 13:00pm I Salario Basico Unificad Ciudadania en general [ Planificacion Ventanilla N No apli
eplanteo Urbano O 0 Rural técnicos y administrativos), Dmc;:l:::ace la de Identidad y papeleta de votacién del administrativos) xyann 213:00p: 3% del Salario Basico Unificado | "o idadania en general 00 | el 032-790-141 fenta o lo aplica 4 41 100%
« Legalizacion por parte del Di. Obras Piblca: . « Legalizacién por parte del Di. Obras Piblca: Iaborables Ext: 109
cealizacon porparte o6 22 PAOIEE5 15, Levantamiento planimétrico (2 originales y 2 copias)incuir datos | +°E% 210" POr Parte ce! 2 PUBIES 11 30pm 2 4:30 pm aboreble
(firmas e Wos oty (firmas de responsabilidad. cuando los lotes
« Retiro de a documentacién por parte del M s doen |*Retio 6n por parte del sean
solicitante, realzar el pago en recaudacidn y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar 1001m2 hasta
la Municipalidad.
sacar copias de los documentos y entregar en la } copias de os documentos y entregar en l Jefatura 5.000m2
9.5 es de una desmembracién traer copia del levantamiento
Jefatura de Planificacién. de Plaificacién.
planimétrico aprobado.
Cantén Mera solicitando se extienda la Certficacion
1.-presentar un oficio dirigido a! Sr. Alcalde del Cantén Mera el Usodel Sueloy detallandopara que
solicitando se extienda fa Certificacion el Uso del v
Documento que para v1a ubicacién en encuentra
certf | Pr
los usuarios Una vez presentado todos los requisitos porla | 2.-Certificado del Registro de la Propiedad (Actualizado) 2-Certfcado del Registro de 2 Propiedad Lunes 3 Viemes
ventanilla 6 unavez |3.-Copi de identidad y pap 6ntanto del ittp://www.municipio
Certificacion permiso de uso [implantar cumplido el ala Jefatura el caso. 3-Copia de a cedula de identidad y papeleta de Horario mera.gob.ec/
I Doy comtauior ipo de Put— o rrendatario | otacién tanto delpropietario como del 8:00am 2 13:00pm 1% RBU adias |Ciudadania engeneral | lanificacion [ TE | ventanila Mo [Noaplica (EI GAD Mera no utilza esta herramienta) Noaplica 10 9% 100%
arrendatario de ser el caso. v
negocio dentro del [ pertinente. de ser el caso. Ext: 109
3.-Certificado de no adeudar del propietario como |~ 1:30pm 3 4:30 pm
terrtorio del 4.Copia de a escritura
del arrendatario de ser el caso.
Cant6n Mera encaso
de ser locales de tolerancia (Opcional) 2-Copladela esciturs
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Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica - LOTAIP.

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
8 disponibles de atencién
. Tipo de beneficiarios o &
Requisitos para la presencial: . .
C6mo acceder al servi : s del servi _ Nmero de Nmero de
obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado | Direccin y teléfono de Ia oficina y dependencia | (Detallar si s por " . " i
(Se describe el detalle del A (Describir si es para o i o o o
Denominacién del . . ¢ (Se deberd listarlos | Procedimiento interno pablico de respuesta i v que ofrece el servici ventanilla, oficina, Servicio Automatizado . . Link para el servicio por y iy y iy i
No. Descripcion del servicio | proceso que debe seguir la N Costo " ciudadania en general, o ; Link para descargar el formulario de servicios que accedieron al servicio| que accedieron al servicio N
servicio . requisitos que exigela | que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | (link para direccionar a la pagina de inicio del | brigada, pagina web, (si/No) internet (on line) 5 5 . sobre el uso del servicio
ol ciudadano para la s personas naturales, : ; P en el iltimo periodo acumulativo
. " obtencién del servicio y semana y horarios) Semanas) P sitio web y/o descripcién manual) , chat en
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, 2 (mensual)
donde se obtienen) , linea, contact center, call
Personal Médico) 7
center, teléfono
institucién)
[ ——— L sldudlegsalamésina
Alcadia 2lenar | 1 Uenarformulariode |, 2419 o
formulario de factbilidad de | factbilidad del senvicio, 2. |%|F"ya 2Uteracien remitena
a Jefatura de Agua Potable
senido.  3.Presemarel | Presentarelpermisode | 11140 de Agua otable y S%RBU Formulario de
permisode construcion | constrccion debidamente | ATTeR90: Factibilidad
Benefiio paralos cuidados al | debidamente aprobada. | aprobada 5| ellenanlosformularios | {ynesa vieres Horario | R8U Formulario ce
ictud de Instalacion de correspondientes " . efatura de Agua Potable
1| o de o e 1 s legalmente| OB e |800ama1300pmy 1:303 | Serviciode Agua 10% sdias Ciudadania en general Jefaursde AguaFotatley NA NA 2 i 8%
2P Potable debidamente egalizada. | inscrita 4.Certficago | | Fresentan los documentos 16:40m RBU Por Instalacien de
. Genticadodeno adeudarl | de noadeucaral municio. | "V B e acometida del Senvicio
municpio. 6. |5 Realiarelseguimiento dela |
Copia de Cedula y papeleta de | solicitud hasta la entrega de a ";“;’:::‘:u"":“’a";“’!:“:l“:i“
votacion. 7, Pagar por respuesta i o1y
concepto de nstalacien i
4 Reslrsolud drigias Liasldudlegalamésina
lcalda 2.lenar |1, Uenar formulario de e e
1a efatura de Agua Potable
senico. 3. Presentarel | Presentar l permiso de et e ! < B Formularo e
Selenan los formalarios Factibilidad
al aprobada Lunes  Viemes Horario
2 [solenddensoiaainde i eimen| CTCRNMENE &g 130pmy 130a | FOUTABII s [ouen e[S Asva oty . Wi i 2 . o
U2 P Alcantarillado debidamente legalizada. inscrita. a.Certfcado || TR 0% e 16:40pm acomatiéa del semicio
5. Cenficado deno adeudaral |de o adeudralmuniapio. (130 1T FaTeenn e e e
mnicpio 6. |5.Realiza el seguimiento dela
Coia deCeula papeletace sl hsiala eiregadea | "orTS 7€ de factbiidag
votacion. 7,Pagarpor | respuesta pmh’mmmm" e
concepto deinstlacion acometica de alcantarilado
3
4
s
6
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trmites Ciudadanos (PTC) NO APLICA (_EL GADM DE MERA NO UTILIZA EST/
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIGN: 31/08/2018
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d: JEFATURA DE AGUA POTABLE Y ALGANTARILLADO)
RESPO A LTERALd) ING. ALEXS ALVAREZ
LA RESPONSABLE DE oe [—
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 032730141 extension 116

GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA C:\Users\Administrador\Deskiop\LOTAIP AGOSTO 2018\d\AGUA POTABLEleral_d-Senvicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos AGUA POTABLE


http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/factibilidadAguaAgosto2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017
https://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018.html
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/factibilidadAguaAgosto2018.pdf
mailto:jairalex182@yahoo.es
https://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018.html

G.A.D. MUNICIPAL

ek

o

el

ADMINISTRACION 2014 -2019

a di

7 de la Ley Org

e Transparen

y Acceso a la Informa bii

OTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de
Tipo de P
canales
beneficiarios o B o
disponibles
Tiempo | Usuarios del de atencion
Como acceder al servicio atencion al estimado | SerVi0 Direccign y teléfonodela | "o oo e | e
N L " L (Describir si es Oficinas y oficina y dependencia que | © o Servicio Link para el ciudadanos/ciuda | ciudadanos/ci Porcentaje de
(Se describe el detalle del Requisitos para la obtencion del servicio publico de . p (Detallar si es danas que udadanas que
N | Denominacién del s L N P L N Procedimiento interno que sigue el para ciudadania dependencias ofrece el servicio . Automatizad . . servicio por N N satisfaccion
Descripcion del servicio | proceso que debe seguirla o | (Se debers listar los requisitos que exige la (Detallar los | Costo | respuesta por ventanilla, Link para descargar el formulario de sen h accedieronal | accedieron al
o. servicio . . L N servicio 5 en general, que ofrecen el (link para direccionar a la . o internet (on o | o sobre el uso del
el ciudadano para la obtencion del servicio y donde se obtienen) dias de la (Horas, ersonas servicio gina de inicio del sitio web oficina, (Si/No) line) HIiEEme D
i o 5 5
obtencién del servicio). semanay Dias, P pasl brigada, tiitimo periodo | acumulativo
3 naturales, y/o descripcién manual) - (trimestral)
horarios) Semanas) s pagina web,
personas juridicas, p—
ONG, Personal electrénico,
Meédico) Arnemlizan
Oficina de Dirrecién: Provincia de Pastaza|
Emision del certificado de 1. Copia de la Cedula de Identidad y papeleta |1. Revision de los datos del ) -
e N . N L " De Lunes a N . Avaluos y Canton Mera-Parroquia Mera- N
Certificacion de poseer o no bienes inmuebles . . de votacion actualizada solicitante en el Sistema Catastral. . : Ciudadania en . Oficinay " i
" . oo ,  |Tramite Externo del Ciudadan( . N . - o " Viernes de 0.26 | Inmediato Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral § si No Aplica 8 145 100%
Bienesy Raices  |en la Jurisdiccion del Canton 2. Formulario de Bienes y Reices, original y  |2. Emision del pago correspondiente general - Ventanilla
. . 08:00 a 16:40 Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032
Mera copia al servicio N
Cantén Mera 790-141 Ext. 115
1. Obtener un levantamiento |1. Cedula de identidad y papeleta de votacion
Este tramite te el i planimetrico en la Jefatura de |actualizada Variable Oficina de Dirrecion: Provincia de Pastaza
ste trémite permite el ingreso
- mite perm BreS| b anificacion actualizada para | 2. Copia de escritura legal inscrita en el 1. Revision de la Documentacién De Lunes a de ) i Avaluosy | Cantén Mera-Parroquia Mera- .
solicitudes de de predios en el Sistema 2 2 - ' € ’ Ciudadania en ! Oficina y . . )
, Catastral (seccid brindar una aclaratoria del | registro de la propiedad 2. Ingreso a la base catastral, para las| Viernesde |acuerdoal| 8 dias X Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral | ¢ No No existe formulario No Aplica 0 209 100%
ngreso atastral (seccién eneral entanilla
€ s -~ shica) predio. 2. 3. Copia de la carta de pago predial del dltimo [emisiones de cada afio. 08:00 a 16:40 |avaluo del 8 Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032.
alfanumérica y gréfica
Ve Certificar mediante notario la afio 4. Plano de levantamiento predio Cantén Mera 790-141 Ext. 115
aclaratoria brindada. ico georeferenciado impreso v
1. Cedula de identidad y papeleta de votacion
actualizada Variable Oficina de Dirrecion: Provincia de Pastaza
Actualizacion d P ite | tualizacion d 2. Copia de escritura legal inscrita en el 1. Revision de la Documentacion De Lunes a de Ciudadani Avaluos y Cantén Mera-Parroquia Mera- Ofici
ctualizacién de ermite la actualizacion de iudadania en icina
Mediante una solicitud. registro de la propiedad 2. Ingreso a la base catastral, para las| Viernes de |acuerdo al | Inmediata Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral Y No "No existe formulario” No Aplica 4 37 100%
datos datos al Sistema Catastral. . . o o general . Ventanilla
3. Copia de la carta de pago predial del emisiones de cada afio. 08:00 a 16:40 | avaluo del Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032
presente afio 4. Plano de predio Canton Mera 790-141 Ext. 115
planimétrico georeferenciado
1. Cedula de identidad y papeleta de votacion
actualizada
. 2. Copia de escritura legal inscrita en el X § - -
Memo generado con el avaltio registro de la propiedad Variable Oficina de Dirrecién: Provincia de Pastaza;
catastral, dirigido al Aviso de transferencia de gistroce (@ pro) 1. Revisién de la Documentacién. De Lunes a de ) ’ Avaluosy | Cantén Mera-Parroquia Mera- |
Memos para cobros °d 3. Copia de la carta de pago predial del vIsic " € : Ciudadania en Oficina y . i . §
Alcabal Departamento de Rentas, para |dominio otorgado por la te aff 41 d 2. Emision del pago correspondiente | Viernes de |acuerdo al | Inmediata ! Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral Ventanill No No existe formulario No Aplica 4 136 100%
or Alcabala . . resente afio . Plano de o eneral . entanilla
P el calculo de Alcabalas (urbano | Notarfa. P animétrico al servicio. 08:00 a 16:40 | avaluo del & Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032
o rural) y Plusvalia (urbano). ) op peorererenciaco predio Cantén Mera 790-141 Ext. 115
impreso y digital, coordenadas, con
emplazamiento de la construccion.
5.Certificado de No Adeudar al Municipio.
Pago
establecid
Es la gestion de la inscripcion oporel
8! Lt registro Oficinade  |Dirrecién: Provincia de Pastaza
" de la transferencia o la . . < B
Inscripcion en el > 1. Copia de escritura legalmente notarizada Delunesa |dela . Avaluosy | Cantén Mera-Parroquia Mera-
N limitacion al dominio de 1. Aviso otorgado por el ¢ 1. Aviso otorgado por el Registro de € : Ciudadania en Oficinay .
3 |registro de la 2. Formulario lleno de aviso otorgado por el Viernes de |propiedad | Inmediata Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral Si No Aplica 17 234 100%
§ bienes inmuebles en el Registro de la Propiedad © la Propiedad general : Ventanilla
propiedad Registrador de la Propiedad. 08:00 a 16:40 |de Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032
Registro de la Propiedad del <
s acuerdo al Cantén Mera 790-141 Ext. 115
Cantén Mera .
avalué
municipal
0 cuantia
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